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Sistema de Inventário do Material Bibliográfico do IPEA- INVBIB 

Considerações Gerais 

O Sistema de Inventário do Material Bibliográfico foi desenvolvido para 
manter e controlar a atualização das publicações existentes nas Bibliotecas 
do lpea Brasília e lpea Rio de Janeiro, para fins de controle de patrimônio . 
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Barra de Ferramentas Principal 

Navegação 
Este botão permite navegar pelos registros do sistema: 

Posiciona no primeiro registro, no registro anterior, no registro posterior e no 
último registro respectivamente . 

Inclusão 
Este botão permite adicionar novo registro no sistema . 

Exclusão 
Este botão permite excluir um registro existente no sistema . 

Edição 
Este botão permite editar um registro existente no sistema. 

Gravação 
Este botão permite a gravação de um registro na base de dados do sistema . 

Cancela 
Este botão permite cancelar um procedimento efetuado dentro do sistema .
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Comandos e Procedimentos 
Este capítulo contém o detalhamento dos comandos do Sistema com as 
respectivas instruções de operação . 

Clique na opção desejada para visualizar os procedimentos: 

Lr Adicionar Referências Bibliográficas 
lrEditar Referências Bibliográficas 
lrExcluir Referências Bibliográficas 
lrLocalizar Referências Bibliográficas ,-;
lrEmitir Relatório Referências Bibliográficas 
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Adicionar Referências Bibliográficas 
êr Como adicionar Referências Bibliográficas:

1. Estando na tela principal do sistema, clique no bolão 'inclusão' r�:1 
localizado na barra de ferramentas;

2. Os campos existentes na tela aparecerão em branco, para serem
preenchidos conforme indica abaixo:

� Regiolrv: A,m: R Ana....._ VanSa: Valer. 
-- j00009 11965 V jt!l63 1 .... , ---RS__,0...,.D1.,.. 

Morle.,. 

jíW;DES UNIDAS. NEW YORK.. COMISSÃO ECONOMICA PARA ASIA E ORIENTL 

Trllllo 
JPRDBLEMS OF LONG-TERM ECONOMIC PRO:JECTIONS 

Origem: Indica somente duas opções de origem, são elas: 

01 - Indica que a publicação pertence à biblioteca do lpea 
Brasília; 

04 - Indica que a publicação pertence à biblioteca do lpea 
Rio de Janeiro; 

Registro: Informa o número do registro patrimonial da publicação (5 
caracteres); 

Ano: Informa o ano do registro patrimonial da publicação na 
biblioteca; 

FI: Informa se a publicação trata-se de um Folheto, ou não. Caso 
afirmativo é representado pela letra 'F', caso não seja, este campo 
permanecerá em 'branco'; N' 

Ano Publ.: Informa o ano de publicação; 

Versão: Informa o número do volume, da edição ou número do 
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exemplar da publicação; 

Valor: Informa o valor da publicação; 

Autor/Editor: Informa o nome do Autor e/ou Editor da publicação; 

Título: Informa o título da publicação; 

3. Após preencher todos os campos, clique sobre o botão 'grava( § 
para efetuar a inclusão da referência bibliográfica .
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Editar Referências Bibliográficas 
CJ' Como Editar Referências Bibliogrãficas:
1. Estando na tela 'Referências Bibliográficas', selecione o registro que

' 
deseja alterar, utilizando os botões de navegação ('-----------') 
localizados na barra de ferramentas principal do sistema, ou selecione o 
item que deseja alterar clicando sobre ele na tabela de referências, ou ainda 
utilize a função Localizar; 

2.Após selecionado o registro, clique sobre o botão 'editar registro' (1 � ])
localizado na barra de ferramentas principal do sistema, para que os
campos estejam habilitados para serem alterados;

3. Altere o registro conforme necessário.

4.Clique sobre o botão 'gravar' (
para efetuar a alteração.

) localizado na barra de ferramentas 
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Excluir Referências Bibliográficas 

Lr Como excluir Referências Bibliogrãficas:

1. Estando na tela 'Referências Bibliográficas', selecione o registro que

deseja excluir, utilizando os botões de navegação cl l t 
localizados na barra de ferramentas principal do sistema, ou selecione o 
item que deseja excluir clicando sobre ele na tabela de referências, ou ainda 
utilize a funçãolocalizar; (� Ctl fttQ� dú:':·�� !> i� 

2.Após selecionado o registro que deseja excluir, clique sobre o botão

'excluir registro' (l!:l localizado na barra de ferramentas principal do 
sistema, para que a referência bibliográfica seja excluída; 

3. Aparecerá a seguinte mensagem:

Confirmação D 

Confirma a eKCbão do regsuo? 

Clique em 'Sim' para confirmar a exclusao. 
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Localizar Referências Bibliográficas 

IJ Como localizar Referências Bibliogrãficas:

e� 
1.Estando na tela principal do sistema, clique na opção de menu 'Localizar'; r-J

2. Será aberta a tela 'Localizar' conforme figura abaixo:

l or.ah_,.<11 E3 

3. Posicione o cursor do mouse sobre um dos campos existentes e
preencha com as informações a seguir:

Registro: Informe o número do registro da bibliografia que deseja 
localizar; 

Autor/Editor: Informe o nome do Autor ou o Editor da bibliografia 
que deseja localizar; 

Título: Informe o título da bibliografia que deseja localizar; 

O sistema só permite a localização através de um dos 
campos, desabilitando automaticamente os que não forem utilizados. 

4. Clique no botão 'OK' para efetuar a pesquisa;

5. O Sistema retomará a tela principal, apresentando os campos
preenchidos com os dados do registro localizado.
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Relatório Referências Bibliográficas 

lr Como emitir relatórios de Referências Bibliográficas:

Estando na tela principal do sistema, para emitir relatórios de referências 
bibliográficas, siga os passos abaixo: 

1.Clique na opção de menu 'Relatório';
2.Clíque sobre o item 'Inventário', para abrir a tela 'Biblioteca para Emissão
de Inventário' conforme figura abaixo:

.• 11,hl,ntec.a pnr.a l mrsc;ãn ele lnv,-,nlárrn l!"!ll�E,3 

C.- Brasflia ll J .!lK li 
r Rio deJaneia 

)C �1 
Ano do lnv•i;riu: 12002 

3. Selecione a opção de acordo com o relatório desejado, da seguinte
forma:

Brasília: Esta opção gera um relatório das referências bibliográficas 
existentes na Biblioteca do lpea Brasília; 

Rio de Janeiro: Esta opção gera um relatório das referências 
bibliográficas existentes na Biblioteca do lpea Rio; 

Ano do Inventário: Deve ser preenchido informando de que ano 
deverá ser gerado o relatório; 

4. Após preencher corretamente os campos, clique no botão 'OK' para
efetuar a operação e abrir a tela do relatório;
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Tela Relatório 

Barra de ferramentas tela relatórios: 

IH ◄ ►HIii

Primeiro - Posiciona, na tela, a primeira página do relatório; 

Anterior - Posiciona, na tela, a página anterior à página atual do relatório, 
se houver; 

Próximo - Posiciona, na tela, a próxima página do relatório, se houver; 

Último - Posiciona, na tela, a última página do relatório; 

Aumentar - Aumenta o relatório em escala proporcional no seu modo de 
visualização; 

Diminuir - Diminui o relatório em escala proporcional no seu modo de 
visualização; 

Página Inteira - Permite visualizar a página inteira do relatório; 

Ajustar Página - Ajusta página conforme aparecerá na impressão; 

Salvar em arquivo texto: Abre a caixa de salvar como; 

Imprimir - Abre caixa de diálogo de impressão do relatório; 

Sair - Fecha a tela do modo de visualização. 
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Modo de visualização do relatório primeira página: 

1 
lmll\tlD de Pellp111 Econõmica Aplicada 

pea Mlnlldrlo de PlanejamenlD, OrçamenfD e Geállo 

lnventúto d• Material Bibliográfico - Exwcfclo de Dl2 

1 1885 00009 NAÇÕES i,.ao,.s, l'-EW YORK COMISSÃO ECOi.JMICA PAR.A. ASIA E 
PROBLEMS OF LONG-lERIII ECOl'fJMIC PRO..ECTIONS 

Modo de visualização do relatório próxima página: 

1 
,........, de Paqulsa Ecunômlca Aplicada 

pea Mlmtürlo de Planejamenm, Orçamerà e Gestiio 

lnv.itirlo de Material Blbllogrtflco -Exercício de 211112 

nem Ano Regillnl AutJr e Tí1u1o 
Trampone: 

17 1965 00008 CLAWSON, MARION ED. 
,..._TURAL RESOURCES ANO INTERNA.CIO�L DEVELOPMEJ\lr 

0,01 

va 
R$0,16 

O Somatório da página anterior é sempre transportado para a próxima 
página, conforme mostra figura acima. 
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Dica 

O sistema possui a opção de ordenar as colunas para facilitar a localização 
das referências bibliográficas. 

Como Ordenar: 

1. Estando na tela principal do sistema, na parte da tabela onde esta
localizada a lista de todas as referências bibliográficas existentes, clique
com o botão esquerdo do mouse sobre o título da coluna que deseja
ordenar, de acordo com a figura abaixo:

� R..- R. .... 

1972 :00454 AAGRICULTURASUBOESE1MlLV10A 
,1970 !00261 A coMPUTABLE MODEL oF .:mNÕM1c GRMH 
1999 27678 

,_..... ___

ÚCONIJMJA8RASILE1RA NOS ANOS SO 
1981 02126 A ÊMF'f!ESA PUBLICA NO BRASIL: UMAABOROAGI 

Este procedimento pode ser feito em mais de uma coluna 

.. 

2. Para retomar a ordenação nonnal do sistema, basta apertar a tecla ESC.
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