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1 Objeto

Contratacdo de servicos técnicos profissionais especializados no treinamento e
aperfeicoamento de pessoal de instrutoria em sala de aula para oficinas
técnicas sobre implantacdo de Repositorio Institucionais, incluindo os seguintes
topicos: Arquitetura Informacional; Conjunto de Metadados; Fluxo Geral e do
Fluxo de Submisséo e Politica de Acesso Aberto e Direitos Autorais, de forma a
operacionalizar agcbes de Gestdao do Conhecimento no ambito da ENAP, em
conformidade com o inciso | do art. 2° da Resolugdo /ENAP n° 01/2013.

2 Justificativa

A ENAP, nos termos do seu Estatuto (Decreto 6.563, de 11 de setembro de
2008: Anexo |, art. 1°, inciso 4°), tem, entre outras, a funcdo de “promover a
prospec¢do e difusdo do conhecimento sobre gestdo publica, por meio de

estudos, eventos, atividades editoriais e intercAmbio nacional e internacional’.

Nesse sentido, a Necessidade 07 - Criagcdo de um repositério institucional,
constante do PDTI 2012-2013 da ENAP, visa o desenvolvimento de um
ambiente virtual para promover a gestdo da informacédo e a disseminacédo do
conhecimento. Isso sera feito por meio da reunido, organizacao,
armazenamento, recuperacao, disseminacao e promoc¢ao do uso e reuso da

informacao dos contetdos produzidos e/ou custodiados pela ENAP.

O Repositério Institucional da ENAP sera desenvolvido segundo
recomendacdes internacionais para disseminacédo da informacao, visando
aumentar a visibilidade e o acesso da producéo intelectual da ENAP e a
interoperabilidade em Rede. Desse modo, sera utilizado a ferramenta Dspace,
software Open Source, criado pelo MIT, especificamente para o
desenvolvimento de repositorios institucionais, sera habilitado o Open Archives
Initiative Protocol for Metadata Harvesting (OAI-PMH), e sera adotado o Dublin
Core (DC) como Padrao de Metadados, que podera ser complementado com

os padrdoes LOM e OBBA, especificamente para os objetos de aprendizagem.



Os metadados sdo um conjunto de elementos estruturados que descrevem o
contetdo de um recurso digital, fornecendo informacdes sobre a acessibilidade,
organizacdo e relacionamento entre os dados. Os metadados representam
informacgdes como: titulo, autor, tipo, formato, entre outras; permitindo que os
objetos sejam recuperdveis a partir de suas caracteristicas. Os metadados
visam facilitar o compartilhamento da informacéo e do conhecimento, por meio

da representacao e recuperacdo dos recursos eletrénicos.

O Dublin Core constitui-se de um conjunto de quinze elementos que auxiliam
na definicdo da estrutura, semantica e sintaxe dos metadados, sendo usado
para catalogacdo/descricdo de recursos digitais. Esse padrdo se caracteriza
pela simplicidade, interoperabilidade, consenso internacional, extensibilidade e
flexibilidade. No entanto, a adocdo do Dublin Core, requer uma série de
decisbes e definicdes, especialmente, diante da variedade de ativos digitais
que poderdo ser depositados no Repositorio, tais como objetos de
aprendizagem, livros, peridédicos, monografias, legislacdo etc. Assim, faz-se
necessario a indicacdo de quais metadados serdo selecionados e como
descrevé-los em cada comunidade e sub-comunidade, facilitando assim a

busca e recuperacéo das informacdes, com qualidade.

Deverao compor a documentacdo do repositério 0s seguintes documentos:
Apresentacdo da Arquitetura Informacional; Apresentacdo do Conjunto de
Metadados; a definicio do Fluxo Geral e do Fluxo de Submissdo do

Repositério e; por fim, a Politica de Acesso Aberto e Direitos Autorais.

Para suportar esta iniciativa ora em curso na DCP, a Coordenagao-Geral de
Gestdo da Informacéo e do Conhecimento (CGCON) detectou a necessidade
de realizacdo de Oficinas Técnicas sobre a Arquitetura Informacional
(Comunidades, subcomunidades e colecbes), Definicho e Descricdo de
Metadados, Estabelecimento de Fluxo de Trabalho e Politica de Direitos
Autorais, com o intuito de subsidiar o desenvolvimento do repositério
institucional digital da ENAP.



3 Objetivo Geral

Analisar, no contexto institucional, as op¢cdes para a definicdo da Arquitetura
Informacional e do Conjunto de Metadados para o Repositério Institucional da
Enap; analisar as questdes relacionadas a definicdo do Fluxo Geral e do Fluxo
de Submissao; analisar as questdes relacionadas aos Direitos Autorais na
Enap e propor uma Politica de Acesso Aberto e Direitos Autorais para o
Repositorio  Institucional da Enap, objetivando dar subsidios ao
desenvolvimento do repositorio institucional digital da ENAP.

4 Objetivos intermediarios

1) Analisar qual seria a melhor proposta para o Conjunto de Metadados do
Repositério Institucional da Enap, tendo em vista a tipologia documental

das colecbes e as caracteristicas do software adotado, o Dspace;

2) ldentificar os metadados a serem utilizados na descricdo dos ativos

digitais em cada comunidade e subcomunidade do repositorio;

3) Propor um Conjunto de Metadados para 0 Repositério Institucional da

Enap;

5 Descricao das atividades

1) Definir o Conjunto de Metadados
a. Definir Metadados descritivos das Caracteristicas Fisicas
(Descricao Fisica)
b. Definir Metadados descritivos de Assunto / Tema (Descricao
Tematica)
c. Definir Metadados de Direitos Autorais
d. Definir Listas de Opc¢bes e Vocabularios Controlados a serem

adotados



e. Adocéo do Padrao Dublin Core (DC):

Vi.
Vii.

viii.

Definir quais elementos DC serao adotados

Definir se os elementos no padrdo DC devem ser
qualificados

Definir a adocdo de um padrdo de metadados
complementar para a descricAio de objetos de
aprendizagem

Estabelecer os Roétulos para cada metadado

Estabelecer o esquema de codificagdo para cada
metadado

Estabelecer a descricado para cada metadado

Estabelecer a forma de preenchimento de cada metadado
Estabelecer as condicbes de repetitividade e
obrigatoriedade para cada metadado

Estabelecer o padrdao de cada metadado do Conjunto de

Metadados.



6 Apresentacao

O presente relatorio apresenta a definicdo do Conjunto de Metadados para o
Repositorio Institucional da ENAP. O Relatério traz na primeira parte a
definicAo dos metadados, incluindo os Roétulos; o Esquema de Codificacéo; a
Descricdo; a Forma de Preenchimento; as Condi¢cdes de Repetitividade e

Obrigatoriedade e o Padrédo de cada metadado do Conjunto de Metadados.

Em seguida s&o apresentados os slides utilizados nas oficinas que trataram
sobre o tema. A primeira oficina, realizada no dia 05/07/2013, foi introdutéria
em relacdo ao Conjunto de Metadados e trouxe uma breve abordagem sobre o
conjunto proposto. A segunda oficina, realizada no dia 07/08/2013, abordou o
tema por completo, apresentando o Conjunto de Metadados proposto, o0s
Roétulos; o Esquema de Codificacdo; a Descricdo; a Forma de Preenchimento;
as CondicBes de Repetitividade e Obrigatoriedade e, por fim, o Padrédo de cada
metadado do Conjunto de Metadados. A Ultima oficina sobre o tema, realizada
no dia 22/08/2013, teve como objetivo apoiar a elaboragcdo do Manual de
preenchimento de metadados, apresentando orientacbes sobre: regras;
definicbes; condicbes de obrigatoriedade e repetitividade; preenchimento e

guestBes de Direitos Autorais relacionadas a descri¢ao fisica e tematica.



7 Definicdo do Conjunto de Metadados

7.1 Introducao

Tendo em vista o software escolhido para implantacdo do repositério e a
tipologia documental das colecdes que o comporao, foi definido que o Conjunto
de Metadados do Repositorio Institucional da ENAP sera baseado no esquema
de metadados Dublin Core (DC). A justificativa estd baseada, primeiramente,
no fato de que o Dublin Core € o padrdo de metadados nativo do Dspace,
software adotado pela Enap para constru¢cdo do repositorio institucional. Em
segundo lugar, o DC e um dos padroes de metadados mais utilizados no
mundo inteiro para a construcao de repositorios digitais interoperaveis e para a

descricéo de objetos digitais na Web.

7.2 Descricéao fisica, tematica, educacional e
legal

Descrever um objeto digital é detalhar suas caracteristicas fisicas e tematicas.
Descrever objetos de aprendizagem ou educacionais requer detalhar ainda
caracteristicas educacionais dos recursos eletronicos. Além disso, um bloco de
metadados foi dedicado exclusivamente para a descricdo das condi¢des legais
dos objetos, no que se refere aos direitos autorais e politicas de acesso. A
descricdo é uma atividade de analise e interpretacdo de dados. Os dados
resultantes dessa atividade serdo utilizados na representacdo do objeto digital
no Repositério da ENAP e sua posterior recuperacdo. No contexto digital, a
descricdo fisica e tematica dos objetos é realizada por meio dos seus

metadados.

Os metadados sdo elementos estruturados que permitem representar um
objeto digital e torna-lo recuperavel na Web. A importancia dos metadados para
a “Web semantica” estd basicamente ligada a facilidade de recuperacédo dos

dados, uma vez que estes terao significado e valor bem definidos.



7.3 Tipologia documental diversa

A adocdo de um esquema de metadados uUnico foi considerada inadequada
para o Repositério Institucional da ENAP. A diversidade documental prevista
para povoar o repositorio € enorme. Compreende publicacdes classicas, tais
como: livros; capitulos de livros; periddicos; artigos; estudos de caso; relatorios;
etc. O acervo também sera composto por documentos relacionados a atuacao
e a memdria institucional, tais como Atos Normativos, informag¢des sobre
Concursos, Planejamento Estratégico, Materiais de divulgacdo, Eventos,
Prémios etc. Verificamos ainda o interesse da instituicdo em disponibilizar
documentos relacionados ao gerenciamento de cursos e as atividades de
cooperacao no Brasil e no exterior. Existe também o interesse em disponibilizar
objetos de aprendizagem, isso porque a ENAP é uma instituicdo de ensino, e

atua tanto presencialmente como a distancia.

Os objetos de aprendizagem s&o objetos digitais que possuem objetivo
educacional definido e requerem outros metadados para sua completa
descricdo. O IEEE - LOM (Learning Object Metadata), € um padrdo de
Metadados especificado pelo IEEE - Learning Technology Standards Comitee,
com o objetivo de especificar um conjunto minimo de atributos necessarios

para a correta descricdo de um objeto digital com fins educacionais.

7.4 Perfil de aplicacao

Como solucdo para este problema, foi proposto a utilizagdo dos chamados
perfis de aplicacdo. O Perfil de Aplicacdo baseou-se em DC e LOM, mesclando
os dois, enriquecendo a ado¢do do DC com metadados LOM. A definicdo do
perfil de aplicacdo foi baseada no documento do Learning Technology
Standards Comitee — IEEE, intitulado: Draft Recommended Practice for
Expressing IEEE Learning Object Metadata Instances Using the Dublin Core

Abstract Model. New York, 2008. Disponivel em: http://dublincore.org/moinmoin-

wiki-archive/educationwiki/attachments/LOM-DCAM-newdraft.pdf



http://dublincore.org/moinmoin-wiki-archive/educationwiki/attachments/LOM-DCAM-newdraft.pdf
http://dublincore.org/moinmoin-wiki-archive/educationwiki/attachments/LOM-DCAM-newdraft.pdf

7.5 Conjunto de Metadados do Repositorio
Institucional da Enap

O conjunto de metadados do Repositério Institucional da ENAP proposto é
constituido de 44 metadados, agrupados em 5 blocos. Sdo 37 metadados
para preenchimento e revisdo. Os outros 07 metadados séo de preenchimento

automatico.

Apresentamos a seguir o Conjunto de Metadados proposto para o Repositorio
Institucional da ENAP:
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CONJUNTO DE METADADOS DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA ENAP

BLOCO DE DESCRICAO GERAL

METADADO

ESQUEMA DE CODIFICAGAO

FORMA DE
DESCRICAO PREENCHIMENTO

OBRIGATORIEDADE

REPETITIVIDADE

PADRAO

Titulo

dc.title

Titulo do objeto
digital ou recurso
eletronico. Texto

Sim

DC

Titulo alternativo

dc.title.alternative

Titulo alternativo do
objeto digital ou
recurso eletrénico.
Dé o titulo original de
uma obra traduzida.
Dé o titulo
equivalente, que é o
titulo principal em
outralinguaoua
traducdo dele. Dé o
titulo abreviado. Texto

Sim

DC

Autor

dc.contributor.author

Identificacdo do(s)
autor(es) (pessoa
fisica ou entidade) do
objeto digital ou
recurso eletronico. Texto

Sim

Sim

DC




Colaborador

dc.contributor.other

Identificacdo do(s)
colaborador(es)
originalmente
responsavel por fazer
contribuicdes ao
objeto digital. Incluir
apds o nome de cada
colaborador,
informacodes sobre o
tipo de colaboracao.

Texto

Sim

DC

Publicado por

dc.publisher

Identificacdo da
entidade responsdvel
por tornar o objeto
digital disponivel, em
caso de publicacao
anterior.

Texto

Sim

DC

Fonte publicadora

dc.source

URL da fonte
primaria de
publicacdao ou a URL
da entidade
responsavel por
tornar o objeto
digital publico.

Texto

DC

Idioma

dc.language.iso

Idioma do objeto
digital.

Lista de op¢des 1

Sim

Sim

DC

Pais

dc.location.country

Pais de origem do
objeto digital.

Lista de op¢des 2

Sim

Sim

DC

12




10

Tipo de objeto

dc.type

Tipo de objeto
digital, segundo sua
forma de
apresentac¢ao. Nao
deve ser usado para
descrever
manifestacao fisica
ou digital dos
objetos.

Lista de op¢des 3

Sim

DC

11

Descrigao fisica

dc.description.physical

Descricdo das
caracteristicas fisicas
do objeto digital.
Como por exemplo:
numero de paginas,
volume, nimero do
periddico e etc.

Texto

Sim

DC

12

Duracgao

dc.technical.duration

Duracdo do objeto
gigital. Usar para
descrever a duragao
de videos,
animacgoes,
simulacgdes etc.

Texto

DC/LOM

13

Versao

dc.version

Versdo do objeto
digital ou recurso
educacional. Ex.
Versao preliminar.

Texto

DC/LOM

14

Requisitos
técnicos

dc.technical.requirement

Requisitos técnicos
para a utilizacdo dos

Texto

DC/LOM

13




objetos.
Data de publicacado
ou criacdo do objeto, | Data - 1ISO 8601
Data de em caso de (AAAA-MM-DD
15 publicagdo dc.date.issued publicagdo anterior. |ou AAAA); Sim (apenas o0 ano) | Nao DC
Data - I1SO 8601
Data de inicio do (AAAA-MM-DD
16 Data de inicio dc.date.started objeto digital. ou AAAA); Nao N3do DC
Data - I1SO 8601
Data de Data de finalizagao (AAAA-MM-DD
17 finalizacao dc.date.finished do objeto digital. ou AAAA); Nao N3o DC
BLOCO DE DESCRICAO TEMATICA
FORMA DE
METADADO ESQUEMA DE CODIFICACAO DESCRICAO PREENCHIMENTO | OBRIGATORIEDADE REPETITIVO PADRAO
Classificacdo do
objeto digital, de
acordo com as areas
tematicas que
compdem o grande
campo de atuacdo da
ENAP. Representa o
assunto principal do
objeto digital, de
acordo com o
esquema de
18 Classificagao dc.description.classification classificacdo Lista de opgGes 4 |Sim Sim DC/LOM

14




disponivel.

19

Resumo

dc.description.abstract

Resumo do contetdo
do objeto digital em
portugués.

Texto

Sim

DC

20

Abstract

dc.description.abstract

Resumo do contelido
do objeto digital em
inglés.

Texto

DC

21

Assunto ENAP

dc.subject.enap

Palavra-chave em
linguagem
controlada, que
representa o assunto
do objeto digital.
Utilizar o vocabulario
controlado da Escola
Nacional de
Administracao
Publica (ENAP).

Vocabulario
Controlado

Sim

DC

22

Palavra-chave

dc.subject.keyword

Palavra-chave em
linguagem natural
que representa o

assunto do objeto
digital.

Texto

Sim

DC

15




23

Publicacao
relacionada

dc.relation.references

Publicacdo a qual o
objeto digital
descrito estd
relacionado, faz
referéncia, cita, é
parte de, é versdo de
ou aponta. Inserir a
URI do objeto
relacionado.

Texto

Sim

DC

24

Cobertura
espacial

dc.coverage.spatial

Cobertura espacial
relativa ao conteldo
do objeto digital.
Incluir nome de um
lugar.

Texto

Sim

DC

25

Cobertura
temporal

dc.coverage.temporal

Cobertura temporal
relativa ao conteldo
do objeto digital.
Incluir uma data ou
periodo temporal.

Texto

Sim

DC

26

Observagdo/notas

dc.description.additional

Informagdo relevante
sobre o objeto
digital, que nao
tenha sido
contemplada por
nenhum outro
metadado. Esse
campo pode ser
utilizado para

Texto

Sim

DC

16




indicacdo de colecao,
série, etc.

BLOCO DE DESCRICAO EDUCACIONAL

METADADO

ESQUEMA DE CODIFICACAO

DESCRICAO

FORMA DE
PREENCHIMENTO

OBRIGATORIEDADE

REPETITIVO

PADRAO

27

Objetivo

dc.educacional.description

Objetivo do objeto
digital. Deve ser
utilizado para
descrever o objetivo
de estudos e
pesquisas. Utilizar
para descrever o
objetivo educacional
dos objetos de
aprendizagem.

Texto

DC/LOM

28

Metodologia

dc.educacional.description2

Metodologia do
objeto digital. Deve
ser utilizado para
descrever a
metodologia de
estudos e pesquisas.

Texto

DC/LOM

29

Publico alvo

dc.educational.intendedenduserrole

Publico alvo para o
qgual o objeto
educacional foi

elaborado/planejado.

Texto

DC/LOM

17




Ex. Gestores
Federais, Gestores
Municipais, etc.

30

Contexto de
Aprendizagem

dc.educacional.context

Contexto de
Aprendizagem para o
qgual o objeto
educacional foi
elaborado/planejado.
Ex. Curso de
Formacao,
Aperfeicoamento,
Especializagdo em
Gestao Publica,
Especializagdo em
Gestdo Publico, etc.

Lista de o¢Oes 5

Nao

DC/LOM

31

Tempo de
Aprendizagem

dc.educacional.typicallearningtime

Tempo de
aprendizagem
recomendado para
assimilacao do
conteudo do objeto
educacional.

Texto

DC/LOM

32

Avaliacao

annotation.description

Fornece informacgdes
sobre o uso dos OA.
Habilita educadores a
compartilharem suas
opinides/avaliacdes
sobre o OA.

Texto

Nao

Sim

DC/LOM

BLOCO DE DIREITOS AUTORAIS E ACESSO A INFORMACAO

18




METADADO

ESQUEMA DE CODIFICAGAO

DESCRICAO

FORMA DE
PREENCHIMENTO

OBRIGATORIEDADE

REPETITIVO

PADRAO

33

Acesso a
informacao

dc.rights.access

Informacgdo sobre o
acesso ao
documento. Podem
ser estabelecido dois
tipos de acesso.
Acesso Aberto e
Acesso Restrito.

Lista de opgdes 6

Sim

DC/LOM

34

Detentor dos
direitos autorais

dc.rights.holder

Identifica o(s)
detentor(es) dos
direitos autorais do
objeto digital.

Texto

Sim

Sim

DC

35

Regime de
direitos autorais

dc.rights.type

Tipo de regime de
direitos autorais
adotado na
negociacdo do objeto
para disponibilizacdo
no repositério.

Lista de opgdes 7

Sim

DC/LOM

36

Termos de uso

dc.rights.license

Termos de uso do
objeto digital,
indicados pelo
Regime de Direitos
Autorais, que
especifica as
permissdes e as
restricdes de uso
conforme cada caso.

Texto

Sim

DC

19




Data de validade,
estabelecida pelo
detentor dos direitos
autorais do item,
relacionada a cessao,
licenca ou
autorizacdo do
objeto digital. Em
caso de data
indeterminada, o

Data - ISO 8601

campo nao devera (AAAA-MM-DD
37 Validade dc.rights.date ser preenchido. ou AAAA); Nao Nao DC/LOM
SUBMISSAO - METADADOS AUTOMATICOS, NAO COMPOEM O FORMULARIO DE ENTRADA
FORMA DE
METADADO ESQUEMA DE CODIFICACAO DESCRICAO PREENCHIMENTO | OBRIGATORIEDADE | REPETITIVO |PADRAO
Identificador Identificador Unico
38 Unico dc.identifier.uri do objeto digital. Automatico Sim Nao DC
39 Formato dc.format.mimetype Formato do arquivo. | Automatico Sim N3o DC
Tamanho do
40 arquivo dc.format.extent Tamanho do arquivo. | Automatico Sim N3o DC
Data de Data de publicacao
publica¢cdo no do objeto no
41 repositério dc.date.available repositorio. Automatico Sim Nao DC
Responsavel pela
42 Submetido por dc.audience.mediator Submissao. Automatico Sim N3do DC
Responsavel pela
43 Avaliado por Avaliagao. Automatico Sim N3o DC

20




44

Publicado por

Responsavel pela
Revisdo de
Metadados e
Publicagao.

Automatico

Sim

DC

21
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Adocdo de padrdes internacionais parao
compartilhamento de informacgdes e para o
trabalho em rede
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e-PING
Electronic Government
Interoperability Standards

ENAP | Saninisrscio pibiics
D que é interoperabilidade?

Interoperabilidade ndo &€ somente integracdo de sistemas nem somente
integracdo de redes. N3o referencia unicamente troca de dados entre
sistemas € n3o contempla simplesmente definicdo de tecnologia.

E, na verdade, a soma de todos esses fatores, considerando, também, a
existéncia de um legado de sistemas, de plataformas de hardware e
software instaladas. Parte de principios que tratam da diversidade de
componentes, com a utilizacdo de produtos diversos de fornecedores
distintos. Tem por meta a consideracdo de todos os fatores para que os
sistemas possam atuar cooperativamente, fixando as normas, as politicas e
0os padrbes necessarios para consecucao  desses  objetivos.

Para que se conquiste a interoperabilidade, as pessoas devem estar engajadas
num esforco continuo para assegurar que sistemas, processos e culturas de
uma organizacao sejam gerenciados e direcionados para maximizar
oportunidades de troca e reuso de informacoes, interna e externamente ao

governo federal.
N1 > - Mm‘oo
l'\'A[ g b .m-T RSO P PAL S RN
Fonte: http:/; ovarnoaiatron co br
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Administracio Pablica

Conjunto de Metadados

A adog3do de um esquema de metadados unico foi considerada
Inadequada para o Repositorio Institucional da ENAP.

Como solug@o para este problema, foi proposto a utilizagdo de

perfis de aplicacado.

--------------
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I : A P Escola Nactonal de
Administracio Pablica

Perfil de aplicacao

Um perfil de aplicacao é uma agregacaode

elementos de metadados selecionados entre um ou
mais esquemas de metadados para composicao de um
novo.

O objetivo é atender as necessidades e manter a
Interoperabilidade com seu esquema base.
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Perfil de Aplicagao

O Perfil de Aplicacdao baseou-se em DC e LOM,

Mesclando os dois, enriquecendo a adogao do
DC com metadados LOM.
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Oficina para Implementacao do
Repositorio Institucional da ENAP

Conjuntode Metadados
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Adocdo de padrdes internacionais parao
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O que é interoperabilidade?

Interoperabilidade nd3o é somente integragdo de sistemas
nem somente integracio de redes. N3o referencia
unicamente troca de dados entre sistemas e ndao contempla
simplesmente definicao de tecnologia.

E, na verdade, a soma de todos esses fatores, considerando,
também, a existéncia de um legado de sistemas, de
plataformas de hardware e software instaladas. Parte de
principios que tratam da diversidade de componentes, com a
utilizacdo de produtos diversos de fornecedores distintos.

Fonte: http://www.governoeletronico.gov.br

oooooooooooooo
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O que é interoperabilidade?

Tem por meta a consideragao de todos os fatores para que os

sistemas possam atuar cooperativamente, fixando as normas,
as politicas e os padroes necessarios para consecucao desses
objetivos.

Para que se conquiste a interoperabilidade, as pessoas devem
estar engajadas num esforgo continuo para assegurar que
sistemas, processos e culturas de uma organizagdo sejam
gerenciados e direcionados para maximizar oportunidades
de troca e reuso de informagdes, interna e externamente ao
governo federal.
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Descricao fisica e tematica

Descrever um objeto digital é detalhar suas caracteristicas fisicas
e tematicas. Descrever OA requer detalhar ainda caracteristicas
educacionais dos recursos eletrénicos.

A descrigdo e uma atividade de analise e interpretacdo de dados.
Os dados resultantes dessa atividade serao utilizados na
representacao do objeto digital no Repositorio da ENAP e sua
posterior recuperagao.

No contexto digital, a descrig3o fisica e tematica dos objetos é

realizada por meio dos seus metadados.
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Metadados ou metainformacao

Os metadados ou metainformacado sdao
elementos de dados, ou dados sobre outros
dados. Sao elementos estruturados que
permitem representar um objeto digital e torna-
lo recuperavel na Web.

..............
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Web semantica

Web semantica € uma Web inteligente, capaz de estabelecer um
significado a um arquivo (objeto digital) disponibilizado, que

podera ser usado como fonte de pesquisa.

A importancia dos metadados para a Web semantica esta
basicamente ligada a facilidade de recuperagdo dos dados, uma
vez que estes terao significado e valor bem definidos. Nesse
sentido, todos os documentos publicados na web devem ser

descritos por meio de metadados.
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Conjunto de Metadados

A adogdo de um esquema de metadados unico foi considerada
inadequada para o Repositério Institucional da ENAP.

Como solugdo para este problema, foi proposto a utilizagdo de

perfis de aplicagao.
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Perfil de aplicagao

Um perfil de aplicacao é uma agregacao de elementos de
metadados selecionados entre um ou mais esquemas de
metadados para composicao de um novo.

O objetivo é atender as necessidades e manter a
interoperabilidade com seu esquema base.

--------------

. Mo S0

<N 'l ™ O

ENAF e Gestdo ML
L e SLLELY

I NAP Escola Nacional de
Administracio Pablica

Perfil de Aplicagao

O Perfil de Aplicacdo baseou-se em DC e LOM,
mesclando os dois, enriquecendo a adoc¢ao do
DC com metadados LOM.
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DC - Dublin Core Metadata

O Padrdo Dublin Core é um esquema de metadados que visa

descrever objetos digitais, tais como: videos; mapas;
animacobes; softwares; sons; imagens; textos, sites na web e
etc.

A Dublin Core Metadata Initiative (DCMI) & uma organizacao
dedicada a promover a adogdo de padrées de
interoperabilidade de metadados e desenvolver vocabularios
especializados para descrever objetos digitais, que tornem
mais inteligentes os sistemas de recuperagao da informagao.
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DC - Dublin Core Metadata

Os metadados descritos por Dublin Core podem ent3o ser
definidos como conjunto de elementos de metadados
planejados para facilitar a descricdo de recursos eletrénicos.
Eles s3o desenvolvidos a partir e em fungé@o de dados, por isto
que é designado como “dados sobre dados” ou “informacdo
sobre a informacgao”.

oooooooooooooo
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LOM - Learning Object Metadata

O IEEE LOM (Learning Object Metadata), € um padrao de
Metadados especificado pelo IEEE Learning Technology
Standards Comitee, com o objetivo de especificar um
conjunto minimo de atributos necessarios para a correta
descricao de um recurso eletrénico de fins educacionais.

Os metadados usados para descrever os Objetos de
Aprendizagem (AO) podem incluir informagoes educacionais,
como forma de ensino, nivel de escolaridade e pré-requisitos,
aléem de informacbes a respeito do tipo de objeto, autor,
proprietario, e formato.

oooooooooooooo
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CONJUNTO DE METADADOS DA ENAP

ENAP Escola Nactonal de
Administracio Pablica

O conjunto de metadados da ENAP

O conjunto de metadados do Repositorio
Institucional da ENAP é constituido de 44
metadados, agrupados em 5 blocos. Sao 37
metadados para preenchimento e revisao. Os
outros 07 metadados sao de preenchimento
automatico.
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Regras de preenchimento

Foram definidos metadados obrigatorios, que s3o utilizados
para descrever todos os tipos de objetos digitais, como por
exemplo, autor e titulo. Outros metadados sdo facultativos, pois
alguns objetos digitais ndo requerem a utilizagdo de todo o
conjunto de metadados para a descrigao fisica e tematica.

oooooooooooooo
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EN A P Escola Nactonal de
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Regras de preenchimento

Tao importante quanto definir os metadados, e definir as regras
de preenchimento para cada um deles.

S3o as regras para preenchimento de metadados que definem a
diferenciacdo na descrigao fisica e tematica dos objetos digitais.
As regras de preenchimento devem ser definidas de acordo com
a tipologia documental dos objetos digitais. Além disso devem
contemplar regras especificas e diferenciadas para o
preenchimento de determinados metadados, conforme o objeto

a ser descrito. ENA D I
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Orientacoes para elaboracao do
Manual de Preenchimento de
Metadados do Repositorio
Institucional da ENAP

Metadados: regras, definicGes, obrigatoriedade,

repetitividade, preenchimentoe questdes de
Direitos Autorais.

Veruska da Silva Costa . Miriabiric %6
Y] i BIRESIL

Brasilia, 22 de agosto de 2013

ENAP | Aninisescto pibiica

O Repositorio Institucional da ENAP (RENAP) é
um repositorio digital, de Acesso Aberto, criado
em 2013, com o objetivo de organizar,
armazenar, preservar, recuperar e disseminar a
producao da Escola Nacional de Administragao
Publica, em qualquer suporte ou formato
eletrénico.
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Tao importante quanto definir o Conjunto de
Metadados, é definir as regras de preenchimento
para cada um deles. Por essa razao, fizemos estudos
que fundamentaram a definicido de regras, que
compreendem estudos relacionados a Descricdo
Fisica e Tematica, a Classificacdo, aos Direitos
Autorais e Conexos, de diferentes tipos de objetos
digitais, garantindo assim o correto preenchimento
dos metadados e sua posterior recuperagao.

. Mo S0
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I ‘ NAP Escola Nacional de
Administracio Pablica

Ao fazer uma submissdo no RENAP, o responsavel
deve escolher uma “Colecao” para o objeto digital,
de acordo com a Arquitetura Informacional do
repositorio. A “Colecao” escolhida correspondera a
localizaga@o fisica do objeto no repositorio. Alguns
objetos digitais devem ser inseridos em mais de
uma “Colecdo”. Nesses casos, deve-se escolher a
“Colec¢do principal” para a submissdo ou depdsito e,
posteriormente, faz-se o mapeamento (referéncia)
do objeto para outras colecGes.
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No RENAP, foi definido apenas um formuldrio
de entrada de dados para todos os tipos de
objetos digitais. Foram definidos metadados
obrigatorios, que sao utilizados para descrever
todos os tipos de objetos digitais, como por
exemplo, autor e titulo. Outros metadados sao
facultativos, podem ou ndo ser utilizados na
descricao fisica e tematica.

--------------

- Mpristira &0
. | ’ ] " O
ENAF © Gestdo ML
PAL MCO R A MEw rRaERI

I NAP Escola Nacional de
Administracio Pablica

Sdo as regras para preenchimento de metadados
que definem a diferenciacdo na descricdo fisica e
tematica dos objetos digitais. As regras de
preenchimento devem ser definidas considerando-
se a tipologia documental dos objetos digitais e
especificar regras  diferenciadas para o
preenchimento de determinados metadados,
conforme o objeto a ser descrito.

--------------
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Descrever um objeto digital é detalhar suas
caracteristicas fisicas, tematicas, educacionais e
legais (direitos autorais e conexos). A fonte de
informacdo principal para a descricdo de objetos
digitais sdo os proprios objetos digitais a serem
descritos. Se o objeto digital a ser descrito nao
fornece todos os dados necessarios, essas
informacdes podem ser retiradas de outras fontes
de informacdo disponiveis.

oooooooooooooo
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I ‘ NAP Escola Nacional de
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A descricdo é uma atividade de analise e
interpretacao de dados. Os dados resultantes
dessa atividade serao utilizados na
representacao do objeto digital e sua posterior
recuperacdo. No contexto digital, a descricdo
dos objetos € realizada por meio dos seus
metadados.

oooooooooooooo
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Os metadados ou metainformagdo sdo elementos
de dados, ou dados sobre outros dados. Sdo
elementos estruturados que permitem representar
um objeto digital e torna-lo recuperavel na Web.
Web semantica ¢ uma Web inteligente, capaz de
estabelecer um significado a um arquivo (objeto
digital) disponibilizado, que podera ser usado como
fonte de pesquisa.

--------------

I NAP Escola Nactonal de
Administracio Pablica

A importancia dos metadados para a Web semantica
esta basicamente ligada a facilidade de recuperacao
dos dados, uma vez que estes terao significado e
valor bem definidos. O conjunto de metadados do
Repositorio Institucional da ENAP foi definido segundo
0s padrdes Dublin Core e LOM.

--------------
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O esquema de metadados base do perfil de
aplicacdao definido para o RENAP é o Dublin Core
(DC). Um perfil de aplicacdo é uma agregacdo de
elementos de metadados selecionados entre um ou
mais esquemas de metadados (DC + LOM) para
composicdo de um novo. O objetivo é atender as
necessidades e manter a interoperabilidade com
seu esquema base.
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CONJUNTO DE METADADOS DA ENAP
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O conjunto de metadados da ENAP

O conjunto de metadados do Repositorio
Institucional da ENAP € constituido de 44
metadados, agrupados em 5 blocos. S3ao 37
metadados para preenchimento e revisao. Os
outros 07 metadados sdo de preenchimento
automatico.

oooooooooooooo
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QUESTOES INICIAIS...

--------------

FA RO & PAL MEN PRI

I : A P Escola Nactonal de
Administracio Pablica

As questdes iniciais modificam o formuldrio de
entrada de dados, e podem ou nado ser selecionadas,
Ou seja, sao opcionais.

A opcao “Mudltiplos titulos” deve ser marcada caso o
objeto digital possua mais de um titulo. Por exemplo,
se o titulo original do recurso eletrénico é em outro
idioma, ou se a descricao fornecera a traducao do titulo
em portugués para outro idioma, nesse caso titulo
traduzido. Ao selecionar essa opc¢do sera ativado no
formulario de entrada de dados o metadado “Titulo
alternativo”. SR XN
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A opcdo “Publicado anteriormente” deve ser marcada
caso objeto digital ja tenha sido publicado
anteriormente. Ao selecionar essa opgao sera ativado
no formulario de entrada de dados, o metadado
“Publicado por”, que sera preenchido pela
identificacdo da entidade responsavel por publicar
objeto digital originalmente; e “Fonte publicadora”,
que sera preenchido com a URL da entidade
responsavel por publicar objeto digital anteriormente.

--------------

l NAP Escola Nactonal de
Administracio Pablica

Metadados: regras, defini¢bes, obrigatoriedade,
repetitividade, preenchimento e questdes de

Direitos Autorais
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Metadado:
Autor

Descrigao do Metadado:

Indicacdo da responsabilidade pela criacdo do objeto digital. Pessoa
fisica ou entidade responsavel pela criacdo intelectual ou artistica de
um objeto digital ou recurso eletrénico.

Preenchimento: Obrigatoriedade: |Repetitividade:
Texto Sim Sim
" f“:‘::'i“ ..............

FAL RSO & PAL MEW PRI
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Autor, conforme a Lei 9.610/1998, a Lei Brasileira
de Direitos Autorais, “é a pessoa fisica criadora de
obra literaria, artistica ou cientifica”. Sempre que
possivel, considere o autor “pessoa fisica”
indicando-o no item como responsavel pela autoria
da obra.

Dé os nomes e sobrenomes de acordo com a fonte
principal de informagdo, preferencialmente por
extenso.
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A lei 9.610/1998, em seu artigo 11, paragrafo
unico, diz que “a protecdo concedida ao autor
podera aplicar-se as pessoas juridicas nos casos
previstos” na Lei.

Em caso de duvida, se um objeto digital deve ter
como responsavel pela autoria uma Entidade ou
um Autor Pessoal, dé a responsabilidade pela
autoria para o autor pessoal.

- Mirisbiro &0
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Um objeto digital sera sempre de autoria de uma ou
varias pessoas, seus criadores intelectuais. Uma
entidade ndo pode ser autora de um item, mas pode ser
indicada como responsavel pela autoria, editoracdo ou
publicacao.

Um documento deve ser considerado como sendo de
autoria de uma Entidade, se for resultante da atividade
criativa e organizacional da Entidade como um todo. O
resultado de uma atividade autoral independente e
criativa, de um ou mais autores (autoria coletiva), ndao
deve ser atribuida a uma Entidade.
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Um documento deve ser considerado como sendo de
autoria de uma Entidade, se for resultante da atividade
criativa e organizacional da Entidade como um todo. O
resultado de uma atividade autoral independente e
criativa, de um ou mais autores (autoria coletiva), nao
deve ser atribuida a uma Entidade.

Considere a indicacdo da responsabilidade pela
autoria ou coautoria de uma obra como sendo de uma
Entidade, em funcdo do seu carater e da sua natureza,
nos seguintes casos:

--------------
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I | NAP Escola Nacional de
Administraciio Pablica

1) Sempre que o recurso tratar sobre a atuac¢do da
propria entidade, como por exemplo, documentos
de natureza administrativa: (politicas internas;
procedimentos; financas e operacOes, catalogos,
inventarios e etc.).

2) Sempre que os itens relatarem a atividade coletiva
de uma entidade, como: (relatdrios; relatorios de
projetos; relatorios de gestdo; planos de trabalho,
atas de congresso; reunides; relatorios de
expedicoes; relatorios de investigacdo cientifica;

--------------
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3) Sempre que o item tiver carater legal ou de governo.
(leis; portarias; regimentos internos; regulamentos;
tratados; acordos de cooperacao e etc).

Lembre-se: Entidade € uma organizacao ou assembleia
de pessoas, identificada por um nome corporativo ou
coletivo. Considere como entidades, por exemplo:
congressos; conferéncias; orgaos publicos; exposicoes;
instituicoes em geral; partidos politicos; programas;
projetos; governos; Orgdos estatais; empresas e
fundagoes publicas; empresas privadas; entidades nao
governamentais etc. iy BRI 2,
ENAP I >
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Uma obra em coautoria € aquela criada em comum, por
dois ou mais autores. Dé como autores do objeto digital
todos os coautores que assim aparecem indicados na
fonte principal de informacao.

A Lei 9.610/1998, no seu Art. 15, § 12, diz que “ndo se
considera coautor quem simplesmente auxiliou o autor
na producdao da obra literaria, artistica ou cientifica,
revendo-a, atualizando-a, bem como fiscalizando ou
dirigindo sua edicdo ou apresentacao por qualquer
meio”. Todos os autores de um item devem ser

--------------
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Uma obra em coautoria é aquela criada em comum, por
dois ou mais autores. Dé como autores do objeto digital
todos os coautores que assim aparecem indicados na
fonte principal de informacao.

A Lei 9.610/1998, no seu Art. 15, § 12, diz que “ndo se
considera coautor quem simplesmente auxiliou o autor
na produgdo da obra literaria, artistica ou cientifica,
revendo-a, atualizando-a, bem como fiscalizando ou
dirigindo sua edicdo ou apresentacao por qualquer
meio”. Todos os autores de um item devem ser

--------------
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I | NAP Escola Nacional de
Administracio Publica

Inserir como autor principal de uma obra coletiva, o
Organizador, com a indicacdao do papel exercido entre
parénteses. Todos os outros autores indicados no
objeto digital também devem ser inseridos. Lembre-se
que a Lei 9.610/1998, no seu § 22, diz que “cabe ao
organizador a titularidade dos direitos patrimoniais
sobre o conjunto da obra coletiva”.

--------------
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Inserir como autor principal de uma obra
audiovisual, o Diretor, com a indicacdo do papel
exercido entre parénteses. O Roteirista e o
responsavel pela trilha sonora também devem ser
indicados como coautores.

oooooooooooooo
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Inserir como autor principal de um video de uma
palestra, o palestrante.

Inserir como autor principal de uma entrevista em
qualquer suporte, o entrevistado.

Inserir como autor principal de uma foto, o fotégrafo.

Inserir como autor principal de um desenho, o
desenhista.

Todos os outros autores indicados no objeto digital
também devem ser inseridos.

. Mpistivro S0
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Metadado:
Colaborador

Descrigao do Metadado:

Indicacdo da responsabilidade pela colaboracdo na criacdo do
objeto digital. Responsaveis pelas contribuicées no conteddo ou
na forma do objeto digital, mas que ndo sdo considerados autores
ou coautores.

Preenchimento: Obrigatoriedade: | Repetitividade:

Texto Mao Sim
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E N A P Escola Nactonal de
Administracio Publica

Todos os tipos de colaboracdao devem ser considerados
na descricdo, independentemente da quantidade de
colaboradores. Acrescente a especificacdo da
colaboracao, entre parénteses, apos 0 nome, conforme
os exemplos:

Exemplo: Vasconcelos, Leandro (Programador)

Exemplo: Aratjo, Juliana (Revisor)

Exemplo: Aragdo, Renato (Dublador)

Exemplo: Silva, Patricia Junqueira (Desenhista grafico)

Exemplo: Mello, Paulina (Coordenador)

Exemplo: Silva, Carlos Dias da (Conteudista) =~ ... ... ..
[ENAP I w......,!= BR:ESIL
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A Lei 9.610/1998, no seu Art. 88, diz que “Ao
publicar a obra coletiva, o organizador mencionara
em cada exemplar: Il - a relagdo de todos os
participantes, em ordem alfabética, se outra ndo
houver sido convencionada”.

Sendo assim, sugerimos incluir todos os que
aparecem identificados como colaboradores na
fonte principal de informacdo na descricdo dos
itens.

oooooooooooooo
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Metadado:
Tipo de objeto

Descrigao do Metadado:

Tipo de objeto digital, sequndo sua forma de apresentacdo. Ndo deve
ser usado para descrever manifestacao fisica ou digital dos objetos.

Preenchimento: Obrigatoriedade: |Repetitividade:
Lista de opcdes Sim Nao
BN i BRASIL
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Considere a forma predominante do objeto para a

correta descricao de sua tipologia.

N3do considere a tipologia documental dos anexos
(material adicional) para a escolha do “Tipo de
objeto”. Por exemplo, um relatério de pesquisa
(objeto principal a ser descrito), que tenha como
anexos graficos e codigos de programacao.

oooooooooooooo
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Metadado:

Classificacdo

Descrigao do Metadado:

com a area do conhecimento a qual ele pertence.

Classificacdo geral do objeto digital no Repositorio. Refere-se a

cobertura tematica do RENAP e classifica o objeto digital de acordo

Preenchimento: Obrigatoriedade: |Repetitividade:
Lista de Opcdes Sim Sim
B i BRASIL

BALE RSO & PAL MW PRI

55



I ' NAP Escola Nacional de
Administracio Pablica

As dreas tematicas que compdem a lista de
opcoes para a classificacao dos itens esta
baseada no Estudo do Dominio do RENAP, que,
por sua vez, reflete as areas de atuagdao da ENAP.

Selecione a area tematica na lista de opcdes
disponivel para esse metadado, de acordo com
0 assunto principal do objeto digital.

--------------

ENAP I e ML

I ‘ NAP Escola Nacional de
Administracio Pablica

Esse metadado ¢é repetitivo, no entanto,
selecione, preferencialmente, apenas uma area
tematica para cada objeto digital, de acordo
com o assunto principal do item.

Selecione duas ou mais areas tematicas, apos a
analise documental tematica do item, somente
se 0 assunto geral (principal) do item pertencer
a duas ou mais categorias de assuntos.
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Metadado:

Resumo

Descrigao do Metadado:

Resumo do conteudo do objeto digital em portugués.

Preenchimento: Obrigatoriedade: |Repetitividade:
Texto Sim Nio
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EN A P Escola Nactonal de
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Faca o resumo do item de forma sintética. Aborde
0s principais pontos do contetido do item com
clareza e objetividade.

Para os objetos digitais que j& possuem resumos,

apenas transcreva o resumo original para o campo
de dados.

O resumo deve ser redigido em um unico
paragrafo, sem inclusdo de topicos ou subtopicos.
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Nao ha um Ilimite minimo ou maximo de
palavras ou caracteres para a elaboracdao do
resumo. Busque ser sintético e breve na
elaboracdao do resumo, mas nao deixe de
elaborar um resumo completo em relacdao ao

conteudo do item.

EN A P Escola Nacional de
Administracio Pablica
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Metadado:
Objetivo

Objetivo do item.

Descrigao do Metadado:

Preenchimento:
Texto

Obrigatoriedade:

Nao

Repetitividade:

Nao

--------------
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Descreva o objetivo do item de forma sintética.
N3o se trata de descrever o conteudo do objeto
digital de forma resumida, mas extrair dele o
objetivo a que se propde com clareza e
objetividade.

Inicie o preenchimento do campo com um verbo
no infinitivo, como por exemplo: elaborar,
apresentar, identificar, analisar, descrever,
pesquisar e etc.

--------------
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Metadado:
Metodologia

Descrigao do Metadado:

Metodologia do objeto digital.

Preenchimento: Obrigatoriedade: |Repetitividade:
Texto Nao Nao
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“A Metodologia ¢ a explicacio detalhada, rigorosa
e exata de toda acdo desenvolvida no método
(caminho) do trabalho de pesquisa. E a explicacdo
do tipo de pesquisa, dos instrumentos utilizados
(questionario, entrevista), do tempo previsto, da
equipe de pesquisadores e da divisdo do trabalho,
das formas de tabulacdo e tratamento dos dados,
enfim, de tudo aquilo que se utilizou no trabalho de
pesquisa”. (Disponivel em: www.pt.wikipedia.org
Acesso em: abr. 2013)
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Metadado:

Observacdes/notas

Descrigao do Metadado:

Informacao relevante sobre o objeto digital, que ndo tenha sido
contemplada por nenhum outro metadado.

Preenchimento: Obrigatoriedade: | Repetitividade:

Texto Nao Sim
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Insira nesse campo informagdo relevante sobre o objeto
digital, que ndo tenha sido contemplada por nenhum
outro metadado. As notas contém informacdes
descritivas uteis, relativas a apresentacao ou conteudo do
objeto digital.

Esse metadado é repetitivo, para que cada novo tipo de
nota, sobre o mesmo objeto, seja dado separadamente
em um novo campo de dados.

As notas sao introduzidas por palavras ou expressoes
consagradas. Antes da descricao da nota propriamente
dita, inclua a expressao que descreve o tipo de nota,
seguida de dois pontos. Sy S - | - VX~ | I
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Metadado:

Palavra-chave

Descrigao do Metadado:

Representacdo do assunto (conteldo) do item por meio de
palavras-chave em linguagem natural.

Preenchimento: Obrigatoriedade: |Repetitividade:
Texto Nao Sim
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Um objeto digital pode apresentar um ou mais assuntos.

Descreva o item por meio de palavras-chave que
representem o assunto principal do item. A indexacao,
com o uso de palavras-chave em linguagem natural,
devem ser extraidas do proprio objeto.

Selecione palavras-chave o quanto mais especificas
possivel, assim, a recuperacao da informacdo também
sera mais especifica e precisa.

As palavras-chave podem ser compostas, ou seja,
conterem uma ou mais palavras que representem um
unico conceito. avoss | mamiaseadiis.
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Metadado:

Publicacdo relacionada

Descrigao do Metadado:

Publicacdes com as quais o objeto digital descrito se relaciona.
Estabelece links entre os itens do repositorio. Inserir a URI do(s)

objeto(s) relacionado(s).

Preenchimento: Obrigatoriedade: |Repetitividade:
g Néo Sim
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Inserir a URI do(s) objeto(s) relacionado(s).

Estabelecer as associacOes (links) entre diferentes
publicacdes no repositorio.
Podemos relacionar, por exemplo, um projeto, a um livro

produzido, a um artigo apresentado em um congresso, a
uma apresentacao em slide e a um video relacionado.

Além disso, podemos evidenciar outras relacoes
existentes, relacionando, por exemplo: trabalhos de um

mesmo autor ao longo dos anos; trabalhos de diferentes
autores sobre o mesmo tema, etc.

e
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Asrelacoes podem ser do tipo:

Parte-todo: relacdo entre as partes constituintes de um
mesmo item.

Tematica: relacao tematica entre dois itens.

Relativas a versao: relacao entre dois objetos que sdo
na verdade versoes, sucessivas ou ndao, de um mesmo
item.

Relativas a autoria: relacao entre trabalhos de um
mesmo autor.

--------------
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Metadado:

Detentor dos Direitos Autorais

Descrigao do Metadado:
Identifica o(s) detentor(es) dos direitos autorais do objeto digital.

Preenchimento: Obrigatoriedade: |Repetitividade:
Texto Sim Sim
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O campo devera ser preenchido com o nome completo da
pessoa fisica ou entidade que & a detentora dos direitos
autorais da obra.

Preencha o campo conforme as indicac6es constantes na propria
obra. Caso essa informacdo ndo esteja disponivel na obra, o
responsavel pela descricdo fisica e tematica do objeto digital
deve confirmar se o preenchimento do metadado esta correto.
Para tanto, pode e deve fazer uso de recursos tecnoldgicos de
busca para executar uma pesquisa catalografica complementar.

As recomendagGes mais relevantes sdo em relagdo ao correto
preenchimento do campo, no que se refere ao verdadeiro
detentor dos direitos autorais.
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A priori, a propriedade intelectual de uma obra é de seu
criador. Aquele individuo (autoria individual) ou grupo de
individuos (autoria coletiva ou coautoria) que
materializou, deu vida a uma ideia. Essa materializacao
pode ter como resultado: um livro; um artigo; uma tese;
uma palestra em video; uma musica; um desenho; um
programa de televisao e etc.

O fato gerador dos direitos morais é o fato da criacdo. O
fato gerador dos direitos patrimoniais é a publicacdo da

obra. S3o os autores os detentores naturais dos direitos
morais e patrimoniais.
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Podemos ainda ter uma instituicao ou pessoa juridica
apontada como responsavel pela criagcdao da obra ou
detentora dos direitos autorais da obra.

O simbolo de Copyright © sinaliza para o publico
guem é o detentor dos direitos autorais do item.

O preenchimento do campo dc.rights.holder com o
nome completo do detentor, permitira aos usuarios,
caso tenham interesse, localizarem  outras
informacdes sobre o detentor dos direitos autorais.
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Metadado:

Regime de Direitos Autorais

Descrigao do Metadado:

Identifica o regime de direitos autorais sob o qual o objeto digital
esta licenciado.

Preenchimento: Obrigatoriedade: |Repetitividade:

Lista de Opcdes Sim Nao
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O preenchimento do campo (dec.rights.type) estd diretamente
relacionado com o campo (dec.rights.license).

Identifique o regime de direitos autorais sob o qual o objeto
digital esta licenciado. A identificagdo do regime de direitos
autorais sob o qual o objeto digital esta licenciado esta
diretamente relacionada com a analise das licengas dos itens.

As publicacbes da ENAP podem apresentar diferentes licencas
ou termos de uso. A existéncia de diferentes licencas ndo é um
problema para a Politica de Direitos Autorais do RENAP, isso
porque, estao previstos varias tipos de Regime de Direitos
Autorais, que poderdo ser selecionados, conforme a
determinagdo dos autores e dos detentores de Direitos

Autorais. TN e DDA ST
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A lista de opg¢des do metadado “Regime de Direitos
Autorais”:

Licenca Padrdao ENAP
Autorizacao

Dominio Publico

Licenca Comum

Licenca parcial exclusiva
Licenca parcial ndo-exclusiva
Licenca total exclusiva
Licenca total ndo-exclusiva

oooooooooooooo
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Creative Commons - Atribuicdo

Creative Commons - Compartilhamento pela mesma Licenca
Creative Commons - Nao a Obras Derivadas

Creative Commons - Uso Ndo Comercial

Creative Commons - Uso Ndo Comercial - Compartilhamento pela mesma
Licenca

Creative Commons - Uso Ndo Comercial - Ndo a Obras Derivadas
Software - GPL (GENERAL PUBLIC LICENSE)

Software - GPL 3 (GENERAL PUBLIC LICENSE) versdo 3

Software - LGPL (LIBRARY ou LESSER GENERAL PUBLIC LICENSE)
Software - BSD (BERKELEY SOFTWARE DISTRIBUTION)

Software - MPL (MOZILLA PUBLIC LICENSE)

Software - MIT LICENSE (Massachusetts Institute of Technology)
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Metadado:

Termos de uso

Descrigao do Metadado:

Termos de uso do objeto digital, indicados pelo Regime de Direitos
Autorais, que especifica as permissdes e as restricées de uso do item.

Preenchimento: Obrigatoriedade: | Repetitividade:
Livre. - i
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A pessoa fisica ou juridica detentora dos direitos
autorais € quem define os “termos de uso” dos
objetos digitais disponibilizados no repositorio.

Transcreva preferencialmente os termos de uso do
objeto digital de acordo com as informacdes
disponiveis no proprio item.

Caso as informacoes relativas aos termos de uso do
item ndo estejam disponiveis no objeto, deve-se
consultar a fonte original de publicacdo do item
(licenciamento na fonte), onde os termos de uso
podem estar disponiveis. e . BRACH
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Termos de uso na fonte: informe quando transcrever
as licencas (termos de uso) diretamente da fonte
original de publicacdo (licenciamento na fonte). Para
tanto, transcreva os termos de uso e acrescente a
informacgao sobre o licenciamento na fonte, de acordo
com o exemplo abaixo relacionado:

Exemplo:

Termos de uso: Permitida a reproducdao, desde que
citada a fonte. Proibido o uso comercial (licenca na
fonte original de publicacdo do item).

s
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A identificacdo do regime de direitos autorais sob o
qual o objeto digital estd licenciado esta
diretamente relacionada com o preenchimento do
metadado “Termos de uso”. Temos entdo que o
preenchimento do campo (dc.rights.license) esta
diretamente  relacionado com o campo
(dc.rights.type).

--------------
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A propria ENAP podera definir diferentes licencas
para diferentes tipos de objetos digitais, sem que
isso represente um problema para o repositorio.

Ao escolher o tipo de regime de direitos autorais
(dc.rights.type), as permissdes e restrices de uso
poderao ja estar previamente definidas, como, por
exemplo, no caso das Licencas CC, Licencas de
Software (GPL) e Licencas exclusivas e
padronizadas, como por exemplo a Licen¢a Padrdo
ENAP.

oooooooooooooo

70



