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1 Objeto 

Contratação de serviços técnicos profissionais especializados no treinamento e 

aperfeiçoamento de pessoal de instrutoria em sala de aula para oficinas 

técnicas sobre implantação de Repositório Institucionais, incluindo os seguintes 

tópicos: Arquitetura Informacional; Conjunto de Metadados; Fluxo Geral e do 

Fluxo de Submissão e Política de Acesso Aberto e Direitos Autorais, de forma a 

operacionalizar ações de Gestão do Conhecimento no âmbito da ENAP, em 

conformidade com o inciso I do art. 2º da Resolução /ENAP nº 01/2013. 

 

2 Justificativa 

A ENAP, nos termos do seu Estatuto (Decreto 6.563, de 11 de setembro de 

2008: Anexo I, art. 1º, inciso 4º), tem, entre outras, a função de “promover a 

prospecção e difusão do conhecimento sobre gestão pública, por meio de 

estudos, eventos, atividades editoriais e intercâmbio nacional e internacional”. 

 

Nesse sentido, a Necessidade 07 - Criação de um repositório institucional, 

constante do PDTI 2012-2013 da ENAP, visa o desenvolvimento de um 

ambiente virtual para promover a gestão da informação e a disseminação do 

conhecimento. Isso será feito por meio da reunião, organização, 

armazenamento, recuperação, disseminação e promoção do uso e reuso da 

informação dos conteúdos produzidos e/ou custodiados pela ENAP. 

 

O Repositório Institucional da ENAP será desenvolvido segundo 

recomendações internacionais para disseminação da informação, visando 

aumentar a visibilidade e o acesso da produção intelectual da ENAP e a 

interoperabilidade em Rede. Desse modo, será utilizado a ferramenta Dspace, 

software Open Source, criado pelo MIT, especificamente para o 

desenvolvimento de repositórios institucionais, será habilitado o Open Archives 

Initiative Protocol for Metadata Harvesting (OAI-PMH), e será adotado o Dublin 

Core (DC) como Padrão de Metadados, que poderá ser complementado com 

os padrões LOM e OBBA, especificamente para os objetos de aprendizagem. 
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Os metadados são um conjunto de elementos estruturados que descrevem o 

conteúdo de um recurso digital, fornecendo informações sobre a acessibilidade, 

organização e relacionamento entre os dados. Os metadados representam 

informações como: título, autor, tipo, formato, entre outras; permitindo que os 

objetos sejam recuperáveis a partir de suas características. Os metadados 

visam facilitar o compartilhamento da informação e do conhecimento, por meio 

da representação e recuperação dos recursos eletrônicos. 

 

O Dublin Core constitui-se de um conjunto de quinze elementos que auxiliam 

na definição da estrutura, semântica e sintaxe dos metadados, sendo usado 

para catalogação/descrição de recursos digitais. Esse padrão se caracteriza 

pela simplicidade, interoperabilidade, consenso internacional, extensibilidade e 

flexibilidade. No entanto, a adoção do Dublin Core, requer uma série de 

decisões e definições, especialmente, diante da variedade de ativos digitais 

que poderão ser depositados no Repositório, tais como objetos de 

aprendizagem, livros, periódicos, monografias, legislação etc. Assim, faz-se 

necessário a indicação de quais metadados serão selecionados e como 

descrevê-los em cada comunidade e sub-comunidade, facilitando assim a 

busca e recuperação das informações, com qualidade. 

 

Deverão compor a documentação do repositório os seguintes documentos: 

Apresentação da Arquitetura Informacional; Apresentação do Conjunto de 

Metadados; a definição do Fluxo Geral e do Fluxo de Submissão do 

Repositório e; por fim, a Política de Acesso Aberto e Direitos Autorais.  

 

Para suportar esta iniciativa ora em curso na DCP, a Coordenação-Geral de 

Gestão da Informação e do Conhecimento (CGCON) detectou a necessidade 

de realização de Oficinas Técnicas sobre a Arquitetura Informacional 

(Comunidades, subcomunidades e coleções), Definição e Descrição de 

Metadados, Estabelecimento de Fluxo de Trabalho e Política de Direitos 

Autorais, com o intuito de subsidiar o desenvolvimento do repositório 

institucional digital da ENAP. 
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3 Objetivo Geral 

Analisar, no contexto institucional, as opções para a definição da Arquitetura 

Informacional e do Conjunto de Metadados para o Repositório Institucional da 

Enap; analisar as questões relacionadas à definição do Fluxo Geral e do Fluxo 

de Submissão; analisar as questões relacionadas aos Direitos Autorais na 

Enap e propor uma Política de Acesso Aberto e Direitos Autorais para o 

Repositório Institucional da Enap, objetivando dar subsídios ao 

desenvolvimento do repositório institucional digital da ENAP. 

 
 
 

4 Objetivos intermediários 

1) Analisar qual seria a melhor proposta para o Conjunto de Metadados do 

Repositório Institucional da Enap, tendo em vista a tipologia documental 

das coleções e as características do software adotado, o Dspace; 

 

2) Identificar os metadados a serem utilizados na descrição dos ativos 

digitais em cada comunidade e subcomunidade do repositório; 

 

3) Propor um Conjunto de Metadados para o Repositório Institucional da 

Enap; 

 

 

5 Descrição das atividades 

1) Definir o Conjunto de Metadados 

a. Definir Metadados descritivos das Características Físicas 

(Descrição Física)  

b. Definir Metadados descritivos de Assunto / Tema (Descrição 

Temática)  

c. Definir Metadados de Direitos Autorais  

d. Definir Listas de Opções e Vocabulários Controlados a serem 

adotados 
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e. Adoção do Padrão Dublin Core (DC): 

i. Definir quais elementos DC serão adotados  

ii. Definir se os elementos no padrão DC devem ser 

qualificados  

iii. Definir a adoção de um padrão de metadados 

complementar para a descrição de objetos de 

aprendizagem 

iv. Estabelecer os Rótulos para cada metadado 

v. Estabelecer o esquema de codificação para cada 

metadado  

vi. Estabelecer a descrição para cada metadado 

vii. Estabelecer a forma de preenchimento de cada metadado 

viii. Estabelecer as condições de repetitividade e 

obrigatoriedade para cada metadado 

ix. Estabelecer o padrão de cada metadado do Conjunto de 

Metadados. 
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6 Apresentação 
 

O presente relatório apresenta a definição do Conjunto de Metadados para o 

Repositório Institucional da ENAP. O Relatório traz na primeira parte a 

definição dos metadados, incluindo os Rótulos; o Esquema de Codificação; a 

Descrição; a Forma de Preenchimento; as Condições de Repetitividade e 

Obrigatoriedade e o Padrão de cada metadado do Conjunto de Metadados. 

 

Em seguida são apresentados os slides utilizados nas oficinas que trataram 

sobre o tema. A primeira oficina, realizada no dia 05/07/2013, foi introdutória 

em relação ao Conjunto de Metadados e trouxe uma breve abordagem sobre o 

conjunto proposto. A segunda oficina, realizada no dia 07/08/2013, abordou o 

tema por completo, apresentando o Conjunto de Metadados proposto, os 

Rótulos; o Esquema de Codificação; a Descrição; a Forma de Preenchimento; 

as Condições de Repetitividade e Obrigatoriedade e, por fim, o Padrão de cada 

metadado do Conjunto de Metadados. A última oficina sobre o tema, realizada 

no dia 22/08/2013, teve como objetivo apoiar a elaboração do Manual de 

preenchimento de metadados, apresentando orientações sobre: regras; 

definições; condições de obrigatoriedade e repetitividade; preenchimento e 

questões de Direitos Autorais relacionadas à descrição física e temática. 
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7 Definição do Conjunto de Metadados 

7.1 Introdução 
 
Tendo em vista o software escolhido para implantação do repositório e a 

tipologia documental das coleções que o comporão, foi definido que o Conjunto 

de Metadados do Repositório Institucional da ENAP será baseado no esquema 

de metadados Dublin Core (DC). A justificativa está baseada, primeiramente, 

no fato de que o Dublin Core é o padrão de metadados nativo do Dspace, 

software adotado pela Enap para construção do repositório institucional. Em 

segundo lugar, o DC e um dos padrões de metadados mais utilizados no 

mundo inteiro para a construção de repositórios digitais interoperáveis e para a 

descrição de objetos digitais na Web. 

 

7.2 Descrição física, temática, educacional e 
legal 
 

Descrever um objeto digital é detalhar suas características físicas e temáticas.  

Descrever objetos de aprendizagem ou educacionais requer detalhar ainda 

características educacionais dos recursos eletrônicos. Além disso, um bloco de 

metadados foi dedicado exclusivamente para a descrição das condições legais 

dos objetos, no que se refere aos direitos autorais e políticas de acesso. A 

descrição é uma atividade de análise e interpretação de dados. Os dados 

resultantes dessa atividade serão utilizados na representação do objeto digital 

no Repositório da ENAP e sua posterior recuperação. No contexto digital, a 

descrição física e temática dos objetos é realizada por meio dos seus 

metadados.  

 

Os metadados são elementos estruturados que permitem representar um 

objeto digital e torná-lo recuperável na Web. A importância dos metadados para 

a “Web semântica” está basicamente ligada à facilidade de recuperação dos 

dados, uma vez que estes terão significado e valor bem definidos. 
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7.3 Tipologia documental diversa 

 
A adoção de um esquema de metadados único foi considerada inadequada 

para o Repositório Institucional da ENAP. A diversidade documental prevista 

para povoar o repositório é enorme. Compreende publicações clássicas, tais 

como: livros; capítulos de livros; periódicos; artigos; estudos de caso; relatórios; 

etc. O acervo também será composto por documentos relacionados à atuação 

e à memória institucional, tais como Atos Normativos, informações sobre 

Concursos, Planejamento Estratégico, Materiais de divulgação, Eventos, 

Prêmios etc. Verificamos ainda o interesse da instituição em disponibilizar 

documentos relacionados ao gerenciamento de cursos e às atividades de 

cooperação no Brasil e no exterior. Existe também o interesse em disponibilizar 

objetos de aprendizagem, isso porque a ENAP é uma instituição de ensino, e 

atua tanto presencialmente como à distância. 

 

Os objetos de aprendizagem são objetos digitais que possuem objetivo 

educacional definido e requerem outros metadados para sua completa 

descrição. O IEEE - LOM (Learning Object Metadata), é um padrão de 

Metadados especificado pelo IEEE - Learning Technology Standards Comitee, 

com o objetivo de especificar um conjunto mínimo de atributos necessários 

para a correta descrição de um objeto digital com fins educacionais.  

 

7.4 Perfil de aplicação 

 
Como solução para este problema, foi proposto a utilização dos chamados 

perfis de aplicação. O Perfil de Aplicação baseou-se em DC e LOM, mesclando 

os dois, enriquecendo a adoção do DC com metadados LOM. A definição do 

perfil de aplicação foi baseada no documento do Learning Technology 

Standards Comitee – IEEE, intitulado: Draft Recommended Practice for 

Expressing IEEE Learning Object Metadata Instances Using the Dublin Core 

Abstract Model. New York, 2008. Disponível em: http://dublincore.org/moinmoin-

wiki-archive/educationwiki/attachments/LOM-DCAM-newdraft.pdf 

 

 

http://dublincore.org/moinmoin-wiki-archive/educationwiki/attachments/LOM-DCAM-newdraft.pdf
http://dublincore.org/moinmoin-wiki-archive/educationwiki/attachments/LOM-DCAM-newdraft.pdf
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7.5 Conjunto de Metadados do Repositório 
Institucional da Enap 

 

O conjunto de metadados do Repositório Institucional da ENAP proposto é 

constituído de 44 metadados, agrupados em 5 blocos. São 37 metadados 

para preenchimento e revisão. Os outros 07 metadados são de preenchimento 

automático. 

 

Apresentamos a seguir o Conjunto de Metadados proposto para o Repositório 

Institucional da ENAP: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONJUNTO DE METADADOS DO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DA ENAP 

                

BLOCO DE DESCRIÇÃO GERAL 

  METADADO ESQUEMA DE CODIFICAÇÃO DESCRIÇÃO 
FORMA DE 

PREENCHIMENTO OBRIGATORIEDADE REPETITIVIDADE PADRÃO 

1 Tìtulo dc.title 

Título do objeto 
digital ou recurso 
eletrônico. Texto Sim Não DC 

2 Título alternativo dc.title.alternative 

Título alternativo do 
objeto digital ou 
recurso eletrônico. 
Dê o título original de 
uma obra traduzida. 
Dê o título 
equivalente, que é o 
título principal em 
outra língua ou a 
tradução dele. Dê o 
título abreviado. Texto Não Sim DC 

3 Autor dc.contributor.author 

Identificação do(s) 
autor(es) (pessoa 
física ou entidade) do 
objeto digital ou 
recurso eletrônico. Texto Sim Sim DC 
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5 Colaborador dc.contributor.other 

Identificação do(s) 
colaborador(es) 
originalmente 
responsável por fazer 
contribuições ao 
objeto digital. Incluir 
após o nome de cada 
colaborador, 
informações sobre o 
tipo de colaboração. Texto Não Sim DC 

6 Publicado por dc.publisher 

Identificação da 
entidade responsável 
por tornar o objeto 
digital disponível, em 
caso de publicação 
anterior. Texto Não Sim DC 

7 Fonte publicadora dc.source 

URL da fonte 
primária de 
publicação ou a URL 
da entidade 
responsável por 
tornar o objeto 
digital público. Texto Não Não DC 

8 Idioma dc.language.iso 
Idioma do objeto 
digital. Lista de opções 1 Sim Sim DC 

9 País dc.location.country 
País de origem do 
objeto digital. Lista de opções 2 Sim Sim DC 
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10 Tipo de objeto dc.type 

Tipo de objeto 
digital, segundo sua 
forma de 
apresentação. Não 
deve ser usado para 
descrever 
manifestação física 
ou digital dos 
objetos. Lista de opções 3 Sim Não DC 

11 Descrição física dc.description.physical 

Descrição das 
características físicas 
do objeto digital. 
Como por exemplo: 
número de páginas, 
volume, número do 
periódico e etc.  Texto Não Sim DC 

12 Duração dc.technical.duration 

Duração do objeto 
gigital. Usar para 
descrever a duração 
de vídeos, 
animações, 
simulações etc. Texto Não Não DC/LOM 

13 Versão dc.version 

Versão do objeto 
digital ou recurso 
educacional. Ex. 
Versão preliminar. Texto Não Não DC/LOM 

14 
Requisitos 
técnicos dc.technical.requirement 

Requisitos técnicos 
para a utilização dos Texto Não Não DC/LOM 
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objetos. 

15 
Data de 
publicação dc.date.issued 

Data de publicação 
ou criação do objeto, 
em caso de 
publicação anterior. 

Data - ISO 8601 
(AAAA-MM-DD 
ou AAAA); Sim (apenas o ano) Não DC 

16 Data de início dc.date.started 
Data de início do 
objeto digital. 

Data - ISO 8601 
(AAAA-MM-DD 
ou AAAA); Não Não DC 

17 
Data de 
finalização dc.date.finished 

Data de finalização 
do objeto digital. 

Data - ISO 8601 
(AAAA-MM-DD 
ou AAAA); Não Não DC 

BLOCO DE DESCRIÇÃO TEMÁTICA 

  METADADO ESQUEMA DE CODIFICAÇÃO DESCRIÇÃO 
FORMA DE 

PREENCHIMENTO OBRIGATORIEDADE REPETITIVO PADRÃO 

18 Classificação dc.description.classification 

Classificação do 
objeto digital, de 
acordo com as áreas 
temáticas que 
compõem o grande 
campo de atuação da 
ENAP. Representa o 
assunto principal do 
objeto digital, de 
acordo com o 
esquema de 
classificação Lista de opções 4 Sim Sim DC/LOM 
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disponível.  

19 Resumo dc.description.abstract 

Resumo do conteúdo 
do objeto digital em 
português. Texto Sim Não DC 

20 Abstract dc.description.abstract 

Resumo do conteúdo 
do objeto digital em 
inglês. Texto Não Não DC 

21 Assunto ENAP dc.subject.enap 

Palavra-chave em 
linguagem 
controlada, que 
representa o assunto 
do objeto digital. 
Utilizar o vocabulário 
controlado da Escola 
Nacional de 
Administração 
Pública (ENAP). 

Vocabulário 
Controlado Não Sim DC 

22 Palavra-chave dc.subject.keyword 

Palavra-chave em 
linguagem natural 
que representa o 
assunto do objeto 
digital. Texto Não Sim DC 
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23 
Publicação 
relacionada dc.relation.references 

Publicação a qual o 
objeto digital 
descrito está 
relacionado, faz 
referência, cita, é 
parte de, é versão de 
ou aponta. Inserir a 
URI do objeto 
relacionado.  Texto Não Sim DC 

24 
Cobertura 
espacial dc.coverage.spatial 

Cobertura espacial 
relativa ao conteúdo 
do objeto digital. 
Incluir nome de um 
lugar. Texto Não Sim DC 

25 
Cobertura 
temporal dc.coverage.temporal 

Cobertura temporal 
relativa ao conteúdo 
do objeto digital. 
Incluir uma data ou 
período temporal.  Texto Não Sim DC 

26 Observação/notas dc.description.additional 

Informação relevante 
sobre o objeto 
digital, que não 
tenha sido 
contemplada por 
nenhum outro 
metadado. Esse 
campo pode ser 
utilizado para Texto Não Sim DC 
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indicação de coleção, 
série, etc. 

BLOCO DE DESCRIÇÃO EDUCACIONAL 

  METADADO ESQUEMA DE CODIFICAÇÃO DESCRIÇÃO 
FORMA DE 

PREENCHIMENTO OBRIGATORIEDADE REPETITIVO PADRÃO 

27 Objetivo dc.educacional.description 

Objetivo do objeto 
digital. Deve ser 
utilizado para 
descrever o objetivo 
de estudos e 
pesquisas. Utilizar 
para descrever o 
objetivo educacional 
dos objetos de 
aprendizagem. Texto Não Não DC/LOM 

28 Metodologia dc.educacional.description2 

Metodologia do 
objeto digital. Deve 
ser utilizado para 
descrever a 
metodologia de 
estudos e pesquisas. Texto Não Não DC/LOM 

29 Público alvo dc.educational.intendedenduserrole 

Público alvo para o 
qual o objeto 
educacional foi 
elaborado/planejado. Texto Não Não DC/LOM 
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Ex. Gestores 
Federais, Gestores 
Municipais, etc. 

30 
Contexto de 
Aprendizagem dc.educacional.context 

Contexto de 
Aprendizagem para o 
qual o objeto 
educacional foi 
elaborado/planejado. 
Ex. Curso de 
Formação, 
Aperfeiçoamento, 
Especialização em 
Gestão Pública, 
Especialização em 
Gestão Público, etc. Lista de oções 5 Não Não DC/LOM 

31 
Tempo de 
Aprendizagem dc.educacional.typicallearningtime 

Tempo de 
aprendizagem 
recomendado para 
assimilação do 
conteúdo do objeto 
educacional. Texto Não Não DC/LOM 

32 Avaliação annotation.description 

Fornece informações 
sobre o uso dos OA. 
Habilita educadores a 
compartilharem suas 
opiniões/avaliações 
sobre o OA. Texto Não Sim DC/LOM 

BLOCO DE DIREITOS AUTORAIS E ACESSO À INFORMAÇÃO 
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  METADADO ESQUEMA DE CODIFICAÇÃO DESCRIÇÃO 
FORMA DE 

PREENCHIMENTO OBRIGATORIEDADE REPETITIVO PADRÃO 

33 
Acesso à 
informação dc.rights.access 

Informação sobre o 
acesso ao 
documento. Podem 
ser estabelecido dois 
tipos de acesso. 
Acesso Aberto e 
Acesso Restrito. Lista de opções 6 Sim Não DC/LOM 

34 
Detentor dos 
direitos autorais dc.rights.holder 

Identifica o(s) 
detentor(es) dos 
direitos autorais do 
objeto digital.  Texto Sim Sim DC 

35 
Regime de 
direitos autorais dc.rights.type 

Tipo de regime de 
direitos autorais 
adotado na 
negociação do objeto 
para disponibilização 
no repositório. Lista de opções 7 Sim Não DC/LOM 

36 Termos de uso dc.rights.license 

Termos de uso do 
objeto digital, 
indicados pelo 
Regime de Direitos 
Autorais, que 
especifica as 
permissões e as 
restrições de uso 
conforme cada caso. Texto Sim Não DC 
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37 Validade dc.rights.date 

Data de validade, 
estabelecida pelo 
detentor dos direitos 
autorais do item, 
relacionada à cessão, 
licença ou 
autorização do 
objeto digital. Em 
caso de data 
indeterminada, o 
campo não deverá 
ser preenchido. 

Data - ISO 8601 
(AAAA-MM-DD 
ou AAAA); Não Não DC/LOM 

SUBMISSÃO - METADADOS AUTOMÁTICOS, NÃO COMPOEM O FORMULÁRIO DE ENTRADA 

  METADADO ESQUEMA DE CODIFICAÇÃO DESCRIÇÃO 
FORMA DE 

PREENCHIMENTO OBRIGATORIEDADE REPETITIVO PADRÃO 

38 
Identificador 
único dc.identifier.uri 

Identificador único 
do objeto digital. Automático Sim Não DC 

39 Formato dc.format.mimetype Formato do arquivo. Automático Sim Não DC 

40 
Tamanho do 
arquivo dc.format.extent Tamanho do arquivo. Automático Sim Não DC 

41 

Data de 
publicação no 
repositório dc.date.available 

Data de publicação 
do objeto no 
repositório. Automático Sim Não DC 

42 Submetido por dc.audience.mediator 
Responsável pela 
Submissão. Automático Sim Não DC 

43 Avaliado por   
Responsável pela 
Avaliação. Automático Sim Não DC 
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44 Publicado por   

Responsável pela 
Revisão de 
Metadados e 
Publicação. Automático Sim Não DC 
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