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IPEA/IPLAN CEPAL/CLADES
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39 SEMINARIO BRASILEIRO DE
INFORMAGCAO PARA O PLANEJAMENTO

39 SINFOPLAN - BR

@bjetivos Gerais:

a) Treinar o pessoal operante das unidades de informagao que par
ticipam no Sistema INFOPLAN para possibilitar o desenvolvimen
to do sistema na regiao.

b) Contribuir ao fortalecimento dos pontos focais nacionais e es
tatais no processamento da infofmagao sobre planejamento.

c) Estabelecer as diretrizes gerais que darao origem a futura

e gradual descentralizacao do sistema.

Objetivos Especificos:

a) Capacitar tecnicamente o pessoal operante das unidades de in-
formagao participantes na Rede Nacional de Informagao para o
Planejamento (Rede NAPLAN).

b) Treinar em selegao, analise e indexagao de documentos de pla
nejamento gerados pelas instituigaes das unidades participan
tes na Rede NAPLAN.

c) Intensificar a participagao das unidades participantes na Re
de NAPLAN.

~d) Elaborar o programa de atividades a ser desenvolvido pela Re

de NAPLAN em 1986 e 1987.

Encargos:
- Uso e aplicagao do Manual de Selegao dos Documentos de Planeja
mento que entrarao no Sistema INFOPLAN e na Rede NAPLAN,
- Uso e aplicagao do Manual de Procedimentos para o registro da
informagao e das Folhas FDB e FAC.
- Aplicaggo“do Guia para o uso de Macrothesaurus para a analise

da informagao relativa ao desenvolvimento economico e social,

Nota: Os manuais de CEPAL/CLADES foram traduzidos do espanhol, pelo
IPEA/IPLAN, especialmente para o Projeto PLANINDOC.
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METODOLOGIA

0 Seminario tera carater teorico-pratico, enfatizando a

parte pratica mediante a elaboragao de diversos exercicios.
0 temario esta dividido em trés modulos:

I. Sistema de Informagao para o Planejamento. Anteceden
tes historicos e institucionais.,
IT. Selegao de documentos para entrar no INFOPLAN e na Re

de NAPLAN.
ITI. Tratamento da informagao para sua entrada na base de
dados do Sistema.
Os tres modulos se desenvolverao paralelamente em sua ex
posigao teorica para convergir em exercicios praticos complementa

res.

Os exercicios praticos permitirao registrar a informagao
selecionada nas Folhas de Trabalho, configurando importante 1insumo

para a Rede NAPLAN e ao INFOPLAN.

Requisitos

Para ter direito a receber o certificado de participagao

no Seminario, os participantes deverao assistir no minimo 80% das

aulas tedricas e elaborar a totalidade dos trabalhos praticos.







39 SEMINARIO BRASILEIRO SOBRE INFORMAGAO PARA O
PLANEJAMENTO (39 SINFOPLAN - BR)

Brasiliia, 25~29 de novembro de 1985

Organizado pelo Instituto de Planejamento, do
IPEA, com a colaboragao do Centro Latino Ameri-
cano de Documentagao Econemica e Social, da CEPAL,
e sob os auspicios do Centro Internacional de In
vestigacoes para o Desenvolvimento (CIID), do

Canada.

PROGRAMA DO SEMINARIO

25/11 - 27 feira -~ Local: Auditdrio do IPLAN - 119 andar
Manha: 9 horas Inscrigoes e distribuigao de material
10 horas - Abertura do Seminario:

Apresentacao por parte do IPEA/IPLAN
Apresentagac de CEPAL/CLADES: INFOPLAN
- antecedentes historicos e institu

cionais.

Tarde: 14 as 18h ~ Local: Setor de Documentagao, 29 an
dar.
- Tratamento da Informagao:
Selecado
Selegao para o PLANINDOC e a Réde
NAPLAN .

Exercilcios

26/11 - 3% feira
Manha: 9 as 12h -~ Selegcao de documentos
Tarde: 14 as 18h Analise da informagao: Descrigao Bi

bliografica, Resumo e Indexacgao.






Cont. tarde 26/11 Explicagao da Folha de Descrigao Bi-

bliografica, para entrada de dados.
Exercicio: Registro da descricao biblio-

grafica dos documentos selecionados.

27/11 - 4? feira

Manha: 9 as 12h - Resumos: caracteristicas gerais para
sua elaboragao.
Indexacgao: principics gerais e uso
do Macrothesaurus.
- Explicagao sobre o preenchimentp das

Folhas de Analise de Contetdo.

Tarde: 14 as 18h Exercicios: Resumos e indexacgao

28/11 - 52 feira

Manha: 9 as 12h Microfilmagem: introducao e aplica-

¢ao no PLANINDOC.

Tarde: 14 as 18h Apresentacao do Sistema ISIS, da UNESCO.
29/11 ~f6? feira - Mesa Redonda: Participaggo -ma Rede
NAPLAN.

Elaboragao do Programa de Trabalho

para o biénio 1986~-87,
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DOCUMENTAGCAO - RESUMOS PARA
PUBLICACOES E DOCUMENTACAO

(Tradugéo da Versao espanhola da Norma ISO 214-1976 (F), prepara-
da para fins de ensino pela DOCPAL})

0. INTRODUCAOQ:

O volume cada vez maior de documentos de pesquisa,cien
tificos, técnicos e outros de tipo informativo ou docente,destaca
a importancia que tem a rapida e exata identificacao do contetdo
basico de cada documento, tanto pelos leitores de publicagoes ori
ginais (primarias) quanto pelos usudrios de servigos secundarios.
Esta rapida identificacao torna=-se mais facil, se o autor de umdo
cumento (com o auxilio de editores), o inicia com um titulo ex-

pressivo e um resumo adequado.

1. ALCANCE E CAMPO DE APLICAGCAO:

Esta Norma Internacional proporciona um roteiro para a
preparacao e apresentacao de resumos de documentos. Da-se espe-
cial importadncia a redacao e publicacao de resumos preparados pe-
los proprios autores dos documentos, bem como sua reprodugao sem
alteracoes, ou com pequenas alteracoes, em publicagoes e servigos

secundarios.

2. DEFINICOES:

Nesta Norma Internacional, o termo resumo.significa re

presentacao abreviada e precisa do conteido de um documento, sem
T . ~ 1) . . ~

acrescentar criticas nem interpretagoes e sem indicacao de quem

2)

escreveu O resumo.

1 Uma breve resenha critica de um documento tem carater muito se
melhante ao de um resumo informativo ou informativo-indicativg,
mas seu autor deve também incluir aspectos criticos ou de inter

~ pretagao.

2) Utilizava-se anteriormente a palavra sinépse para designar um
resumo preparado pelo autor, reservando—-se O termo resumo para
uma congensagéo preparada por outra pessoa. A eliminacao desta
distingao, ja desaparecida em grande parte, foi uma das razoes
da revisao do documento ISO/R 214~-1961.
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Um resumo deve ser tao informativo quanto possivel, den
tro do tipo e estilo do documento analisado; isto &, deve incluir
a maior quantidade possivel da informagao quantitativa e/ou quali-
tativa contida no mesmo.3) Os resumos informativos sao especial
mente Uteis no caso de textos descritivos de trabalhos experimen

tais, e de documentos dedicados a um Unico tema.

Entretanto, alguns textos extensos ou discursivos, como
por exemplo visoes gerais, trabalhos criticos ou monografias com
pletas, podem se prestar para a preparagao de resumos que se limi-
tam a indicar ou descrever o tipo do documento, os principais te-
mas tratados e a forma em que se focalizam os eventos. Torna-se ne
cessaria a preparagao de um resumo informativo/indicativo, nos ca-
sos em que os limites para a extensao do resumo ou o tipo ou esti-
lo do documento exigem delimitar as exposigoes informativas aos
principais elementos do mesmo, relegando outros aspectos a enuncia

dos meramente indicativos.

Nao se deve confundir resumo com outros termos proximos
mas de significado diferente: nota, extrato e sintese. Uma nota e
uma explicagao ou breve comentario sobre um documepto e seu contell
do, ou mesmo uma curta descrigao para ser acrescentada a citagao
bibliografica do documento. Um extrato & composto por uma ou mais
partes do documento, selecionadas para representar a totalidade do
mesmo. Uma sintese &, se necessario, uma breve passagem do documen
to (normalmente localizado no final) no qual se volta a expor seus
.principais resultados e conclusoes, cuja finalidade & complementar
a orientagao de um leitor que estudou o texto precedente. (Embora
outras partes do documento, como por exemplo as relativas a sua fi
nalidade, sua metodologia, etc. nao se incluem neste tipo de suma-
rio, o mencionado termo nao deve ser utilizado como sindnimo de "re
sumo": isto &, um resumo, tal como foi definido aqui, nao deve ser
chamado de sintese, e a sintese, se for utilizada, nao deve dupli-
car as funcgoes do resumo; deve, portanto, abarcar todo o campo pré

prio deste ultimo).

3) Resulta menos onerosa a preparagéo de resumos meramente indica
tivos, ou até de notas; além disso, isto pode ser tudo o que per
mitem as restrigoes econdmicas nas publicagoes. Entretanto, fa-
tores restritivos como os de ordem economica, nao devem desori-
entar a aplicacgao de verdadeiras normas para a qualidade dos re
sumos.



'3. FINALIDADE E USO DOS RESUMOS

3.1. Determinacao da relevancia

Um resumo bem preparado permite aos leitores identifi-
car exata e rapidamente o conteiido basico de um documento, determi
nar sua relevancia com relagéo a seus interesses e dessa forma de-

cidir se lhes sera necessario ler o documento resumido, em sua to-

talidade.

3.2. Evita a leitura completa de documentos de interesse margi-

nal

L.eitores para os quais o documento tem apenas interesse
tangencial, poderao chegar, atraves do resumo, a informagao sufici

ente, tornando-se desnecessaria a leitura total do documento.

3.3. Utilidade para a busca em textos mediante computador

Os resumos servem também para a busca por computador em

texto integral, para servigos de alerta e recuperacao de informa-

cao.

3.4. Utilizacao em documentos primarios especificos

As recomendagoes que seguem sao destinadas a autores e
editores de tipos especificos de documentos e publicagoes, tais co

mo revistas, relatdrios e teses, monografias e anais, e patentes

de invencoes.

3.4.1. Revistas

Deve-se incluir um resumo juntamente em cada artigo, en
saio ou analise publicado na revista. Deve-se tambem fazer resumos
curtos de notas, comunicagoes breves, editoriais e "cartas ao dire

tor", guando estes tém suficiente contetido técnico ou de pesquisa.

3.4.2. Informes e Teses

Cada informe, folheto ou tese publicado separadamente,

deve .contar com um resumo.

3.4.3. Monografias

No caso de um livro ou monografia que trate de um tema
homogéneo, podera ser suficiente um lnico resumo. Entretanto, sera

necessario outro diferente para cada capitulo no caso do volume
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tratar de diversos temas ou constitua um conjunto de trabalhos de
diferentes autores (com por exemplo, no caso de anais de uma reu-

nido de simposio).

3.4.4. Patentes de invensao

Cada patente outorgada ou cada solicitacgao de patente
deve ser acompanhada por um resumo, na forma disposta pelas normas
do pais ou do organismo internacional que outorgue a patente em

questao.

3.5. Utilizacao em Publicagoes e Servigos Secundarios

As publicacdes e servigos secundarios frequentemente po
dem utilizar sem modificagéo os resumos contidos nos documentos pri
marios, sempre que estes tenham sido preparados cuidadosamente e
estejam livres de restricoes em matéria de direitos autorais. Es-
tes resumos preparados pelo autor podem também servir de base para
servigcos secundarios que orientam seus resumos a grupos de usua-
rios diferentes aos previstos pelo autor. A preparagéo de um resu
MO Nnovo sera necessario apenas naqueles casos em que aspectos bre-
ves e secundarios de um documento sao os Gnicos que caem dentro da

esfera de interesse de uma publicacao secundaria.

3.6. Utilizacao em Fichas Bibliograficas

Podem-se facilmente preparar €&ichas bibliograficas a
partir das "folhas de resumo" das revistas ou dos anais, quando es
tes incluem e apresentam tais folhas em formato adequado; veja-se
o documento ISO 5122 Documentagao - Folhas de Resumos em Publica-
coes Periédicos4). Mesmo assim, quando certos documentos (tais co
mo os informes) sao acompanhados de fichas bibliograficas, estas
devem preferencialmente, conter os resumos incluidos nos proprios

documentos.

4., TRATAMENTO DO CONTEUDO DO DOCUMENTO.

Em muitas disciplinas, os leitores estao acostumados a
resumos que apresentam a finalidade, as metodologias, os -resulta-
dos e as conclusoes do documento original. A maior parte dos docu-
mentos que descrevem trabalhos de pesquisa podem ser sintetizados

seguindo a ordem dos mencionados, mas a sequéncia oOtima dos mesmos

4 - ~ .
) Atualmente o documento esta na versao preliminar.
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depende do tipo.de usuario ao qual se dirige principalmente o resu
mo. Os leitores interessados em adquirir novos conhecimentos podem
informar-se com maior rapidez através de uma disposicao que desta-
que especialmente os resultados novos; colocar-se-ia nela, em pri-
meiro lugar os resultados e conclusoes, e em seguida os detalhes

mais importantes, os outros resultados e a metodologia.

As normas expostas a seguir sao Otimas para os resumos
informativos. Quem preparar resumos de carater informativo-indica-
tivo, ou meramente indicativo, deve-se ater a elas na medida de sua

funcionalidade.

-4.). Objetivos

Devem-se indicar os principais objetivos e a abrangén -~
cia do estudo, ou entao as razdes pelas quais o documento foi es
crito, a nao ser que o mesmo aparec¢a no titulo do documento ou no
restante do resumo. S0 devem~se fazer referéncias a  publicagdes
anteriores se estas constituirem parte essencial do propdsito do

5)

documento.

4.2. Metodologia

As técnicas ou enfoques utilizados sd devem ser descri
tos tanto quanto necessarios para sua compreensao. Entretanto, de-
ve-se identificar claramente as técnicas novas e descrever-se seus
principios metodoldgicos basicos, o alcance de sua aplicggao e o
"grau de exatidao a que se pode chegar. No caso de documentos que
nao se refiram a trabalhos de carater experimental, devem-se des -

crever as fontes de informacao e a forma de utilizacao da mesma.

4,3. Resultados e conclusoes

Os resultados e conclusoes devem ser apresentadds clara
mente. Podem ser resumidos em conjunto para se evitar redundancias

--mas as deducoes devem aparecer diferenciadas dos fatos.

4.3.). Resultados

Os resultados devem ser descritos na forma mais concisa
e informativa possivel. Podem ser de carater experimental ou teéri

co, ou ainda consistir de informagdes coletadas, de relagdes ou cor

r
J)Neste caso, a citacao bibliografica pertinente deve figurar en

tre parentesis.



relagaes consideradas, de efeitos observados, etc.

Deve-se indicar com clareza se os valores numéricos sao
'brutos ou derivados e se provem de uma Unica observacado ou de rei
teradas medidas. Se o nimero de resultados novos for grande e se
nao for possivel inclui-los todos, deve-se dar prioridade a alguns
dos seguintes: verificagao de novos fatos, resultados novos de va
lor a longo prazo, descobertas significativas, fatos que contradi
zem teorias anteriores ou entao que resultam, para o autor do tra
balho, de especial pertinéncia com relacao a um problema pratico.
Devem-se indicar os limites da exatidao e da confiabilidade dosre

sultados, assim como seu grau de validade.

4.3.2. Conclusoes

Deve-se descrever o alcance dos resultados, especial -
mente os que se referem ao propdsito da pesquisa ou da preparacao
do documento. As conclusoes podem estar relacionadas com recomen-
dacoes, avaliacoes, aplicacoes, sugestoes, novas relacoes e hipd-

teses aceitas ou rechacadas.

4.4. Informacao colateral

Devem-se incluir as descobertas, ou informag6es, inci
dentes com relacao ao principal objetivo do documento, mas que te
nham valor fora de seu principal campo tematico (por exemplo, mo
dificacao de métodos, novos compostos, nova determinagao de cons-
tantes fisicas, novos documentos ou fontes de informagao).Deve-se
dar informagao clara sobre estes aspectos, sem que se tire a aten
cao do tema principal. Nao se deve exagerar sua importancia rela

tiva em relagao ao documento resumido.

5. APRESENTACAO E ESTILO

5.1. Localizacao do Resumo

O resumo (ao menos aquele no idioma do documento origi
nal) deve ser colocado o mais proximo possivel do inicio de cada

documento.

Em uma revista, o resumo deve aparecer de forma desta-
cada na primeira pagina de cada artigo ou de outro texto que seja
resumido, de preferéncia entre a informagéo relativa ao autor e

titulo e o texto propriamente dito. Também é conveniente inclui-1lo
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em uma "folha de resumo" preparada de acordo com o documento ISO

5122 Documentacao - Folhas de Resumos em Publicacoes Periddicas.

Em um informe publicado separadamente, deve~-se colocar
o resumo, se possivel, na pagina do titulo, na "pagina documenta-
cao do informe", se houver, ou em uma pagina a direita, que prece

6)

da a tabela do contetdo.

Em um livro, monografia ou tese, deve-se colocar o re-
sumo no verso da folha do titulo, ou na pagina subsequente a di-
reita. Os resumos de cada capitulo devem vir na primeira pagina

dos mesmos, ou na imediatamente anterior.

5.2. Informacao Bibliografica

Em publicacoes de carater primario, deve-se incluir uma
citacao bibliografica do documento na mesma pagina do resumo do
mesmo e em localizagao adequada, por exemplo, na margem superior
ou na margem inferior. Em publicacoes de carater secundario, ou
em qualquer caso em que o resumo & reproduzido independentemente

7)

do documento a que pertence, deve ser precedido ou seguido da

citacao bibliografica do documento original.

Para detalhes sobre a utilizagao de citagoes bibliogra
ficas, veja-se o documento ISO 696 Documentagao - Referencias Bi-

bliograficas - Elementos Essenciais e Complementares.

5.3. Fichas Bibliograficas

Torna-se especialmente conveniente a apresentacgao dore
sumo e de sua citacao bibliografica .no formato das fichas biblio-
graficas. E preferivel usar cartolina, tanto para as "folhas dere
sumo" como para as fichas de documentacao que acompanham o docu-
mento. Entretanto, se forem impressas no mesmo tipo de papel como
o resto da publicacao, deve-se imprimir um sd lado da pagina, pa-
ra permitir que seja recortada e colada em fichas em branco. O
maximo de superficie impressa, de 64mm X 95mm, permitirad a utili-
zacao de fichas de 7,4 cm. x 10,5 cm. (ISO A7) ou de 7,5 cm x

12,5 cm (tamanho da ficha internacional de catalogo para Bibliote

cas).

6 - . "

) Se for necessario um breve preambulo para dar antecedentes so-
bre o informe, o resumo deve vir em continuacao ao preambulo e
nao deve repetir os antecedentes nele contidos.

7) Neste tltimo caso, entretanto, o titulo do documento, pode pre
ceder o resumo.



5.4. Integridade, Exatidao, Extensao

Um resumo deve ser intelegivel para o leitor sem que
este necessite recorrer ao.documento, portanto devera ter carater
auto-suficiente. Deve-se manter a informagao basica e o estilo do
_documento original. A redagéo deve ser a mais consisa possikﬂq cum
prindo com o requisito de informar sobre o contetdo, mas nao de
forma critica ou de dificil compreensao. No caso de se incluir an
tecedentes informativos, estes devem ser muito sucintos. Nao se
devem incluir informacgoes ou afirmagoes que nao figurem no docu-

mento original.

Para a maioria dos trabalhos ou partes de monografias,
bastard um resumo de menos de 250 palavras. No caso de notas ou
comunicacoes breves deveriam ser suficientes 100 palavras ou me-
nos. Os editoriais ou cartas ao diretor de uma publicacao exigi-
rao normalmente um resumo de uma sO frase. No caso de documentos
extensos, tais como informes ou teses, o resumo deve conter) em
geral, menos de 500 palavras, e preferivelmente ter uma extensao
gue permita sua impressao em uma sO pagina. Muitas vezes e o con-
teildo do documento e nao sua extensao que determina o numero ade-

quado de palavras para O resumo.

5.5. Estilo

Deve-se iniciar o resumo com uma frase gque exponha o)
tema principal do documento, a nao ser que este esteja claramente
expresso no titulo que o antecede. Nos resumos escritos especial-
mente para uso secundario, ou modificados para este fim, deve-se
indicar no comeg¢o o tipo de documento de que se trata, quando nao
estiver evidente através do titulo ou do publicador (editor) dodo
cumento, ou nao se tornar evidente através do restante do resumo.
Deve-se explicar a forma em que o autor aborda o tema, ou seja a
natureza do documento, por exemplo: estudo tedrico, exposicao de
um caso, informe sobre o estado da questao ("state-of-the-art")em
relacao com um tema, resenha histdrica, informe sobre uma pesqui-

sa original, carta ao diretor de uma publicagcao, resenha de publi

cagoes, etc.

5.5.1. Paragrafos e Oracoes Gramaticais Completas

Deve-se escrever um resumo breve em um parégrafo curto

e Gnico; mas no caso de um resumo mais longo, devem-se redigir



9.

ou mais paragrafos. Deve-se redigir o resumo, utilizando-se ora-
gaes gramaticais completas, especialmente no caso de resumos 1in-
formativos, recorrendo a palavras e frases que sirvam de ligagoes
e assegurem a coeréncia. O texto do resumo pode ser seguido por
uma sequeencia de termos chaves para a indexacao (separados por
pontuacao), ou entao ser substituido pela mencionada sequéncia
no caso em que, ao se fazer o resumo, este teve um carater mera-

mente indicativo.

5.5.2. Uso de Verbos em Voz Ativa e de Pronomes Pessoais

Deve-se utilizar, na medida do possivel, verbos na voz
ativa, que contribuem para um estilo mais claro, breve e vigorosc.
Entretanto, pode-se utilizar a voz passiva no caso de enunciados
indicativos e também informativos, quando nestes tGltimos se deve

destacar o destinatario da agao. Por exemplo:

Diga-se: "As bauxitas que contém ferro depuram a gaso

lina na presencga do ar".

E Nao: "A gasolina & depurada pelas bauxitas que con

tém ferro na presenga do ar".

Mas: "Os coeficientes relativos de absorc¢ao do éter,

"

da agua e do acetileno forammedidos por...".

Deve-se utilizar a 3a. pessoa gramatical, a nao ser que
o uso da primeira pessoa evite complicar a construgao das oragoes

e contribuia a maior clareza.

5.5.3. Terminologia

Devem-se utilizar palavras que expressam o conteiddo do

texto, o que auxiliara na busca em texto por computador.

Devem-se evitar os termos pouco usuais, assim como as
siglas, abreviaturas ou simbolos, ou entao defini-los, quando apa
recerem pela primeira vez dentro do resumo. Recomenda-se utilizar
as unidades, simbolos e terminologia da ISO, na medida do possi-

vel, ou entao na falta destes, as normas nacionais.

5.5.4. Material Alheio ao Texto

S6 se devem incluir quadros breves, equacgoes, formulas
estruturais ou esquemas, quando estes sao indispensaveis paraa bre

vidade e clareza do resumo e, quando nao existir outra alternativaacei

tavel.
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SINOPSES E RESUMOS
NB - 883

Objetivo
Estabelecer una técnica para redagao e apresentacao de sir
resumos, visando a maior difusao dos documentos.

Campo de aplicagao

a)- artigos de perioddicos;

b)~ Livros;

¢)= Outros documentos;

d)- A sinopse feita segundo esta norma pode ser aproveltaéa em cer
tos casos ComQ resumo.

Definigao

3.1, SinoEsewé a apresentacao concisa do texto de um artigo, obra -
ou documento que acompanha, devendo ser redigida peld autor ou
pelo editor.

3.2, Resumo é a apresentacao concisa e frequentemente seieflva do -
texto de um artlgo, obra ou outro documento, pondo em relévo --
os elementos de maior interésse e importancia, sendo frequente
mente redigido por outra pessoa que nzo o autor.

3.3. Nomenclatura comparada N

Linguas Nomenclatura comparada
Portugues sinopse resumo
]
Francés réstme d*Auteur analiyse ou compa

rendui alytique

sSynopsis ou
summary

Inglés abst
3.4. 0 resumo pode ser

a)- Tndicativo quando nao dispensa a leitura do trab#lho origi
nal.

b)~ Informativo quando pode dispensar a lei a do t abalho o~
riginel,

c)- Critico quando formula julgamento sdbre! o trabalho.

d)- Esta rorma trata apenas do resumo .indichtivo e i*formativo.

Sinopse
4”-10 Ob ‘!CthO

Visa a permitir ao leitor decidir sdObre a cbnveniéncia ou inte
~ L4 . .
resse em consultar o proprio artlgo.

4.2, Localizagao

Acomoanihz o arriage. Aovendm cowv Trarmaltamadm Snvtvo A P9 795310 63 ~
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Estilo
— 33.
Deve sexr:

a)- Inteligivel por si mesmo

b)~ Constituido de frases elitices e n%o dar cimples enumera--
~Gao das se ecgoes, apltulos ou partes.

Lingua

4.4.,1. A mesma que o artigo esteja escrito.

5. Resumo

Solo

5-2.

5030

Sedo

Objetivo
a)- Visa & permitir ao leitor decidir scbre a conve. encia ou
interdsse em consultar o original.,

b)~ Pode zcontecer que um resumo tenha comé objetivg substitu-
ir“a consulta do original, especialmenfe se eést £Or ina--
cessivel material ou linguisticamente.
i

Localizacdo

Apresenta-se independente do trabalho resumido e é brecedido
da respectiva referéncia blbllograflca. Pode aparecer ao final
do artigo de periddico, em uma ou varias llnguas de'grande di
fusZo internacional.

Estilo
a)- Deve =er inteligivel por si mesmo

b)- Referéncia a capitulos ou ilustrag%es} deven ser feitas pe
los regpectlvos titulos e n2o pela 51mples ind' cagao de

seus nimeros. »;\
., L4 ~
c)- Constituido de Prases eliticas e n#o da simple enwneragad

dos titulos das secgoes, c;pltulos ou partes.

d)- Usa~se sb as abreviacoes e contragoes conhecid#s internacio
nelmente,

°

e)- Devem ser evitadas locucdes como: “o:autor de%creve,.o ;-
"neste zrtigo, o autor expode", etc.

Texto

Deve-se prespeitar do trabalho original

a)- & estrutura da exposigao

b)- 0 equilibrio das partes

5.4,1., Se & destinado a especialistas podem:

.a)- ser selecionado, ou,

b)- destacados os elementos de seu especial interesse

5.4.2, O resuno:

s)~- deve ser livre de todo comentario pessoal



b)-.nz2o deve formular criticas ou julgamehtos 34

c)- deve ser pela extensao do assunto.e g meneira pela qual
‘foi tratado, caracterizado-~por termos como:

1., sucinto
2. pormenorizado
I . r'd .
3. teOrico ou pratico
4, original ou compilado
5. de vulgarizacao ou especializado
6. erzaustivo cu seletivo

7. profundo ou superficial

5.4.,3., 0O te:tc do resumo deve:

a)~ focalizar o assunto tratado

b)- Evitar repetigao das palavras do titulo

c)- Destacar o que houver de nohg nos fatos, 1de4as, inter—
pretagzo ou argumentos apresentados pelo aut@r, bem co-
mo conclusoes ou resultados gque deles forem Tlrados.

5.4.4. A referéncia bibliografica que precede o resumo,!deve ser -
redigide de acordo com a P~NB - 66.

5.4.5. Para fins de indevagdo, codificagio’ e seleg3o mecanica,deve
O reswno indicar:

a)~- térmos representativos
b)~ palavras-chaves relacibnadas com o assunto

5.5. Lingua

. . 3 ’ . .
0 resumo deve ser redigido na lingua do publico a que/se destinz,
ou de grendes difusdo internacional.

5.6. . Apresentagzo

6.

a)~ Em fichas de formato internacional (12,5X74,5 cm, )
b)- O comprimento da linha impressa deve ter, no nax1ho, 10,3 cm.

Exemplos:
6.1. Eremplos de sinopse
. ’ . . s . ,
Ensaios de acumuladores eletiricos do tipo ac1doTchumDo

Jo%o William|MEREGE

Errado:

Comc 1atrodugao 30 seu trabalho o autor da definigao aos Tern‘
mes usados de zcordo com as especificacdes bna51le1r851recomendadas
pela ABNT (Associag3o Brasileira de Normas Tecnlcas),Qenumera os a

parelhos a serem usados e eyplica o tratamento previo necesseario
a0 éxito nos ensaios.

Explica, com pormenores, as fases dos ensaios obtfidos. Expoe
também .a dlfcfenga entre os métodos da S.A. E, (QOc1ety of Automaci
ve Enqlnner”) @ 0s da ABNT, usados nos ensaios.

i
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Certo:

Definicdo dos térmos usados, de aéordo com as espec1é1cagoes -~
da ABNT. Aparelhos usados € tratamento prévio necessarlo 20 exito
dos ensaios. Fases dos ensaios parciais: determinacdo da tenSﬁo fi-
nal de carga, da f. e m,, da capacidede em A-h e W-h, d031rend1menm
tos. Graficos e tabela dos resultados obtidos. Diferenca gntro 0s

mctodos da S.A.E. e da ABNT. i
| i
6.2. Exemplos de¢ resumo j

»

N ' | ' i
FREYRE, Gilberto -- A escravidao, a monerquia € o Brasil moderno.
R. bras. Est. pol., Belo Horizonte, 1(1) :39-48, dez. 65.

!

Errado ' ;
- =% !

Gilberto Freyre mostra neste interessante a&tigo que| a evoluc?o
politica do Brasil moderno foi muito diferente da dos outros paises
latinos-americanos. Para o grande socidlogo, o Brasil torhou-se umz
democracia e uma das sociedades mais avangadas da América LatinP' €
riesmo do mundo, sem ter conhecido os golpes de Estado nem; os gover-
nos ditatoriais. O fato se explica porque a mentalidade pOllthci -
brasileira foi moldada pela escravidao e pela monarquia. ﬁ escravi-
d3ao -- esclarece o autor de Casa Grande & Senzala --— dcu hascimento
a uma estruturs social patriarcal e arlstocratlca,‘fonte de seguran
¢a, enquanto 2 monarquia temperava os excessos de poderes locais e
arbitrava sua luta. A Republica fraternal proclamada em 1@89 tornou
-se tao paternalista como o regime precedente, pera apaziguar o sen
timento de insegurang¢a de todos 0s rnovos homcns 11VTess ﬂ551m cone-
cluiu Gilberto Freyre, o regime presidencial & um substituto da es-
trutura patriarcel, enquanto a atribuicao de arbitragem, 5outrora re

servada a corda c-be agora ao Exército. ; ]

Certo , |
!

A evolugzo politica do Brasil foi muito diferente d’ dos . OU{
tros paises lﬁtino-ameriCnnos. Tornou-se uma das sociedades mais' a-
vanceadas da Anérica L?tlna, e mesmo do mundo, sem ter coihec1do gol
pes de Estado, nem govérnos ditatoriais. Sua mentalldade ipolitica -
foi moldada pela escravidiao e pela monarquia. A;escrav1d o deu nas-
cimento a uma estrutura social patriarcal, fonte de seguranca, eu-
quanto a monarquia temperava os excessos dos poferes locais. A .Re--
publica fratern.1, proclamada em 1889, tornou~-s¢ tao paternalistea -
como o reglme precedente, para epaziguar o sentlmento de |inseguren~
¢a dos novos homens livres. O regime pre31denc1al substitui a estru
tura patvlarcal cujo arbitrio, antes reservado| a coroa,,coube depo

1S ao Eyerc1to. ; f

, Extrato do Internacional Polltlcal Sc1ence!AbstrPcti, Ve 7, N,
3, 1957, resumo n. 1028,
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EJERCICIO No. 3

. En qu& consiste la Tabla de Definicidn de Campos ?

[0

e

(3])

(a1

Qe

Qe

Como se determina el tipo de registro ?
Qué cddigo o sigla representa a su institucidn ?

Cu&l es el nombre del archivo el cual se ingresa
la informacidn sobre planificacidn ?

Como registra Usted en el campo 16 los siguientes
Autores: Rafael Ldpez; Juan Carlos Garcia y Sofia
Rodriguez de Marve ?

Cémo registra Usted en elcampo 58 las siguientes
instituciones:

CASO 1) UNESCO; CEPAL/CLADES; ICAP

CASO 2) Panam&.. Ministerio de Planificacidn y
Politica Econdmica; Panamad. Ministe-
rio de Educacidn .

Qué cddigo ISO corresponde a los siguientes paises
Yy regiones: Honduras; Costa Rica; Guatemala; Nica-
ragua; El1 Salvador; Uruguay; Venezuela; Chile; Bo

livia; Suiza; Israel; Jamaica; México; Barbados;

América Central; América Latina; América del Sur;

Caribe 2.

Como indica usted un documento tedrico o metodold-
gico que no se refiera a ningin palis o regidn geo-
grafica ?.

Qué diferencia existe entre la fecha de publicacidn
de un documento y la fecha normalizada y cuél es el
objetivo de cada uno de dichos campos ?

Indique la fecha normalizada que corresponde a los
siguientes casos:

- enero de 1982
- 1981
- Revista publicada en julio de 1983

- Revista publicada el 15 de agosto -15 de octubre de 1983

- Seminario realizado entre el 12 de febrero y el 20 de marzo de 1980

- Congreso realizado entre el 5-16 de diciembre de 1978



ejercicio N. 3

RESPUESTAS

1. La Tabla de Fefinicidn de Campos presenta todes los campos utilizados en:el
Sistema de Informac1on, su numeraciodn v caracteristicas relevantes, (c6d1go numée
rico que 1lp representa, nombre de cada uno de elos campos, nimero de caracteres
asignados e indicacidn de campo fijo, variable o repetible)

2. E1 tipo de registgro se determina por el tipo de literatura(campo 0L ) que repre
senta y por el nivel de registro (campo 05) que se aplicarf a ese documento.

El tipo de regisgro determinarid la correcta individualizacibn del registro que debe
crearse y los campo que en las hojas deben registrar la informacidn.

3. Cada representante de una institucidn participante debe indicar la sigla que
en el futuro la representara. De esta manera se establecerid la normalizacidn,

L. E1 nombre del archivo al cula se inglesa la informacidn para planificacidn
cuya base de datos se encuentra en el CLADES se 1llama CLAPLAN,

5. Lépez, Rafel Garcia, Juan Carlos Rodriguez de Marve, Sofia

6. UNESCO CEPAL/CLADES ICAP

Panamé. Ministerio de Planifidacibn y Polltxca Econbémica Panami. Ministerio
de Educacid-.

7. HN, CR, GT, NI, SV, UY, VE, CL, BO, CH, IL, JM, MX, BB, XC, XL, XS, XI
8. XX

9. La fecha de publlcac10n es la que aparece en.la cits. La normalizada sirve para
recuperar la informacidn a objeto de impresidn de Indices, blisquedas en linea, etc.

10. enero de 1982 e = 19820100
1981 SRR T i S 19810000
Revista publicada en j'lllio de 1983 o o (T T (L, 19830700

Revista publicada entre el 15 de agosto al 15 de cotubre de 1983
——————— 19831615 (ojo no confundir con las fechas normalizadas de conferencias

Seminario realizado entre el 12 de febrero y el 20 de marzo de 1980

_____ ~-19800212
Congreso realizado entre el 5 y 21 16 de diciembre de 1978

_______ 19781205






IPEA/IPLAN CEPAL/CLADES
PLANINDOC INFOPLAN

SEMINARIO DE TREINAMENTO PARA 0S
CENTROS PARTICIPANTES NAS REDES
NAPLAN E NO. SISTEMA INFOPLAN

Objetivos Gerais

a)

b)

c)

Treinar o pessoal operante das unidades de informacao que
participam no Sistema INFOPLAN para possibilitar o desenvol
vimento do sistema na regiao,

Contribuir ao fortalecimento dos pontos focais nacionais no
processamento da informaggo sobre planejamento.

Estabelecer as diretrizes gerais que darao origem 2 futura

e gradual descentralizagao do sistema,

Objetivos Especificos

a) Capacitar tecnicamente o pessoal operante das unidades de in
formacao participantes na Rede Nacional de Informagao para o
Planejamento (Rede NAPLAN).

b) Treinar em selegao, andlise e indexacao de documentos de pla
nejamento gerados pelas instituicoes das unidades participan
tes na Rede NAPLAN,

c) Intensificar a participacao das unidades participantes na
Rede NAPLAN.

d) Elaborar o programa de atividades a ser desenvolvido pela Re
de NAPLAN em 1985,

Encargos

Uso e aplicagao do Manual de Selegao de Documentos de Planeja
mento que entrarao no Sistema INFOPLAN e na Rede NAPLAN.
Uso e aplicagao de Manual de Procedimentos para o registro de

informagao e as Folhas HDB e HAC.



~ Aplicacao do Guia para o uso de Macrothesaurus para a analise

da informagao relativa ao desenvolvimento econdomico e social,

METODOLOGIA

. - . 3 = . O o
O Seminario tera caradter teorico-prdtico, enfatizando a

parte pratica mediante a e€laboragao de diversos exercicios,
O temario estz dividido em tr&s modulos:

I. Sistema de Informagao para o Planejamento, Anteceden
tes histdricos e institucionais,
I1, Selegao de documentos para entrar no INFOPLAN e na Re
de NAPLAN.
"III, Tratamento da informagao para sua entrada na base de

dados do Sistema.

Os tres modulos se desenvolverao paralelamente em sua eXxX
posigcao teorica para convergir em exercicios praticos complementa
res.,

Os exercicios praticos permitirao registrar a informagao
selecionada nas Folhas de Trabalho, configurando importante insumo

para a Rede NAPLAN e ao INFOPLAN,

As aulas teoricas e os exercicios pr5ticos.ser50 comple
mentadas com visitas a algumas unidades de informacgao participan
tes na Rede NAPLAN., com a finalidade de fortalecer, de forma pes
soal e direta, os entendimentos com as instituicoes envolvidas na

Rede e conhecer suas colegoes.

Requisitos

Para ter direito a receber o certificado de participacao

- L . . - Lgd . . - .
no Seminario, os participantes deverao assistir no minimo 807 das

aulas tedricas e elaborar a totalidade dos trabalhos praticos,
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