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O livro tem um tempo préprio (...):
¢ um tempo lento, para que ele possa ser
sorvido com qualidade, lido, analisado.

Luiz Schwarcz, diretor da Editora
Companhia das Letras, em entrevista
concedida 3 GloboNews em 28/4/2009.
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Apresentagao

Fundacao publica vinculada a Secretaria de Assuntos Estratégicos, érgao
da Presidéncia da Republica, o Ipea fornece suporte técnico e institucional
as agbes governamentais — possibilitando a formulagao de intimeras politicas
publicas e de programas de desenvolvimento brasileiro — e disponibiliza, para
a sociedade, pesquisas e estudos realizados por seus técnicos.

O texto acima estd presente em todas as publicagdes do Ipea. Ele mostra
a importancia da produgio do instituto para o pafs: hd 45 anos, o érgao vem
traduzindo em estudos o retrato econdmico-social do Brasil. Busca cumprir
sua missao: “produzir, articular e disseminar conhecimento para aperfeigoar
as politicas publicas e contribuir para o planejamento do desenvolvimento
brasileiro”.

Para fazer cumprir a missao de disseminar o conhecimento, o instituto
usa como instrumento uma familia de publica¢oes. Mas que publicacoes sao
estas? Como elas sao feitas? Quais seus pardmetros e padroes?

Essas e outras questdes sao respondidas por meio do Manual do Editorial
do Ipea, que o usudrio temagora nas maos. Fruto de um longo processo levado
a cabo pela equipe do Editorial do instituto, hoje Coordenagao Edito-
rial do Ipea. Trabalho drduo, feito a muitas maos, mas cuja ideia veio em
1992, com o entdo diretor responsdvel pelo Editorial, Anténio Emilio
Sendim Marques, hoje aposentado.

Muito além de um manual

Era imperativa a necessidade de sanar das duvidas linguisticas mais
comezinhas s questdes de padronizacio, de forma a dar coesdo, estilo e
exatidao a extensa e relevante produgao do Ipea. Assim teve inicio uma série de
reunides semanais com uma equipe de revisao, formada por sete profissionais
e coordenada por Marco Aurélio Dias Pires, técnico de Desenvolvimento e
Administracao da Assessoria da Comunicacao Institucional (Ascom), e forca
motriz na cria¢gio do manual.



Eles formularam, dentro e fora do expediente, em um esfor¢o conjunto,
um nimero determinado de verbetes, objeto de apreciagao e ajustes por todos.
O trabalho, no entanto, teria avangos e retrocessos, além de vdrias pausas.
Muitas foram as etapas de menor alcance (em extensio de tempo e de
produgio), com a participagao de tantos e tantos revisores contratados pelo
Ipea. Contudo, os defensores do manual persistiram.

Durante todos esses anos, intimeras pessoas tiveram sua parcela de colabo-
ragao inestimdvel. Finalmente, em 2007, foi concluida uma versao preliminar
do manual, versdo esta que foi aprimorada e atualizada nos dois anos seguintes.

Atualmente, com as novas regras ortogréficas em vigor, o momento para
que este manual viesse 2 tona nao poderia ser mais oportuno. Oportuno tam-
bém por esta passagem de 45 anos do Ipea.

Mais uma vez, Marco Aurélio debrugou-se sobre o manual, auxiliado, sempre
de perto, pela coordenadora do Editorial do Ipea, Iranilde Rego Bezerra da Silva.
E uma gama de colaboragoes, entre aquelas de revisores da sede, em Brasilia, e do
Rio; da biblioteca; de todas as diretorias; e da presidéncia.

Isso o torna uma obra de consulta permanente, nio apenas para os revi-
sores, como para os autores do instituto e seus colaboradores.

Segundo o professor e escritor Gabriel Perissé, o grande Monteiro Lobato
dizia que a tarefa do revisor era das mais ingratas: “que o erro ou a falha se
escondiam durante o processo de confecgao do livro para, depois de tudo
pronto, aparecer na primeira pdgina aberta, como um saci danado, pulando,
debochando do revisor”.

Dessa forma, a arte de revisar nao ¢ tarefa fcil. E o que nao ¢é f4cil também
¢ delimitar o que pode ser revisado; e como.

Por isso esta publica¢ao vai muito além de um manual. E uma ferramenta
indispensdvel, resultado de um processo minucioso de pesquisa, e a qual te-
mos orgulho de apresentar.

Daniel Castro
Assessor-Chefe da

Comunicagao Institucional do Ipea



Introducao

O manual estd organizado em quatro partes. Estas tratam, respectivamente,
de: 7) padroes textuais usados pelo Editorial do Ipea (uso de maidsculas e
mindsculas, abreviaturas, siglas, referéncias etc.); 77) elucidagdes sobre tépicos
gramaticais (dtvidas mais frequentes, defini¢des para casos opcio-nais);
iii) diferencia¢ao entre termos de uso corrente (expressdes que confundem,
opgoes estilisticas do Editorial); e i) informagdes sobre as publicagoes
correntes na Casa (quem escreve, quem ¢ o responsdvel, como chegam e
como saem do Editorial, entre outras).

E importante frisar que o manual reveste-se de cardter continuamente
aberto e interativo: sugestoes de inser¢des e mudangas podem ser enviadas
a qualquer momento para o endereco manualdoeditorial@ipea.gov.br. Estas
serdo regularmente apreciadas para, quando pertinentes, serem trabalhadas e
incorporadas primeiramente 2 edigao eletrénica do documento, e depois as
edigdes impressas subsequentes.

De modo a facilitar a consulta, buscou-se, sempre que possivel, dispor as
se¢oes em verbetes alfabetados. Ao final do volume foi também inserido um
indice geral que relaciona cada um destes verbetes, por se¢dao. Os exemplos
foram em grande parte extraidos de trechos de publicagdes do préprio Ipea —
adaptados ou nio.

Longe de um compéndio ou uma descrigo exaustiva de préticas editoriais,
o manual vem sistematizar parte da experiéncia acumulada ao longo dos
38 anos de atividades do Editorial do Ipea, concentradas na publicagao de
trabalhos técnico-cientificos na drea socioecondmica. Seu objetivo consiste,
portanto, em tornar disponivel a todos os servidores e colaboradores do
instituto um instrumento de consulta dgil para questdes nas quais, na
preparagdo de originais, nao raro esbarram tanto autores quanto revisores.

Espera-se que o usudrio niao somente faga bom proveito do manual, mas
que também participe da dinAmica de sua revisao e atualizagao.
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PADRONIZACOES Abreviaturas e Simbolos

Abreviaturas e Simbolos

ao ano/a.a.
Utilizamos a forma por extenso. Se esta se repetir ao longo do texto,
usamos a primeira ocorréncia por extenso seguida da abreviagao entre
parénteses (a.4.), e depois sempre abreviado. Quando a abreviagio
encerrar a frase, serd seguida de apenas um ponto.

Exemplos

Do inicio dos anos 1990 até 2003, a produtividade média do trabalho para
a economia cresceu a uma taxa anual média de 1,24%, enquanto o PIB per
capita cresceu mais lentamente (0,77% ao ano).

A renda per capita no periodo de 1981 a 2003 cresceu, em média, menos de 0,3%
a0 ano (a.a.), enquanto no periodo de 1948 a 1980 a sua taxa de crescimento
ficou préxima dos 4,5% a.a., sendo ainda mais favordvel no periodo que abrange
o chamado milagre, de 1968 a 1980, quando ultrapassou a média de 6% a.a.

cardinais
Indicamos os cardinais por extenso de um a dez, quando inteiros,
assim como em inicio de frase. Nos demais casos optamos pelo uso de
algarismos.

Exemplo

O crescimento daeduca¢io dejovens eadultos (EJA) vem se dando principalmente
no nivel fundamental, o que é compativel com o fato de quase metade da
populagao economicamente ativa (PEA) ter menos de oito anos de estudo.

Vinte anos se passaram desde o inicio da democratizagdo no pais.

» Quando seguidos ou antecedidos de elementos de ordem numérica
(mil, milhao, % etc.), e/ou de medida (ha, kW etc.), e/ou de unidade
monetdria (R$, US$ etc.), utilizamos algarismos (v. hora e moeda
adiante, nesta se¢ao).

Exemplos

O ensino técnico nio chega a 1 milhdo de matriculas, embora tenha crescido
20% entre 2003 e 2005. Sua face mais conhecida sio as escolas técnicas
federais e estaduais, com mais de 80 mil alunos em 138 estabelecimentos.
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A Medida Proviséria (MP) n® 422, emitida pelo governo em margo de 2008 e
aprovada em julho, permite ao Instituto Nacional de Coloniza¢io e Reforma
Agrdria (Incra) titular diretamente, sem licitagao, propriedades na Amazdnia
Legal com até 15 médulos rurais, ou 1,5 mil hectares.

A inddstria farmacéutica brasileira perdeu espago nos tltimos anos, levando a
ampliagdo do déficit da balanga comercial, que, em relagio aos medicamentos,
chegou a quase R$ 2 bilhdes em 2007.

et alii /et al.
Usamos sempre a forma abreviada da expressao latina (v. Referéncias

[Bibliogrdficas]).

e.g./exempli gratia
Evitamos seu uso, substituindo-a pela expressio por exemplo, mas
se utilizamos a expressdo latina, grafamos sob forma abreviada, em
itdlico (v. #zdlico em Destaques Gréficos).

Exemplo

Hd indicacoes de que vérias commodities agricolas—e.g., asoja e seus derivados —
apresentavam, desde meados de 2004, precos inferiores aos do ano anterior,
depois da subida observada desde meados de 2003.

etc./ et coetera

Utilizamos sempre a forma abreviada, nao precedida de virgula e
seguida de ponto. Quando a abreviagao encerrar a frase, serd seguida
de apenas um ponto.

Exemplo

Existem agbes sociais orientadas por programas em parte financiados e
dirigidos pelo Estado, e em articulagao com outras agoes do préprio Estado,
que visam 2 inclusao social, como ¢ o caso da alfabetizagio, do estimulo ao
emprego de jovens, da integracao pelo esporte etc.

14 ipea




PADRONIZACOES Abreviaturas e Simbolos

» Quando a frase tiver continuidade, usamos o ponto seguido da
pontuagao corrente da frase (virgula, ponto-e-virgula, parénteses etc.).

Exemplos

Tudo indica que o excedente econdémico da Comunidade do Caldeirao nos
anos 1930 tenha sido suficiente para desenvolver muitos outros projetos
comunitdrios (igrejas, cemitérios, agudes, engenhos etc.), além da existéncia
de aprecidveis excedentes pecudrios e agricolas.

O processo do envelhecimento é muito mais amplo do que uma modificagio de
pesos de uma determinada populagao, dado que altera a vida dos individuos, as
estruturas familiares, a sociedade etc., tendo implica¢des também na demanda
por politicas puiblicas e na pressao pela distribui¢ao de recursos na sociedade.

hora
Utilizamos o simbolo 4, em caixa baixa, para representar a hora
expressa seguida de minutos.

Exemplo

O voo que decola de Brasilia as 9h15 chega ao Rio as 10h35.

» Optamos pela representagio por extenso para representar a hora
inteira e quando tratamos de duragao de tempo.

Exemplos

A durac¢io do voo entre o Rio e Brasilia ¢ de uma hora e trinta minutos.

O langamento do dltimo livro editado pelo Ipea estd programado para
comegar as 11 horas do préximo dia 20 de marco.

A cada quinze minutos um cidadao ¢ assaltado nesta cidade.

isto é/i.é
Optamos pela utilizagio por extenso, exceto em casos de opgao
estilistica ou de repeti¢io da expressio no mesmo pardgrafo — se nao
for possivel ou desejdvel substituir por ou seja. No caso de utilizagao
da forma reduzida, nio usamos itdlico.
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Exemplos

E importante lembrar que o regime previdencidrio estatal brasileiro &
composto por trés grandes blocos: o do INSS, para trabalhadores do setor
privado formalmente registrados, isto ¢, aqueles que tém carteira assinada; o
dos servidores do governo federal; e o dos funciondrios dos governos estaduais
e municipais que tenham regimes préprios.

O governo aloca ao Programa de Alfabetizagao Soliddria recursos financeiros
e materiais — isto é, material diddtico, merenda dos alunos —, e é responsdvel
por seu acompanhamento e fiscalizagdo; a Associagio de Apoio ao
Programa de Alfabetizagao Soliddria (Aapas) participa na execugio da agdo
e identifica¢do de outras fontes de recursos financeiros — i.é, de empresas e
de doagoes individuais.

moeda
No corpo do texto e nas ilustragoes (tabelas, grficos etc.), as unidades
monetdrias s3o representadas por simbolos (v. cardinais nesta se¢ao).
Exemplos
Entre 1983 e 1985, o Brasil recebeu cerca de US$ 200 milhoes ao ano, em
média, das agéncias governamentais.

Em 1998, recebemos R$ 400 milhGes; no ano seguinte, R$ 670 milhdes;
entre 2000 e 2001, o total chegou a R$ 3,5 bilhdes.

» Quando houver uma moeda com a mesma denomina¢ao em mais de
um pafs, devemos identificd-la.

Exemplo

O investimento anual do Canadd em transportes ¢, em média, de CAN$ 150 milhdes.

» Na lingua inglesa, os valores monetdrios sao grafados com pontuagao
trocada, em relagio ao portugués — por exemplo, US$ 2,350.00.
Quando transportamos estes valores para o texto em portugués,
utilizamos nossa prépria pontuagio — por exemplo, US$ 2.350,00.

op. cit.

Usamos sempre a forma abreviada, em itdlico (v. Citagoes).
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Exemplo

Segundo Faoro (2000), “com a contragio econdémica do latifindio, a terra
e as conexodes econdmicas produtoras passam a adquirir maior importancia,
com a gravitagao de categorias de pessoas sem terra em torno do proprietdrio”

(op. cit., p. 244).

ordinais
Indicamos os ordinais por extenso de primeiro a décimo, assim como
as dezenas, centenas e milhares redondos. Nos demais casos, usamos
0 ?ou*, que obedecem também a concorddncia de niimero (* e ©).

Exemplos
Os primeiros e os segundos colocados em cada tema e categoria profissional

do Prémio Ipea 40 Anos/IPEA — CAIXA 2004 tiveram suas monografias

publicadas em coletinea editada pelo instituto em 2005.

No periodo 1988-2004, o ano de 2002 ocupou a 13 posi¢ao em edigao de
medidas provisdrias.

pagina
Utilizamos a abreviagao p. para referéncia a citagdes de pdginas
determinadas de uma obra, assim como para o ndmero total de
pdginas de uma obra, tanto no singular quanto no plural.

Exemplos

Sobre o assunto, ver Alencar (2002, p. 118).

Conforme apontado por Alencar (2002, p. 181-192), a pirAmide etdria
nacional tem sofrido alteragbes substantivas nas tltimas décadas.

porcentagem
Utilizamos a forma por extenso quando se trata de substantivo e em
inicio de frase. Quando por extenso, optamos por porcentagem, e nao
percentagem.

Exemplos

A literatura recente vem apontando que a porcentagem de mulheres que
trabalham fora vem aumentando nitidamente.
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Trinta por cento da populagio daquela comunidade vive em condicoes
de extrema pobreza, segundo os critérios nutricionais estabelecidos pela

Organizagao Mundial de Sadde (OMS).

» Quando se trata de adjetivo, usamos sempre a forma percentual
(v. Consideragoes Lexicais).

Exemplo
A taxa de juros serd reduzida em 50%, se 50% for inferior a 315 pontos percentuais.
» Optamos pelo simbolo % quando a porcentagem for especificada
por um numeral sob forma de algarismo (v. cardinais nesta se¢ao).
Exemplo

Os regimes do INSS e dos servidores siao deficitdrios, correspondendo a
aproximadamente 2,0% e 2,5% do PIB.

quilometro
Optamos sempre pela representagio por extenso para expressar
distancia entre dois pontos ou tempo gasto por distincia percorrida.

Exemplos

A distincia entre os postos de gasolina nesta rodovia é de aproximadamente
30 quilémetros.

A préxima cidade fica a dez quilémetros daqui.
A velocidade mdxima desta via é de 80 quilémetros por hora.
P Usamos a representac¢io de quildmetros quadrados 47:? para expressar

a extensao de uma dada medida territorial. Usamos idéntico critério
para as medidas de drea e volume.

Exemplo

Neste contexto, a regiao de Aguas Emendadas aqui estudada envolve 191.067
km? relativos a drea dos municipios situados na microrregiao de Andpolis.

18
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PADRONIZACOES Abreviaturas e Simbolos

» Optamos pelo simbolo 47 quando: em qualquer situagio, o termo
ocorrer com muita frequéncia ao longo do texto; em tabelas e
grificos; quando se tratar de uma localiza¢ao determinada; ou ainda
para expressar uma dada medida de drea.

Exemplos
O dnico posto de gasolina neste trecho localiza-se no km 28.

O sistema metroferrovidrio é gerenciado e operado pelo governo federal, por
intermédio da Empresa de Trens Urbanos de Porto Alegre S/A (Trensurb), e
atende ao eixo norte da Regiao Metropolitana de Porto Alegre (RMPA), por

duas linhas com extensio total de 33,8 km.

regiao metropolitana/RM
Usamos o mesmo critério das siglas (v.): grafamos a forma por
extenso quando da primeira ocorréncia em um texto, seguida de
sua abreviatura RM entre parénteses. Nas ocorréncias subsequentes,
usamos RM. Tanto na primeira ocorréncia quanto nas demais,
inserimos, se indicada no texto, a determinagio local: Regido
Metropolitana de Sao Paulo (RMSP), Regiao Metropolitana do Rio
de Janeiro (RMR]) etc.

Exemplo

A Regiao Metropolitana de Sao Paulo (RMSP), com 17,8 milhdes de
habitantes, lidera o ranking das RMs do pais, tanto em nivel demogrifico
quanto econémico.

salario minimo/SM
Quando a expressao estiver ao longo do texto, utilizamos a primeira
ocorréncia sempre por extenso, seguida de sua abreviagio, e depois
abreviado, SM (v. Consideragoes Lexicais).

Exemplo

A proposta de imposto de renda negativo, analisada por meio de um modelo
de equilibrio geral computdvel, teria um impacto significativo sobre a renda
das familias: renda atual até um quarto de saldrio minimo (SM), 520%; um
quarto a meio SM, 210%; um a dois SMs, 40%; e de dois a trés SMs, 20%.
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Citacoes

Toda citagao deve vir entre aspas (v. Destaques Grificos e Pontuagio)
e conter referéncia ao original de onde foi extraida (v. Referéncias).
Tal referéncia pode corresponder aos dados completos da fonte —
caso em que se recomenda o uso de nota de rodapé (v. Referéncias Remissivas)
— ou a0 autor — este em caixa alta (v. Maitsculas e Mintsculas), ano e, sempre
que possivel, pdgina do trecho citado da obra, entre parénteses, separados
por virgula, remetendo assim as Referéncias (Bibliogréficas) (v.) ao final do
volume, do artigo ou do capitulo, conforme o caso.

Exemplos

A construgio dos direitos sociais de educagio, satide e protecio social, base
da cidadania social, reporta-se a uma estratégia de enfrentar a temdtica da
desigualdade, central no debate politico das sociedades modernas — “ser
cidadao ¢ identificar-se com uma nagdo em particular e ter prerrogativas que
sdo garantidas pelo Estado”.!

1. REIS, E. Processos e escolhas. estudos de sociologia politica. Rio de Janeiro: Contracapa, 1998.

As caracteristicas mais importantes da urbanizagio sio ainda hoje o
crescimento da populagio urbana nas regides metropolitanas e nas cidades
médias, assim como a predominincia da migra¢do urbana-urbana. “Mais
concretamente, cerca de 70% dos migrantes tém hoje origem e destino
nas cidades, e a maioria deles dirige-se preferencialmente para a metrépole

regional mais proxima” (TOLOSA,1991, p. 471).

Nos anos 1960, preocupavam-se os intelectuais agrdrios do Partido Comunista
Brasileiro (PCB) com o debate da questao agrdria. Entre as teses, encontrava-se a
de que a superpopulagio rural estaria gerando uma questao agrdria, “seja porque
o setor rural nao libera mao-de-obra para os demais setores, ou ao contrdrio a

libera em excesso” (RANGEL, 1961).

» Quando houver uma citagao em um periodo jd destacado por aspas,
a citagdo figura entre aspas simples.
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Exemplo

“Um dos poucos estudos foi realizado por Camargo e Reis (2005, p. 36-37).
A principal conclusao do estudo sublinha que ‘o comportamento do trabalhador
no mercado de trabalho pode ser alterado pelo efeito da aposentadoria sobre a
renda domiciliar per capita’ (grifo nosso)”.

» Quando a citagio for mais longa do que trés linhas do texto corrente
(a partir de quatro linhas), usamos a forma blocada e sem aspas: em
corpo menor, com entrelinha reduzida e margens menores a esquerda
e a direita em relagio ao texto corrente.

Exemplo

A Lei de Terras de 1850 reconhecia as sesmarias previamente concedidas em
cada comarca ou paréquia e mesmo as posses obtidas no perfodo anterior
(1822-1850), desde que fossem encontradas nos registros cartoriais ou
paroquiais entdo estabelecidos.

Para o futuro punha-se termo ao regime de posses, admitida a transmissao das
propriedades apenas pela sucessio e pela compra e venda (...) para o futuro as
terras publicas s6 seriam adquiridas por meio de compra, com a extingdo do
regime andrquico das ocupagoes (...) (FAORO, 2000, p. 408-409).

P Paraindicar a omissao de um trecho no inicio, meio ou fim da citacao,
utilizamos reticéncias entre parénteses.

Exemplo

Além dos escravos domésticos, havia basicamente dois tipos de prestadores
de servigos: os trabalhadores livres e os escravos, que “eram encarregados
de todos os servigos urbanos, sobretudo do transporte de mercadorias e
passageiros (...) moravam na casa do senhor, mas faziam fora suas refeigoes

(...)” (GORENDER, 1978, p. 455).
» Quando a omissio se d4 no inicio da citacao, usamos mindsculas
apos as reticéncias entre parénteses.
Exemplo

ntre e , a vida antes precdria de Juazeiro evoluiu para um novo
Entre 1889 e 1909 da ant d 1
patamar, cuja linha de frente econémica “(...) provinha de suas florescentes

inddstrias artesanais” (DELLA CAVA, 1976, p. 125).
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P DPara incluir uma palavra ou um trecho na citagao — o que somente
deve ser feito quando necessdrio A clareza do texto —, utilizamos
colchetes.

Exemplo

Furtado vem ressaltar o despreparo daqueles homens para o assalariamento
ao afirmar que “o homem formado dentro desse sistema social [a escravidao]
estd totalmente desaparelhado para responder aos estimulos econdmicos”

(FURTADO, 1970, p. 140).

» Quando a citagio contiver um trecho grifado, devemos especificar,
como dltimo elemento entre os parénteses com a remissiva, a quem
pertence o grifo — ao autor da citagdo ou ao(s) autor(es) do texto.

Exemplo

A roga era a base do sistema de subsisténcia (...). “Ao nivel (sic — v. préximo
verbete e Consideragoes Lexicais adiante)da roga o sistema é exclusivamente de
subsisténcia, ao nivel (sic—v. préximo verbete e Considera¢oes Lexicais adiante)
da unidade maior é misto, variando a importincia de regiao para regido e de
ano para ano numa regiao’ (FURTADO, 1970, p. 120, grifo nosso).

» A fidelidade em relagdo ao original é de responsabilidade do autor.
Aquilo que for comprovadamente incorreto (erros gramaticais e de
significado ou omissao de um termo que torna a frase sem sentido,
por exemplo) deve ser seguido pelo termo latino sic entre parénteses,
em itdlico.!

Exemplo

Segundo Santos, “aideia de que a politica habitacional (sic) ser feita mediante um
sistema capaz de se autofinanciar estava sepultada” (SANTOS, 1999, p. 18).

» Naverdade, nas publica¢oes do Ipea usamos assinalar com o termo sic
tao-somente os erros que comprometem o significado do enunciado,
€ CoIrigimos os erros gramaticais da fonte, sem indicacao.

1. 0 termo sic, em latim, significa “assim mesmo; nem mais, nem menos”.
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» Quando a fonte de uma citagio for a mesma que a imediatamente
anterior e estiver préxima a ela, usamos a expressao latina op. cit.
(obra citada — v. Abreviaturas e Simbolos) em itdlico e seguida da
pdgina da citagao em foco. Adotamos o mesmo critério para os casos
de ocorréncia muito frequente da mesma fonte, nio alternada com
outras fontes.

Exemplo
Em andlise do Conselho Nacional de Satide (CNS), Barbosa da Silva e Abreu

(2002) apresentam trés periodos que caracterizaram a histéria do CNS e suas
fungoes de legitimagao em contextos sociopoliticos heterogéneos. O texto afirma
que “a legislagao expressa regras, muitas vezes tempordrias, outras vezes s0 pegas
duradouras, que resultam de um certo jogo de forgas internas e externas ao
aparato juridico-institucional” (op. cit., p. 43).

» Usamos itdlico nas citagdes em lingua estrangeira, tanto no interior
do texto quanto em pardgrafos separados. Porém, é melhor evitar a
lingua estrangeira e apresentar a citagao jd traduzida. O trecho citado
em seu idioma original pode ou nao ser inserido em nota de rodapé,
a critério do autor, sempre em itdlico.

Exemplo

“LAmazonie est aujourd hui un défi national et mondial, en méme temps quun

Jacteur de pression externe sur le Brésil” (TAFNER, 2005, p.55).

Destaques Graficos

aspas
Usamos aspas exclusivamente para citagdes feitas ao longo do texto
(v. Citagoes e Pontuagio).

2. A Amazonia é hoje um desafio nacional e mundial, e, a0 mesmo tempo, um fator de pressdo externa
sobre 0 Brasil.
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Exemplo

O manejo florestal, segundo o Instituto Nacional de Pesquisas da Amazo6nia
(Inpa), corresponde a “parte da ciéncia florestal que trata do conjunto de
principios, técnicas e normas que buscam organizar as agdes necessdrias para
ordenar os fatores de produgio e controlar a sua produtividade e eficiéncia
para alcancar os objetivos visados” (TAFNER, 2005, p. 213), sendo assim

importante instrumento para a preservagao da biodiversidade da Amazénia.

italico
Usamos itdlico para palavras e expressoes estrangeiras, dicionarizadas
0u N30 enquanto termos e eXpressoes estrangeiros.

Exemplo

A literatura técnico-cientifica ¢ rica em discussoes sobre o welfare state.

» Usamos itdlico nas citagdes em lingua estrangeira, tanto no interior
do texto quanto em pardgrafos separados. Porém, é melhor evitar a
lingua estrangeira e apresentar a citagao j4 traduzida (v. Citagoes).

» A nomenclatura cientifica em latim também ¢ escrita em itdlico, e
segue as regras oficiais: inicial maidscula para o primeiro nome, que
indica o género, e mindscula para o segundo, que indica espécie.

Exemplos
Cannis lupus; Homo sapiens.
» Também usamos o itdlico para destacar uma palavra, expressao,

trecho ou frase, com o objetivo de chamar atengao do leitor para um
determinado foco.

Exemplo

As operagoes de crédito experimentaram alta expressiva em um periodo de dois
meses, ¢ em seguida observou-se o processo inverso, com graves consequéncias
para o sistema financeiro.
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» Quando todo um pardgrafo ou trecho for escrito em itdlico, as
expressoes a serem destacadas neste pardgrafo ou trecho sao grafadas
com tipologia normal.

Exemplo

The results show that periods with high inflation are associated with weaker
contribution of discrimination term to earnings differential.

P No interior do texto, utilizamo-nos deste recurso também para fazer
referéncia a varidveis expressas em férmulas ou tabelas.

Exemplo

As varidveis Xe YV representam as caracteristicas pessoais utilizadas, enquanto
S representa os subsetores de atividade.

» O itdlico é também utilizado para indicar titulos de trabalhos ou
publica¢oes.

Exemplo

Para o melhor entendimento dos aspectos relativos ao comportamento da taxa
de participagao da forga de trabalho no Brasil, assim como a sua ligagao com
o movimento das taxas de desemprego, ver Mercado de Trabalho: conjuntura
¢ andlise, boletim de acompanhamento quadrimestral produzido pelo Ipea

em parceria com o Ministério do Trabalho com base nos dados da Pesquisa
Mensal do Emprego (PME/IBGE), vdrios nimeros.

negrito
Utilizamos negrito em titulos e subtitulos de capitulos, segoes,
subse¢oes e de ilustragoes (grificos, tabelas, mapas etc.), de acordo
com a programagao visual de cada titulo, cole¢ao ou periédico.

P Usamos este recurso também em certos itens de tabelas —
principalmente nas células indicativas de totais na parte inferior das
tabelas, e em outras cujo destaque o autor julgar desejével.

» Grifamos com negrito o titulo —no o subtitulo — das obras integrantes
das Referéncias (Bibliogrdficas) (v.).
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Exemplo

REZENDE, F; OLIVEIRA, E A. Descentralizacao e federalismo fiscal no
Brasil: desafios da reforma tributdria. Rio de Janeiro: Konrad Adenauer, 2003.

sublinhado
Usamos exclusivamente na indicagio de sizes nas Referéncias
(Bibliogréficas) (v.), sob o contido entre os simbolos < e >.

Exemplo

CAPES — Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior.
Plano Nacional de Pés-Graduagio: 2005-2010. Brasilia: 2004. Disponivel
em: <http://www.mec.gov.br/acs/pdf/DocFinal PNPG4.pdf>

Enumeracoes

As enumeragoes curtas devem ser incorporadas ao longo do texto, antecedidas
por dois-pontos e separadas por virgula ou ponto-e-virgula, conforme a extensao
de cada item, sendo intercaladas por algarismos romanos em mindsculas e
em itdlico, seguidos de parénteses — mas ndo antecedidos por parénteses.
A pentltima enumeragio ¢ encerrada com a conjungio aditiva ¢, ou com a
alternativa ou, conforme o caso.

Exemplo

Esse processo terd no foco de andlise trés fases bem demarcadas:
) 1983-1993, primeira tentativa de resposta a crise do endividamento;
i7) 1994-1999, folga na liquidez internacional, liberaliza¢ao externa e novo
endividamento; e 777) 2000-2003, relancamento da estratégia do saldo
comercial externo a qualquer custo.

» Enumeragoes extensas (em geral a partir de trés linhas) devem ser
destacadas do pardgrafo, o qual nao deve terminar com dois-pontos.’
Optamos por ordenar os itens com niimeros ardbicos seguidos de

3. Nesses casos, substituimos o dois-pontos por expressdes tais como conforme a sequir descrito, conforme
resumido adiante etc., seguidas de ponto.
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parénteses, iniciando cada um deles em maitsculas e encerrando
com ponto. Também podemos antecedé-los por simbolos — ou
bullets — (v. adiante), de acordo com a programacao visual da obra,
ou se de interesse especifico do autor.

Exemplo

Para a efetiva caracteriza¢io das micro e pequenas empresas (MPEs) no Brasil,
devemos fazer algumas consideragoes em relagdo ao seu posicionamento
diferenciado na economia, conforme resumido a seguir.

1. Nio sao grandes organiza¢des miniaturizadas e nio sao organizadas
e geridas de forma departamentalizada/segmentada.

2. Atuam normalmente em mercado de bens, produtos e servigos com
caracterfsticas de demanda eldstica e com grande flutuagdes no tempo.

3. Apresentam baixa dificuldade de barreiras 4 sua entrada no mercado
e concorréncia fortemente presente.

4. Possuem grandes dificuldades de sobrevivéncia, e sua esmagadora
maioria desaparece em dois anos.

5. Representam mais de 90% do total de organizagbes existentes no Brasil.

P Nos casos de enumeragdes que, embora curtas, devam ser destacadas
obrigatoriamente uma em cada linha — por orientagao da autoria —,
usamos simbolos (bullets) (v. adiante) selecionados segundo a
programagao visual da obra. Iniciamos cada enumeragio em
caixa baixa,® e as intercalamos com ponto-e-virgula. A pentltima
enumeragao serd encerrada com a conjungao aditiva ¢, ou a alternativa
ou, conforme o caso.

Exemplo

De acordo com Laslett (1995), a andlise custo/beneficio (ACB) funciona
melhor para pequenas do que para grandes mudangas e cumpre um importante
papel na andlise de politicas e projetos porque:

4. Nesses casos usamos dois-pontos no fechamento do paragrafo imediatamente anterior a enumeracao.
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 permite avaliar prés e contras das politicas e projetos em uma estrutura
consistente;

* permite visualizar como seria 0 mundo sem o projeto;

* antecipa e explora perdas e ganhos ao longo do tempo; e

* introduz na discussio o mdximo de informagoes possiveis sobre
preferéncias e custos.

» Quando houver necessidade de inser¢io de uma segunda enumeragio
em um dos itens, ordenamos os segundos com letras em mindsculas
seguidas de parénteses, sem itdlico — ou bullers, de acordo com a
programagcio visual da obra, ou se de interesse especifico do autor
(v. adiante).

Exemplo

Schumpeter (1961) destaca quatro pontos fundamentais para o fomento
ao pequeno empreendimento como elemento crucial no desenvolvimento
tecnoldgico e na inovagao, conforme a seguir.

1) Empresdrio inovador: figura central, que busca, por meio de
espirito inventivo e criativo, a inovagao tecnolégica e novas técnicas
de gestao e adaptagio.

2) Empreendedor: dono da intuicio que move o génio criativo na
diregao do desenvolvimento tecnoldgico.

3) Novos mercados versus empreendedor: o produtor é que inicia a
mudanga econdmica, ¢ os consumidores, se necessdrio, sao por ele
educados (ensinados a desejar novos produtos e servigos).

4) Banco de desenvolvimento:

a) somente o empreendedor necessita de crédito para
desenvolvimento industrial com novas combinacoes de fatores;

b) oconsumidor nao necessita de crédito, pois o crédito ao consumidor
ndo ¢ um elemento essencial ao processo econdmico; e

c) desenvolvimento ¢ impossivel sem crédito.
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» Alguns autores preferem a apresentagao com simbolos — ou bullets
(e, m, ¥ etc.) —, para que o leitor nio interprete a ordenagao
numerada/alfabetada enquanto uma ordenagiao de prioridades
sobre o que estd sendo explicitado. Nestes casos seguimos a
orienta¢ao do autor, mas selecionamos os simbolos especificos de
acordo com a programacio visual da obra em edigao.

Exemplo

Para oferecer uma alternativa a esse caminho, podemos tomar também as
relagdes entre custos de segundo e terceiro graus. E como tomar o custo
do segundo grau como unidade de moeda, que passaria a ser a base de
comparagio. Os resultados s3o os seguintes:

*  Brasil: o nivel superior tem custo dez vezes maior do que o médio;

Estados Unidos: o nivel superior ¢ 2,4 vezes mais caro do que o médio; e

* Franca: o nivel superior é praticamente igual ao médio.

Hifen, Travessao e Barra

» Utilizamos hifen para separar uma palavra composta sempre que a
segunda for um substantivo e quando ambas formarem um dnico
conceito ou significado.

Exemplo

O Auxilio-Gds, embora importante, constitui um programa social
complementar do governo federal.

» Utilizamos hifen para indicar a ligagao de tempo entre dois termos.

Exemplos

O periodo junho-julho de 2004 nio assistiu a um sucesso econdémico tao
surpreendente quanto o semestre anterior daquele ano.

Os resultados totalmente disponiveis do biénio 2003-2004 permitem aos
cidadaos uma avaliagao inicial consistente dos governos eleitos em 2002.

» DPorém utilizamos travessao, e nao hifen, para indicar ligacao de
espago entre dois termos.
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Exemplo

O desenvolvimento econémico brasileiro se deu no sentido sul — norte.

P Utilizamos travessao para indicar ligacao de acordo, relagio.
Exemplo
A delicada situagao mundial quanto ao processo de enriquecimento de uranio
no Ira abala ainda mais as relacoes ocidentais — mugulmanos.
» Usamos barra para indicar relagao hierdrquica entre instituigoes.
Exemplo
Os dados da pesquisa foram gentilmente cedidos pelo Instituto de Estudos e

Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira/Ministério da Educacao (INEP/MEC).

» Usamos barra quando queremos omitir o milénio e o século jd
expressos anteriormente Evitamos seu uso. Excegdo feita apenas
quando os periodos em aprego se repetirem com muita frequéncia
no trecho ou no texto.

Exemplo

Entre 1997 e 2004, o programa Educagao de Jovens e Adultos (EJA) registra
4,9 milhoes de formados (jan./97 a dez./04).

P Usamos barra, ainda, em datas, fragoes e legislagoes (v. Numerais).

Maiusculas e Minusculas

A linha do Editorial do Ipea tende a utilizar, sempre que possivel e adequado,
iniciais minusculas.

Utilizamos iniciais maidsculas nas situagdes a seguir.

P Nas leis, normas, programas, planos e projetos, desde que formalmente
designados no trecho por nomes ou ndmeros.
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Exemplos

A mudanga da politica previdencidria iniciada em 1960 com a promulgagao da Lei
OrgAnica da Previdéncia Social (Loas) é aprofundada a partir de 1964, com o conjunto
de reformas no 4mbito do Plano de A¢io Econdmica do Governo (PAEG).

Em 1966, a Lei n° 5.173, de 27 de outubro e, posteriormente, o Artigo 45
da Lei Complementar n°® 31, de 11 de outubro de 1977, ampliam os limites
da Amazonia Legal, chegando a sua forma atual.

» Nos titulos de livros, periddicos, artigos etc.
Exemplos

A revista Pesquisa e Planejamento Econémico (PPE) é um dos periédicos de
economia de cardter académico mais antigos no pafs.

O artigo A Discriminagio Racial no Nordeste foi o que mais chamou aten¢ao
do publico leitor naquela coletinea sobre racismo.

» Nos pontos cardeais, quando indicam, formalmente ou nao, territério
regional.

Exemplos

Para um estudo sobre a educagao no Brasil, foram selecionados trés grupos
paradigmdticos, entre eles a elite do Sul do Brasil, por tratar-se de um subgrupo
nacional com niveis educacionais superiores até mesmo aos encontrados no
Chile, cujos nimeros sao aprecidveis.

Em 1983, a politica econdmica do governo militar langa uma estratégia de
geracao de saldos comerciais expressivos que se expandem pela nova fronteira
da regido Centro-Oeste.

P Na designagio de lugares geogrificos.
Exemplo
O Planalto Central experimentou um processo de aglomeragao urbana a

partir do crescimento da capital do pais na regio.

» Nos toponimos (nomes préprios de lugares), formalmente
especificados ou nio.
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Exemplos

A despolui¢io do Tiet¢é vem sendo trabalhada em niveis de aceleragao
inferiores aos desejados pela populagao paulistana.

A cidade de Planaltina no Distrito Federal tem seu eixo urbano rodovidrio
concentrado na avenida Independéncia.
» Nos nomes de institui¢des, desde que formalmente designados.

Exemplo

O Ministério do Planejamento, Or¢gamento e Gestao elabora, em consonincia
com a Casa Civil e os demais ministérios, o Plano Plurianual (PPP) a ser
submetido ao Congresso Nacional.

P Nos nomes de pastas de ministérios, secretarias e similares, precedidos
formalmente ou nao de sua especificagio.

Exemplo
A Sadde e a Educagio, inclusive por seus respectivos or¢amentos de maior porte,
s30 objeto de atengdo especial do Tribunal de Contas da Uniao (TCU).

P Nas expressoes Unidade da Federagio e Unidade Federativa, quando

referentes a estado (Minas Gerais, Rio Grande do Sul, Cear4 etc.).

Exemplo

Amazonas e Pard sao as maiores Unidades da Federagao do pais em extensao
territorial.

» No termo Estado no sentido de conjunto de poderes politicos de uma
nagio (v. Consideragoes Lexicais).
Utilizamos iniciais mindsculas nas situagdes a seguir.

P Nas palavras que definem o espago junto aos pontos cardeais em
territérios regionais.
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Exemplo

A regido Sul encontra nas pdginas de nossa histéria um processo de colonizagio
bastante marcado pela presenca de alemaes.

P Nas referéncias aos pontos cardeais que definem divisdes ou limites
geogréficos.

Exemplo

No norte da Bahia encontra-se um potencial de turismo ainda pouco
explorado, como, na fronteira com Sergipe, o povoado de Mangue Seco.

» Na referéncia aos corpos celestes, inclusive lua e sol, quando
mencionados tanto em nivel astron6mico quanto popular.

Exemplo

O novo cosmonauta brasileiro pdde transmitir aos seus compatriotas sua
visao do espaco — da lua, do sol, e de tantos outros elementos espaciais que
constituem objeto de investigagao pela humanidade. Tais impressoes, porém,
nio deverdo atingir as visdes de nossos poetas em torno da lua e de outros
astros.

P Nas designagoes de cargos.
Exemplo

O presidente da Republica determinou ao ministro da Educagao que fosse

\

estabelecido um plano estratégico de combate a discriminagao racial nas
escolas.

P Na designacao dos dias da semana, meses, e das estagoes do ano.
Exemplo

O outono se faz perceptivel em Brasilia no més de maio pela nitida redugao
do indice pluviométrico.
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» Nos nomes de animais e plantas em sua forma popular, ou que fogem
a nomenclatura cientifica oficial (v. Destaques Grificos).

Exemplo
A biodiversidade amazénica vai muito além do folclore dos tucanos e das

vitdrias-régias.

P Nos substantivos comuns (nao préprios) relacionados com acidentes
ou delimitagdes geograficas, seguidos ou ndo por seu respectivo nome
(substantivo préprio).

Exemplo

A transposicio das dguas do rio Sao Francisco tem causado polémicas tanto
na regiao Nordeste quanto em nivel nacional, tendo em vista o papel deste
rio para as comunidades locais.

P Nas referéncias a institui¢des que nao estejam formalmente designadas
(imediatamente seguidas de sua especificagao).

Exemplo

A Sadde foi contemplada com recursos de grande porte neste exercicio, mas
ainda assim o ministério precisou solicitar novos aportes ao governo federal.

» Nos seguintes termos de uso corrente no Ipea: setor publico, poder
publico, governo — federal, estadual, municipal — e estado — no
sentido de Unidade da Federagao (v. Consideragoes Lexicalis).

Exemplo
O poder publico aqui concebido compreende o governo federal, os governos
estaduais e os governos municipais.
» Na designacao de gestdes, governamentais ou nao, que antecedem o
nome do gestor.
Exemplos
O Bolsa Familia figura enquanto principal programa social do governo Lula.

A gestao Roberto Marinho na TV Globo deixou marcas empresariais seguidas
por seus sucessores até hoje.
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» Em inicio de citagbes (v.) que tenham tido o seu trecho inicial omitido —
representado por reticéncias entre parénteses.

Exemplo

Entre 1889 e 1909, a vida antes precdria de Juazeiro evoluiu para um novo
patamar, cuja linha de frente econémica “(...) provinha de suas florescentes

inddstrias artesanais.” (DELLA CAVA, 1976, p. 125).

P Nas referéncias a ilustragoes do texto (tabelas, graficos, mapas, quadros
etc.), seguidas ou nao da numeragao da ilustragao.

Exemplos
A tabela 7 demonstra a situagdo ocupacional de criangas e adolescentes.

Os gréficos 4 e 5 apresentam a distribui¢ao dos estudantes pelo quesito da
renda familiar.

P Na designagao de unidades de medida, 4 excegao de grau Celsius.
Exemplos

O sistema metroferrovidrio é gerenciado e operado pelo governo federal, por
intermédio da Empresa de Trens Urbanos de Porto Alegre S/A (Trensurb), e
atende ao eixo norte da Regiao Metropolitana de Porto Alegre (RMPA), por
duas linhas com extensao total de 33,8 km.

A Medida Proviséria (MP) n® 422, emitida pelo governo em margo de 2008 e
aprovada em julho, permite ao Instituto Nacional de Colonizagao e Reforma
Agrdria (Incra) titular diretamente, sem licitagao, propriedades na Amazonia

Legal com até 15 médulos rurais, ou 1,5 mil hectares.

Numerais

cardinais
Indicamos os cardinais por extenso de um a dez, quando inteiros.
Nos demais casos optamos pelo uso de algarismos (v. Abreviaturas e

Simbolos).
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Exemplo

Em pesquisa recente, verificou-se que, entre os brasileiros que se declaram
pertencentes ao grupo racial amarelo, 46,1% dos individuos tinham nove
anos ou mais de escolaridade.

» Optamos pelo uso de algarismos quando se trata de referéncias etdrias.

Exemplo

A queda na mortalidade nio se deu de forma homogénea entre os vdrios
q &
grupos etdrios: a redugao foi mais significativa no grupo de 1 a 4 anos.

» Quando seguidos ou antecedidos de elementos de ordem numérica
(mil, milhao, % etc.), e/ou de medida (ha, kW etc.), e/ou de unidade
monetdria (R$, US$ etc.), utilizamos algarismos (v. hora e moeda, em
Abreviaturas e Simbolos).

Exemplos

O ensino técnico nio chega a 1 milhdo de matriculas, embora tenha crescido
20% entre 2003 e 2005. Sua face mais conhecida sio as escolas técnicas
federais e estaduais, com mais de 80 mil alunos em 138 estabelecimentos.

A Medida Proviséria (MP) n° 422, emitida pelo governo em margo de 2008 e
aprovada em julho, permite ao Instituto Nacional de Coloniza¢io e Reforma
Agrdria (Incra) titular diretamente, sem licitagdo, propriedades na Amazonia
Legal com até 15 médulos rurais, ou 1,5 mil hectares.

P Usamos a forma por extenso quando em inicio de frase.

Exemplo

Oito por cento dos candidatos nao lograram obter nas provas objetivas sequer
o grau trés — equivalente a 30% de acertos.

datas
Escrevemos o dia e 0 ano em cardinais, e o més por extenso — exceto
em casos de muita frequéncia de referéncias a datas no trecho ou no
texto; nestes ultimos, separamos dia, més e ano, em algarismos, por
barras (v. Hifen, Travessio e Barra).

36 ipea




PADRONIZACOES Numerais

Exemplos

Em 1966, a Lei n®5.173, de 27 de outubro e, posteriormente, o Artigo 45 da
Lei Complementar n° 31, de 11 de outubro de 1977, ampliam os limites da
Amazonia Legal, chegando 4 sua forma atual.

Nos anos 1990, foram promulgadas sete leis que tratam do combate a
discriminagao racial no Brasil: n8.081, de 21/9/1990; n° 8.882, de 3/6/1994;
n° 9.029, de 13/5/1995; n® 9.315, de 20/11/1996; n® 9.455, de 7/4/1997;
n® 9.459, de 13/5/1997; e n® 9.649, de 27/5/1998.

»  Osnumerais de um a nove referentes a dias e meses nao sao precedidos
do algarismo zero, e os referentes ao ano nao sao separados por ponto,
espago, tampouco virgula.

Exemplo
ALein®8.882, de 3/6/1994, acrescenta pardgrafo a Lein®7.716,de 5/1/1989,

que define os crimes resultantes de preconceitos de raca ou cor, enquanto
mais adiante, em 7/4/97, a Lei n® 9.455 caracteriza como crime de tortura
qualquer constrangimento que cause sofrimento fisico ou mental em razao
da discriminacio racial.

década
Grafamos os quatro digitos para fazer referéncia a uma década ou decénio.

Exemplo

A década de 1980 ficou consagrada na literatura econdmica enquanto década perdida.

» Também grafamos os quatro digitos para indicar um decénio quando
antecedido do vocdbulo anos.

Exemplo

O foco da questao agrdria nas cartas pastorais e manifestagoes do Episcopado
nos anos 1950 e 1960 ¢ a tentativa de aplicagdo da doutrina social da Igreja
em contraste com uma realidade agrdria de grave injustiga e exclusio social,
entdo denunciada pelo Episcopado.
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fracoes
Escrevemos, sempre que possivel, por extenso.

Exemplo

Estima-se que dois tercos da populagio daquela comunidade vivam em
condigdes de extrema pobreza, segundo os critérios nutricionais estabelecidos

pela Organizagao Mundial de Sadde (OMS).

» Quando o valor por extenso ocupar muito espago textual, optamos
pela forma numérica, com barra (v. Hifen, Travessio e Barra).

Exemplo

Aquele municipio recorreu a mais de 5/12 de seu orgamento com obras
de infraestrutura, comprometendo assim as demais agbes necessdrias ao
bem-estar dos cidadaos.

» Também usamos a forma numérica quando em inicio de frase,
independentemente de sua extensao.

Exemplo

Cinco doze avos do or¢amento do governo foram gastos sem comprovagao,
conforme detectado no exame do Tribunal de Contas da Uniao (TCU).

» A ocorréncia com muita frequéncia de numerais fraciondrios em um
mesmo trecho ou texto recomenda igualmente o uso da forma numérica.

legislacao
Determinamos os instrumentos de cunho legislativo e/ou juridico com
a numeragio oficial ou denomina¢io do documento, seguida de sua
data — preferencialmente na integra, podendo entretanto limitar-se ao
més ou no minimo ao ano de sua assinatura ¢/ou publicagao. Neste
ultimo caso, podemos usar barra (v. Hifen, Travessdo e Barras).

Exemplo

O sistema de seguridade brasileiro foi ampliado ao longo da década 1994-2004
com mudangas de regras (Lei Previdencidria Rural/1992; Lei Orginica da
Assisténcia Social/1995; e Estatuto do Idoso/2004), gerando implicagoes
efetivas na quantidade e no valor dos beneficios cumulativamente emitidos.
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P Artigos e pardgrafos legais sdo indicados em ordinais até¢ o 10.
A partir de 11 usamos cardinais.

Exemplo

A Lei n° 11.106, de 28 de marco de 2005, altera os Artigos 148, 215, 216,
226, 227, 231 e acrescenta o Artigo 231 ao Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 (Cédigo Penal) e dd outras providéncias — acaba com o
crime de adultério e suprime a expressao preconceituosa mulber honesta.

» Grafamos os incisos legais em romanos.

Exemplo

ALein®11.111, de 5 de maio de 2005, regulamenta a parte final do disposto
no inciso XXXIII do caput do Artigo 5° da Constituigao Federal (acesso a
documentos oficiais) e d4 outras providéncias.

P Separamos por um ponto os milhares das centenas da legislagao
mencionada.

Exemplo

A Lein® 10.429, de 24 de abril de 2002, instituiu, para os exercicios de 2002
e 2003, o auxilio-aluno, no valor de R$ 30,00 mensais liquidos.

ordinais
Indicamos os ordinais por extenso de primeiro a décimo, assim
como nas dezenas, centenas e milhares redondos. Nos demais casos
usamos ? ou %, que obedecem também A concordincia de niimero
(% e ®)(v. Abreviaturas e Simbolos).

Exemplos

Os primeiros e os segundos colocados em cada tema e categoria profissional
do Prémio Ipea 40 Anos/IPEA — CAIXA 2004 tiveram suas monografias
publicadas em coletinea editada pelo instituto em 2005.

No periodo 1988-2004, o ano de 2002 ocupou 13° lugar em edicao de
medidas provisdrias.
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periodo de tempo
Ao longo do texto, indicamos um intervalo de tempo entre dois anos,
meses ou dias com a preposi¢ao 4 ou a conjungio ¢, conforme o caso.

Exemplos

Entre janeiro de 2005 e janeiro de 2006, o mercado financeiro acompanhou
de perto a queda do délar.

No perfodo de janeiro de 2005 a janeiro de 2006 o mercado financeiro
acompanhou de perto a queda do délar.

P Nos casos em que mengdes a periodos de tempo ocorrerem com
muita frequéncia, ou por necessidade de clareza, indicamos o
intervalo de tempo entre anos com hifen, sem omitir qualquer digito
dos periodos, ainda que os dois primeiros sejam iguais a0 que marca
o perfodo inicial (v. Hifen, Travessio e Barra).

Exemplo
Canudos (1895-1998), Contestado (1912-1916), Juazeiro (1889-1934) e

Caldeirao (1936-1938) foram episédios ora de messianismo puro, ora de
luta pela terra, violentamente combatidos pela Repuiblica Velha.

P Utilizamos o mesmo critério para indicar o intervalo de tempo
entre meses, os quais devem ser grafados na integra, sem abreviagoes
(v. Hifen, Travessao e Barra).

Exemplo

A politica econémica do governo gerou melhores resultados no periodo
g g
janeiro-setembro que no ultimo trimestre de 2004.

ponto
Separamos por um ponto, a cada trés digitos, os numerais inteiros a
partir de 1.000 (mil). Optamos por essa pontuagdo para os casos de
designagao dos numerais até as unidades de milhar, milhao, bilhao etc.

Exemplo

Em 1999 havia,em todo o Brasil, um total de 4.373 assentamentos rurais, os
quais reuniam uma populagao de 503.442 familias em 23.852.219 hectares.
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porcentagem
Usamos o simbolo % sempre que acompanhado de numeral.
Grafamos por extenso somente quando tratar-se de substantivo e
quando em inicio de frase (v. Abreviaturas e Simbolos).

Exemplos

Em 1999, a participagao do complexo de servicos caiu para 10,4% em relagao
aos demais setores de atividade.

A literatura recente vem apontando que a porcentagem de mulheres que
trabalham fora vem aumentando nitidamente.

Trinta por cento da populagio daquela comunidade vive em condicoes
de extrema pobreza, segundo os critérios nutricionais estabelecidos pela

Organizagao Mundial de Saide (OMS).

» Quando houver mais de um nimero percentual na frase, colocamos
o sinal % em todos eles.

Exemplo

Enquanto nos anos 1980 o setor servigos empregava algo como 9% a 10%
da for¢a de trabalho ativa do pais, nos anos 1990 passou a ocupar entre
11% a 12% do contingente total.

romanos
Utilizamos para indicar séculos e titulos de autoridades mondrquicas.

Exemplo

No século XXI o mundo vé ainda nagoes governadas efetivamente por poderes
mondrquicos, ou preservando monarquias sem poderes governamentais —
como no caso da rainha Elizabeth II, por exemplo.

» Também usamos algarismos romanos para designar eventos
como conferéncias, feiras, simpdsios, encontros etc., assim como
planos especificos — devidamente nomeados — até quatro digitos,
inclusive. A partir de cinco digitos, optamos por fazé-los figurar
em ardbicos ordinais.
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Exemplo

O XXXI Encontro Nacional de Economia, promovido pela Associagao Nacional
de Centros de Pés-Graduagao em Economia (ANPEC), teve lugar em Porto
Seguro, BA, e os dois subsequentes também foram realizados no Nordeste: o
322 Encontro Nacional em Joao Pessoa, PB, e 0 33° em Natal, RN.

» Usamos romanos ainda nos incisos relacionados com legislacao (v.).
Exemplo

AlLlein®11.111, de 5 de maio de 2005, regulamenta a parte final do disposto
no inciso XXXIII do capur do Artigo 5° da Constitui¢ao Federal (acesso a
documentos oficiais) e dd outras providéncias.

virgula
Usamos virgula, em vez de ponto (v.), para separar as casas de milhares,
milhoes, bilhoes etc. de seus complementos, quando seguidos dos
respectivos substantivos mil, milho (Ges), bilhao (des) etc.

Exemplos

Em 2004, o PIB paulista somou R$ 546,607 bilhdes de um valor total de
R$ 1,767 trilhao no Brasil.

» Na ocorréncia de niimeros decimais e niimeros inteiros na mesma
frase, referentes 2 mesma categoria, inserimos as casas decimais em
todos eles — por uma questio de paralelismo.

Exemplos

Pesquisa recente apontou que adultos com 30 a 35 anos e 36 a 40 anos
detém, em média, 10,0 a 13,2 anos de escolaridade, respectivamente.

A taxa de participa¢io dos homens no mercado de trabalho declinou de
forma praticamente continua no periodo, acumulando queda de quatro
pontos percentuais: de 75,0% em 1992 para 71,1% em 2004.

zZeros
Substituimos os zeros a direita dos algarismos quando seguido de sua
representacdo por extenso (mil, milhdes etc.) (v. vérgula nesta se¢ao).
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Exemplos

O Departamento de Estatistica da Organizagdo Internacional do Trabalho
(OIT) estima em 120 milhoes o ndmero de criancas entre 5 e 14 anos
trabalhando em tempo integral apenas nos paises em desenvolvimento.

As politicas de infraestrutura social tiveram um aumento de cerca de
R$ 7,5 bilhoes no periodo de 1995 a 1998, seguidas pelas de assisténcia social
e combate a pobreza, com R$ 3,2 bilhoes.

Referéncias (Bibliograficas)

Usamos o termo referéncias para o conjunto de titulos — inclusive sizes e
documentos eletronicos — consultados pelo(s) autor(es) para a elaboragao de
um trabalho (livro, artigo, capitulo etc.), e por eles citados ao longo da obra
(v. Referéncias Remissivas). Cada item das referéncias inclui a relagao dos
dados completos dos titulos.

» Dada a crescente referéncia a sites e documentos eletrdnicos nas
obras técnico-cientificas, niao utilizamos a expressao referéncias
bibliograficas; somente referéncias.

» Denominamos bibliografia o resultado de uma pesquisa de titulos
sobre um determinado assunto ou tépico.

» Denominamos bibliografia complementar a relagdo de obras
recomendadas pelo autor ao leitor interessado em aprofundar
conhecimentos sobre o assunto ou tépico.

P Inserimos as referéncias: z) ao final do volume, na Colecio Texto
para Discussio e em livros em geral; 77) ao final de cada artigo, em
peridédicos; i) ao final de cada capitulo, em coletdneas ou edigdes
similares — com autores diferentes assinando capitulos diferentes; e
iv) ao final de cada ensaio ou resenha integrante de uma obra.

P Seguimos os padroes bdsicos da Associagao Brasileira de Normas

Técnicas (ABNT).
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» A Normaliza¢io de Referéncias Bibliogrdficas (NBR) 6023/2002 da
ABNT d4 conta da matéria e foi publicada pela Editora Universa:
RAMOS, N. M.; GOMES, N. A. ABNT — NBR 6023/2002. 3* ed.
Brasilia: Universa, 2003. Contudo, com o tempo algumas normas
sofrem modificagbes. Portanto, recomendamos o uso do site da
ABNT, que ¢ atualizado regularmente (http://www.abnt.org.br).

» Os clementos fundamentais para a apresentagao das referéncias sao
relacionados a seguir, e s3o dispostos conforme aqui descrito.

1) Ultimo sobrenome do autor da obra, em caixa alta e seguido de virgula.

2) Inicio do nome do autor da obra, em forma abreviada ou nao, na ordem
direta, seguido de ponto — ou de ponto-e-virgula, caso haja coautor.

3) Ultimo sobrenome do coautor da obra — quando houver —, em
caixa alta e seguido de virgula.

4) Inicio do nome do coautor da obra — quando houver —, em forma
abreviada, na ordem direta, seguido de ponto.

5) Titulo da obra, em negrito — ou itdlico —, iniciando com o primeiro
termo em caixa alta e baixa, e os demais em caixa baixa.

6) Subtitulo da obra — quando houver —, antecedido por dois-pontos ou
travessao, em caixa baixa, seguido de ponto, sem grifo (negrito ou itdlico).

7) Local (cidade) da edi¢do consultada, seguido de dois-pontos.
8) Nome da editora do exemplar consultado, seguido de virgula.
9) Ano da edi¢io consultada, seguido de ponto.

Exemplo
REZENDE, F; OLIVEIRA, E A. Descentralizacao e federalismo fiscal no

Brasil: desafios da reforma tributdria. Rio de Janeiro: Konrad Adenauer, 2003.

Apresentamos a seguir alguns exemplos de referéncias mais correntes nas
edigoes do Ipea, por ordem alfabética.
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» a ser publicado (v. também ‘mimeografado’, ‘no prelo’, ‘notas técnicas’

e ‘versoes preliminares’ adiante)

MARQUES, E. C,; TORRES, H. G. (Org.). Sao Paulo: segregacio, pobreza
e desigualdade social. Sao Paulo: Senac, 2004. A ser publicado.

» anais (v. também ‘palestras conferidas em eventos técnicos’ adiante)

DINIZ, C. C.; GONCALVES, E. Possibilidades e tendéncias locacionais da
industria do conhecimento no Brasil. /zz ENCONTRO NACIONAL DE
ECONOMIA, 28., 2000, Campinas, SP. Anais. Campinas: ANPEC, 2000.

» artigos ou matérias de periodicos

CANDIDO JUNIOR, J. O. Os gastos publicos no Brasil sio produtivos?
Planejamento e Politicas Publicas, Brasilia, n. 23, p. 233-260, jun. 2001.

MEC quer incluir na escola crianga de seis anos de idade. Folha de S. Paulo,
Sao Paulo, 24 de maio de 2002. Caderno Cotidiano. Edi¢io de sdbado.

REZENDE, H. O jornal dentro da escola. Correio Braziliense, Brasilia, 25
de agosto de 2000. Caderno 1, Educagio, p. 12, coluna 1.
» autores diversos - et al.®

URANTI, A. ez al. Constru¢ao de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia:Ipea, 1994 (Texto para Discussao, n. 346).

» autores idénticos em sequéncia®

IBGE. Pesquisa industrial de inovagao tecnolégica 2000. Rio de janeiro,
2002. 114 p.

. Pesquisa industrial de inovagao tecnoldgica 2000: tabulagoes
especiais. Rio de Janeiro, 2004.

5. Usamos a expressao latina abreviada para titulos com quatro autores ou mais (v. Abreviaturas e Simbolos).
6. O traco correspondente ao(s) nome(s) do(s) autor(es) equivale a seis espacos simples.
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GACITUA-MARIO, E.; WOOLCOCK, M. Uma avalia¢ao da exclusio social
e da mobilidade social no Brasil. /: . Exclusao social e mobilidade

social no Brasil. Rio de Janeiro: Ipea: Banco Mundial, 2005. 306 p.

» autores institucionais’

CEPAL. Panorama social de América Latina 2004. Santiago, Chile: Cepal,
2004. 393 p.

PORTO ALEGRE. Prefeitura Municipal. Relatério de indicadores sociais
de Porto Alegre. Porto Alegre: PMPA, 2000.

BRASIL. Decreto n°® 3.746, de 6 de fevereiro de 2001. Dispoe sobre a
compatibiliza¢ao entre a realizagdo da receita e a execu¢ao da despesa,
sobre a programagao orgamentdria e financeira do Poder Executivo para o
exercicio de 2001. Brasilia: Congresso Nacional, 2001.

BRASIL. Ministério da Justiga. Diagnéstico do Poder Judicidrio. Brasilia, 2004.

IPEA. Infra-Estrutura: perspectivas de reorganizacio; saneamento. Brasilia:

Ipea, 1999.

» capitulos de coletaneas ou de edi¢oes similares (v. também
‘coletaneas e edigdes similares’ adiante)

COUTINHO, L. G. A especializagdo regressiva: um balango de desempenho
industrial pds-estabilizagio. /n: VELLOSO, J. P. R (Coord.). Brasil: desafios de
um pais em transformagao. Rio de Janeiro: Ed. José Olympio, 1997, p.81-100.

» cole¢oes ou séries

PINHEIRO, A. C. Judicidrio, reforma e economia: a visio dos magistrados.
Brasilia: Ipea, 2003 (Texto para Discussao, n. 966).

GUIMARAES, A. L.; UHL, C. O transporte rural na Amazénia Oriental:

limites, opgdes e oportunidades. Belém: Imazon, 1998 (Série Amazonia, 12).

7. Nos casos cuja autoria é atribuida a um ministério ou a uma secretaria com status de ministério, a
entrada é feita por BRASIL. Os demais 6rgéos governamentais do Poder Executivo, como o Ipea e o IBGE, por
exemplo, tém entrada propria.
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» coletaneas ou edicoes similares (v. também ‘capitulos de coletineas
ou de edig¢oes similares’)

REZENDE, E; LIMA, R. (Org.). Rio-Sao Paulo cidades mundiais: desafios
e oportunidades. Brasilia: Ipea, 1999. 280 p.

» documentos eletronicos (v. ‘sites e documentos eletronicos” adiante)

» mimeografados (v. também ‘a ser publicado’, ‘no prelo’, ‘notas técnicas’
e ‘versoes preliminares’)

MENEZES, T. A.; AZZONI, C. A. R. Convergéncia de renda real e nominal
entre as regides metropolitanas brasileiras: uma andlise de dados de painel.
Sao Paulo, USP. FEA, Depto. de Economia, 2000. Mimeografado.

» no prelo (v. também ‘a ser publicado’, ‘mimeografados’, ‘notas técnicas’
e ‘versdes preliminares’)

DINIZ, C. C.; BASQUES, M. E D. A industrializa¢ao nordestina recente e
suas perspectivas. Fortaleza: Editora BNB, 2005. No prelo.

» notas técnicas (v. também ‘a ser publicado’, ‘mimeografado’, ‘no prelo’
e ‘versdes preliminares’)

DE NEGRI, E Tecnologia e comércio exterior brasileiro. Brasilia: Ipea,
2004. (Nota Técnica)

» palestras conferidas em eventos técnicos (v. também ‘anais’ )

FONSECA NETO. F Condicionantes do processo politico associados a
globalizagao. /7: ENCONTRO NACIONAL DE ECONOMIA POLITICA,
8. Floriandpolis: Sociedade Brasileira de Economia Politica, 2003.

» periddicos sem referéncia a artigo ou autor
BOLETIM DE CONJUNTURA. Rio de Janeiro: IPEA, n. 76, mar. 2004.
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» sem local e sem editor

VELLOSO, J. Mestres e doutores no pais: destinos profissionais ¢ modelos
de pés-graduagao [S.1.: s.n.]. Citado em CAPES 2004.

PROJETO Calha Norte. [S.l.: s.n.], 2001.

» sem data

Usamos o termo sem data nas referéncias quando nio temos certeza do ano
exato. Neste caso, grafamos o ano provdvel entre colchetes.

FLORENZANO, Everton. Diciondrio de ideias semelhantes. Rio de Janeiro:
Ediouro, [1993]. 383 p.

» sites e documentos eletronicos?

CAPES - Coordenagio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior.
Plano Nacional de Pés-Graduagao: 2005-2010. Brasilia: 2004. Disponivel
em: <http://www.mec.gov.br/acs/pdf/DocFinal PNPG4.pdf>

IBGE. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios — 2001. Disponivel
em: <http://ibge.gov.br> Acessado em: 07 mar. 2004.

GASQUES, ]J.G. et al. Condicionantes da produtividade da agropecudria
brasileira. Brasilia: Ipea, 2004. 35p. il. (Texto para Discussio, 1017).

Disponivel em: <www.ipea.gov.br>

» teses e dissertacoes

PESSANHA, C. Relagoes entre os poderes Executivo e Legislativo no
Brasil: 1946-1994. 1977. Tese (Doutorado) — Universidade de Siao Paulo,
S3o Paulo, 1977.

MONTEIRO DOS SANTOS, M. R. Conselhos municipais: a participa¢io
civica na gestdo das politicas publicas. 2002. Dissertagao (Mestrado)

— Universidade Federal do Rio de Janeiro, IPPUR, Rio de Janeiro, 2002.

8. Nesses casos, a informacdo sobre a data de acesso é opcional, sendo utilizada com mais frequéncia
quando se trata de sites ou /inks cujos dados sdo atualizados regularmente.
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» versoes preliminares (v. também ‘a ser publicado’, ‘mimeografado’,
‘no prelo’ e ‘notas técnicas’)

PINHEIRO, A. C. Is institutional reform the key to Brazil’s accelerated
development? Rio de Janeiro: Ipea, 2003. Preliminar.

Referéncias Remissivas

Remissivas de llustracoes

elaboracao
Trata-se de informagao sobre a autoria da ilustra¢ao apresentada logo
abaixo das fontes (v.) de tabelas, grificos, mapas, quadros e demais
ilustragbes. Nao tem cardter obrigatdrio, mas é um dado importante
para o leitor. Sua omissio d4 a entender que a elaboragao da ilustragio
¢ do autor ou da instituigio que assina a publica¢io. E grafada como o
texto corrente — nao em itdlico —, e em corpo e entrelinhas menores.

Exemplo

Previdéncia Social: evolucao da evasao e das rentncias fiscais

Categoria 1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005
Evasdo oriunda da inadimpléncia’ 2,12 2,77 2,53 2,21 5,29 4,22 6,66 7,25 7,97
Evasdo oriunda da sonegacdo? 17,24 18,87 20,01 21,93 27,25 30,98 32,54 35737 38,9
Evasdo fiscal total 19,36 21,64 22,54 2414 32,54 3520 39,20 42,62 46,87
Rentncia fiscal 7,19 6,91 8,89 9,07 9,31 10,58 11,77 15,45 11,9
Arrecadacdo liquida 44,15 46,51 49,13 55,72 62,49 71,03 80,73 93,77 108,43

Fonte: PNAD/IBGE, GFIP/MPS e Fluxo de Caixa do INSS.
Elaboracdo: Divisdo de Arrecadacéo e Fiscalizacdo do INSS.
Notas: ' Empresas sem capacidade financeira de pagamento.
2Empresas que adotam praticas ilicitas para ndo realizar os pagamentos.
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» Quando se tratar de elaboragio do autor, usamos a expressio
elaboracdo do autor.

Exemplo

0 modelo de fluxos multiplos

Problema

Solucgo | Janela de R po—

A

Politica Empreendedor

Fonte: Adaptado de Zahariadis (2007, p. 71).
Elaboracao do autor.

fontes

S3o apresentadas logo abaixo de tabelas, grificos, mapas, quadros
e outras ilustragdes, e tém cardter obrigatério. Sao grafadas como
o texto corrente — nao em itdlico —, e em corpo e entrelinhas
menores. A fonte pode, quando couber, remeter as Referéncias
(Bibliogrificas) (v.), indicando o autor ¢ 0 ano — também a pdgina,
em cardter opcional —, figurando o ano e a pdgina entre parénteses,
e separados por virgula.
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Exemplo

Cobertura previdenciaria para diversos paises

Pais Ano  Cobertura (%) Pais Ano  Cobertura (%) Pais Ano  Cobertura (%)
Dinamarca 1990 100,0 Maldsia 1991 48,7 Camardes 1989 13,7
Suécia 1990 100,0 Panama 1990 39,6 Gana 1989 13,3
Japdo 1989 100,0 Jamaica 1991 39,3 Bolivia 1992 11,7
Canada 1989 97.4 México 1990 37,9 Rep. Dominicana 1988 11,5
Suica 1992 97,4 Equador 1989 37,8 Indonésia 1991 10,7
USA 1989 96,9 Turquia 1990 34,6 india 1990 10,6
Reino Unido 1990 94,2 Venezuela 1990 34,3 Ruanda 1989 9,3
Taiwan 1988 86,7 Coréia 1991 30,0 Senegal 1990 6,9
Espanha 1992 85,3 Sri Lanka 1990 28,8 Tanzania 1990 5,1
Uruguai 1989 68,8 Peru 1992 25,7 Burkina Faso 1989 3,7
Egito 1989 62,3 Colémbia 1989 23,9 Paquistdo 1989 35
Chile 1992 55,7 Filipinas 1990 19,1 Niger 1990 2,8
Costa Rica 1993 54,2 Honduras 1990 18,7 Nigéria 1990 2,4
Argentina 1989 53,2 Quénia 1990 14,7 Mogambique 1986 0,2
Brasil 2005 49,9 Zambia 1989 13,8

Fonte: Banco Mundial (1994).

notas

S3o notas de rodapé (v. Remissivas de Texto) de tabelas, grificos,
mapas, quadros e outras ilustra¢des, e dizem respeito a determinados
itens da ilustracao dispostos anteriormente, devidamente numerados.
Figuram logo na linha seguinte a autoria da elaboragao (v.) da
ilustragio — quando houver —, e cada uma tem inicio em uma linha
com o respectivo nimero, em corpo e entrelinhas menores, em
maitsculas e mindsculas, nao em itdlico e separadas por ponto.




MANUAL Do EDITORIAL DO IPEA

Exemplo

Grau de vinculacdo das transferéncias federais a estados e municipios

Transferéncias Em % do PIB! Vinculacdo, em % do PIB? 2/1.100 (%)
Para os estados 3,74 2,05 54,8
FPE2 1,31 0,29 22,1
IRPF — fonte 0,32 0,12 37,5
|I0F — ouro 0,00 0,00 0,0
FPEx2 0,08 0,02 25,0
Royalties 0,20 0,00 0,0
Salario-Educacdo 0,20 0,20 100,0
FUNDEF 0,78 0,78 100,0
Seguro-Receita? 0,11 0,02 18,2
SUS 0,46 0,46 100,0
Repasses negociados 0,16 0,16 100,0
Né&o classificados3 0,12 0,00 0,0
Para os municipios 3,55 2,17 61,1
FPM?2 1,38 0,31 22,5
IRPF — fonte 0,13 0,05 0,0
|I0F — ouro 0,00 0,00 38,5
ITR 0,01 0,00 0,0
FPEx? 0,03 0,01 33,0
Royalties 0,13 0,00 0,0
FUNDEF 0,91 0,91 100,0
Seguro-Receita? 0,04 0,01 25,0
SUS 0,70 0,70 100,0
Repasses negociados 0,18 0,18 100,0
N&o classificados? 0,04 0,00 0,0
Total 7,29 4,22 57,9

Fonte: Rezende et al. (2007).

Notas: 'A receita disponivel ampliada inclui a arrecadacdo propria de cada esfera de governo mais as transferéncias
intergovernamentais de origem tributéria e ndo tributaria. No caso dos estados, descontam-se os repasses feitos aos
municipios.

?Valores liquidos da parcela de 15% destinada ao Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de
Valorizacao do Magistério (FUNDEF).
? Repasses constitucionais ndo classificados nas rubricas anteriores.
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observacoes

Sao informagoes complementares a tabelas, gréficos, mapas, quadros e
demais ilustragoes, e, diferentemente das notas, abrangem a ilustragao
como um todo, nio se referindo a tépicos especificos indicados.
Quando necessdrias, vém, sob forma abreviada, em seguida as notas
(v.) — quando houver. Nos casos de mais de uma observa¢ao, estas
podem ser ou nao numeradas, ou ter inicio cada uma em linha
diferente, se cada frase tratar de um aspecto diverso da ilustragio.

Exemplo

Renda domiciliar total proveniente de “outros rendimentos” dos domicilios com
beneficiarios do BPC

100
920
80

70

60
50
40
30
20
| -

Menos 1SM Entre 1 2 SMs Entre 2 3 SMs Mais que
que 1SM (R$ 260,00) e 2 SMs (R$520,00) e 3 SMs (R$780,00) 3 SMs
W Recebe BPC Recebe apenas BPC

Fonte: Microdados da PNAD 2004 (IBGE).
Obs.: O valor do salario minimo era de R$ 260,00 em setembro de 2004.

» Nao usamos as expressdes a seguir/adiante e acima/abaixo para
remeter o leitor a ilustragdes préximas a sua referéncia no texto,
porque nio sabemos qual serd a localizacao da ilustragio apés a
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diagramacio dos originais — a ilustra¢do poderd terminar figurando a
pdgina imediatamente seguinte a remissiva, por exemplo.

P A referéncia a tabelas, grficos, mapas, quadros e demais ilustracoes
do texto deve ser formalmente expressa (tabela, grfico etc.), em
mindsculas (v. Maidsculas e Mindsculas), e seguida do nimero da
ilustragdo, sempre em algarismos ardbicos.

Exemplo

A participagao das transferéncias em dinheiro no Gasto Social Federal (GSF)
aumentou de 2,6% para 4,1% no periodo de 2000 a 2002, conforme pode
ser observado na tabela 6.

Remissivas de Texto

notas de rodapé
S0 indicadas por nimeros colocados em sobrescrito, apds a
pontuagio, quando houver. No rodapé, as notas sio antecedidas por
seus respectivos numeros, e impressas em corpo menor. Sao usadas
em geral para dar ao leitor uma informagao cuja inser¢ao no corpo
do texto comprometeria a fluéncia da leitura.

Exemplo

O ndmero de beneficios emitidos no exercicio de 2002, em nome do Beneficio
de Prestagao Continuada (BPC), aumentou em praticamente 50 mil novas
concessdes ¢ 25 mil novas concessoes para pessoas portadoras de deficiéncia.’
A comparagio com indicadores macroecondmicos confirma o crescimento
dos gastos com programas de transferéncia direta de renda.

1. Ver tabela n® 5.1 da secdo Assisténcia Social do periddico Politicas Sociais: acompanhamento
e andlise —Anexo Estatistico, n® 8, do Ipea.
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remissivas bibliograficas
Para remeter o leitor as Referéncias (Bibliogréficas) (v.) — dispostas ao
final do volume, do artigo ou do capitulo, conforme o caso —, citamos
o nome do autor em caixa alta, e 0 ano da edi¢do entre parénteses,
separados por virgulas. Se necessdrio, e sempre que possivel, indicamos
o nimero da pdgina também entre parénteses, apds o ano da edigao,
antecedido por virgula (v. Citagoes).

Exemplo

A porcentagem de negros e mulatos reduziu-se significativamente durante o
século XIX: na cidade de Sao Paulo, 63% do total da populagao, em 1980,
era de brancos, enquanto que negros nao representavam mais que 28,6%

(FERNANDES, 1969, p. 9).

» Quando se pretende remeter o leitor a mais de uma obra constante
das Referéncias (Bibliogréficas) (v.), optamos por separd-las por
ponto-e-virgula em parénteses —a tltima remissiva nao é antecedida
pela conjunc¢ao e.

Exemplo

Foram intimeros os fatos fiscais e financeiros marcantes do periodo 1985-
1998 que podem ajudar a explicar o processo de endividamento crescente

do setor publico federal (GIAMBIAGI e ALEM, 2000; CARVALHO, 2001;
CARNEIRO, 2002; BELUZZO e ALMEIDA, 2002; BIASOTO JR., 2003).

Siglas

» Ao figurar no texto pela primeira vez, as siglas, dispostas entre
parénteses, devem ser precedidas pelo nome por extenso.

Exemplo

A Conferéncia Nacional dos Bispos do Brasil (CNBB) vem promovendo
articulagdes com a Secretaria de Estado da Assisténcia Social (Seas) para
discutir propostas de politicas publicas que lhe sao afetas.
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P As siglas sio grafadas da mesma forma que o texto, sem destaques
como negrito ou itdlico, e nao levam ponto entre as letras — escrevemos

IBGE, e nao I.B.G.E.

P Escrevemos siglas com quatro letras ou mais em maidsculas e
minusculas, quando elas puderem ser silabadas graficamente — o que
vale é a grafia corrente da lingua portuguesa, e nao a fonética.’

Exemplo
O Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada (Ipea) mantém com a Empresa

Brasileira de Comunicagio (Radiobrds) um programa de divulgacio da
revista Desafios.

» Optamos por grafar as siglas em maitsculas quando sao compostas
por até trés letras ou, quando com quatro letras ou mais, nao puderem
ser silabadas graficamente em lingua portuguesa corrente.

Exemplo

O Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e o Ministério do
Meio Ambiente (MMA) sao duas das dezenas de instituigbes que colaboraram
na elaboragao do livro Brasil: o estado de uma nagao — 2005.

» Algumas siglas tém suas respectivas grafias consagradas com
maitsculas e minusculas, motivo pelo qual nao obedecemos estas
regras gerais nestes casos.

Exemplo

A Universidade de Brasilia (UnB) desenvolve projetos de pesquisa com
apoio do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico

(CNPgq).

P Para formarmos os plurais de siglas, acrescentamos um s em minuscula
ao final.

Exemplo

As Parcerias Pablico-Privadas (PPPs) surgem enquanto importante elemento
de forga adicional para a solugao de questdes de infraestrutura do pais.

9. Por exemplo, usamos somente caixa alta para as siglas que terminam em consoante muda, pois ndo
correspondem a grafia corrente da lingua portuguesa — por exemplo, INEP, PNUD, PASEP.
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* Para ndo fugirmos a objetividade deste manual, utilizamo-nos aqui somente de conceituadas
gramaticas, assinadas, respectivamente, pelo professor Carlos Henrique da Rocha Lima, pelos
professores Celso Ferreira da Cunha e Luis F. Lindley Cintra, e pelo professor Evanildo Bechara.
Nos casos de divergéncia, assim como naqueles em que ha mais de uma opcao de uso correto,
buscamos indicar uma Unica forma para utilizagdo nas publicacdes do Ipea, de modo a
preservar a proposta de padronizacdo inerente ao manual.
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Concordancia Verbal

Tratamos aqui apenas das questoes relacionadas com a concordincia de
nimero, e nio de pessoa, uma vez que sdo aquelas que costumam gerar
duvidas de redagio, em especial quanto aos denominados casos particulares.

P A primeira regra geral vincula o niimero do verbo (singular ou plural)
ao nimero do sujeito.

Exemplos

Na presenga de relativo crescimento da economia nos anos 1990, o emprego
com carteira nao sobe, como deveria; tampouco cai, como se esperaria, o
emprego sem carteira assinada.

As relagdes assalariadas de trabalho (com ou sem registro em carteira)
representavam, em 1999, cerca de 56% da populagao ocupada total.

P A segunda regra geral, associada 4 anterior, vincula o ndmero do verbo
ao nimero de nucleos do sujeito: sujeitos com um sé nicleo (sujeitos
simples) no singular levam o verbo para o singular, enquanto sujeitos
com dois ou mais nucleos (sujeitos compostos), no singular ou no
plural, levam o verbo para o plural.

Exemplos

A proliferagao de bolsas monetdrias para a popula¢iao economicamente ativa
(PEA) abaixo de certa linha de pobreza nao é um beneficio de prote¢ao social
vinculado ao mundo do trabalho.

Em paralelo ao desenvolvimento e aperfeicoamento das democracias
ocidentais, sadde publica e ensino fundamental foram se consolidando como
politicas necessdrias e indispensdveis a plena realizagao da cidadania social.

P Podemos — por opg¢ao de estilo ou énfase, com cautela — concordar
o verbo com o nicleo do sujeito mais préximo (singular ou
plural) em trés situagdes: 7) quando o sujeito vier depois do verbo;
i) quando os nticleos do sujeito forem sin6nimos ou quase sindénimos;
e ii) quando representarem uma gradagao de ideias.
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Exemplos

A confraternizagio compareceu/compareceram o presidente e sua comitiva.
O progresso e a evolugdo trouxe/trouxeram a informdtica aos lares brasileiros.
O pais, o estado e o municipio foi/foram base de andlise deste livro.

Reunimos a seguir exemplos de casos particulares que costumam provocar
duvidas de reda¢do com maior frequéncia. Para fins deste manual, optamos
por uma tnica forma de concordincia quando, em situagbes sintdticas
idénticas, as gramdticas acolhem mais de uma possibilidade.

a maioria de, parte de

Com estas expressdes de quantidade aproximada (grande nimero de,
grande quantidade de, a maior parte de) acompanhadas de nomes
ou pronomes no plural, podemos flexionar o verbo no plural ou no
singular. Se a agao do verbo for atribuida a totalidade, podemos usar
o verbo no singular. Do contrdrio, podemos flexionar o verbo no
plural. Na duavida, use o singular, que é a opgdo indicada por este
manual.

Exemplos

A maioria dos casos de pobreza no mundo requer um prazo de maturagao
do crescimento econdmico consideravelmente longo até comegar a ser
beneficiada de fato por ele.

Grande parte da populagiao concorda com as politicas publicas do atual
governo.

Grande parte das pessoas portadoras de deficiéncia assistidas por iniciativas
do governo federal, em 2002, foi beneficiada no 4mbito do Beneficio de
Prestacio Continuada (BPC).

Grande parte das pessoas portadoras de deficiéncia assistidas por iniciativas
do governo federal, em 2002, foram beneficiadas no 4mbito do Beneficio de
Prestacio Continuada (BPC).
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assim como...bem como
No caso de sujeito composto, concordamos o verbo com o primeiro
deles, uma vez que hd uma ideia de predominincia do primeiro
elemento sobre o segundo. O plural se justifica nos raros casos em
que se queira atribuir a mesma importincia aos dois sujeitos. Na
duvida, use o singular, que ¢ a opgao indicada por este manual.

Exemplos

Quando hd histérico de inflagio acelerada, costuma ser custoso o
estabelecimento de uma meta crivel, assim como o alcance de uma trajetdria
de precos préxima a desejdvel.

Quando hd histérico de inflacio acelerada, costumam ser custosos o
estabelecimento de uma meta crivel, assim como o alcance de uma trajetdria
de pregos préxima a desejdvel.

cerca de, perto de
Tais expressoes levam o verbo para o plural.

Exemplo

E indiscutivel que a importincia do conhecimento e da inovagio tem
aumentado de forma sem precedentes. Estima-se, por exemplo, que cerca
de 80% dos cientistas da histéria da humanidade nasceram no século XX e
continuam vivos.

com
Nos casos de sujeitos unidos pela preposi¢ao com flexionamos o verbo
no plural, tal qual nos casos de sujeitos unidos pela conjungio e.
Exemplo

A distribui¢io de direitos e recursos parlamentares na atual organizagio do
Congresso favorece os lideres partiddrios. Com isto, estes tltimos com o
presidente da Casa exercem rigido controle sobre a agenda do Legislativo.
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infinitivo pessoal
Usamos o infinitivo flexionado quando o sujeito estiver formalmente
expresso na frase, ou, quando nao expresso, for diferente do sujeito
do verbo anterior na frase e precisar ser indicado pela desinéncia do
verbo (sujeito oculto).

Exemplos

Enquanto utilizarem tecnologias obsoletas ou tecnologias modernas
empregadas de forma pouco eficiente, os imitadores precisarao compensar
esta deficiéncia por meio de mecanismos como o pagamento de saldrios mais
baixos, a obtengao de subsidios ou prote¢io estatais, ou o uso predatério de
recursos naturais.

Para que o Brasil tenha um governo representativo dos anseios de seus
cidadaos, ¢ necessdrio votarmos com consciéncia e responsabilidade.

» Usamos o infinitivo flexionado também para maior clareza do sujeito.
Exemplo

Em nossa pesquisa sobre a evolugao da renda das familias brasileiras em uma
perspectiva de longo prazo, incluimos, a par das informagoes arroladas, dados
adicionais sobre outras varidveis — como, por exemplo, a média da idade
das criangas e adolescentes destes nicleos familiares —, a fim de agregarmos
informagoes que pudessem auxiliar na interpretagao mais correta dos aspectos
que se encontram por trds da evolu¢ao da renda familiar per capita.

mais de um ... menos de um
Nestes casos usamos o verbo no singular.

Exemplo

Pouco menos de um tergo (30%) das exportagdes mundiais ¢ composto por
produtos de alta tecnologia, enquanto apenas pouco mais de um oitavo (12%)

10. De fato, 0 uso do infinitivo pessoal aqui e ali é matéria de controvérsia dos graméticos. Reza em uma das
gramaticas do professor Celso Cunha que sequer se deve falar em regras sobre o infinitivo pessoal, mas de
tendéncias. Na duvida, recomenda-se nao flexionar.
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das exportagdes brasileiras corresponde a produtos deste tipo (computadores
e avides, por exemplo).

nao somente ... mas também
A correlagao de ndo somente faz-se com mas também. Neste caso,
usamos o verbo no plural.

Exemplos

Nao somente o indicador agregado para jovens e adultos, mas também cada
uma das suas dimensoes apresentam contrastes na populagao.

N3ao somente a pesquisa experimental 7z vitro, desenvolvida com técnicas
sofisticadas nos modernos laboratérios dos paises centrais, mas também a
pesquisa 77 situ, que acontece no coragao da floresta amazonica detentora das
matrizes genéticas, representam uma fonte de conhecimento longe de estar
suficientemente investigada.

nem ... nem
Quando usamos estas expressoes, levamos o verbo para o plural.

Exemplo

Nem as politicas de compensagoes publicas, nem o crescimento do PIB
fizeram com que se elevasse o nivel do indice de desenvolvimento humano

(IDH) no Brasil.

nem um ... nem outro (tampouco)
Quando usamos esta expressao, o verbo fica no singular.

Exemplo

Nem o governo iraniano, nem o governo dos EUA consegue elaborar uma
proposta de consenso a respeito de enriquecimento de urinio naquele pais.

quem
Usamos o verbo na terceira pessoa do singular com oragoes
introduzidas pelo pronome relativo quem.
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Exemplos

Em ultima andlise, ¢ o presidente do Banco Central quem d4 as coordenadas
relativas as taxas de juros anuais.

E ele, coordenador do projeto, quem estabelece o cronograma definitivo.

se
A ocorréncia de voz passiva pronominal (se enquanto particula
apassivadora) fazvalerasregras gerais dispostas no inicio destase¢ao (v.).
Exemplos

Discutiu-se muito nos municipios a verdadeira relevincia dos orgamentos
participativos.

Discutiram-se muito naqueles municipios os prds e os contras da gestao dos
or¢amentos participativos em cada um deles.

tanto...como (quanto)
Usamos o verbo no plural, pois sao considerados termos que se
adicionam, que se reforgam.

Exemplo

Tanto a taxa Selic como o Banco Central sinalizaram as mudancas que estavam
por vir.

um dos que
O verbo vai para o singular ou plural, com base na légica ou na
eufonia. A indicagao deste manual ¢ pelo uso do singular.

Exemplo

Um dos principais objetivos das politicas publicas que podem ser
implementadas deve ser a criagio de um sistema nacional de inovagio e
aprendizado que estimule as empresas, cada vez mais, a competir com base
em sua capacidade tecnoldgica.
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um(a) e outro(a)
Remetemos o verbo para o plural. Note-se que o nome que segue a
expressao, contudo, sé deve ser usado no singular.

Exemplo

A Conferéncia Nacional de Promoc¢ao da Igualdade Racial (Conapir) e o
Dia Nacional da Consciéncia Negra destacam-se enquanto agoes de combate
a discriminacio racial no Brasil. Uma e outra iniciativa resultam de uma
posigao relativamente recente do governo brasileiro de reconhecimento desta
discriminagao e da necessidade de envidar esforgos para elimind-la.

um(a) ou outro(a)
Usamos esta expressao com o verbo no singular, assim como o nome
que a acompanha.

Exemplo

Uma ou outra agao governamental de combate a discriminagdo racial
representa ainda muito pouco em relagdo a divida histérica do Brasil com
esse segmento da populagio.

Crase

Usamos crase

» Quando o verbo ou o nome exigir a preposi¢ao 2 ¢ 0 nome a seguir
seja precedido do artigo 4, ou ainda do pronome demonstrativo
aquele ou suas variantes (aqueles, aquela, aquelas).

Exemplos

A diminui¢ao do setor exportador da economia colonial entre 1750 e 1850
somente se explicaria, na interpretacao de Faoro, pela media¢io de um enorme
setor de subsisténcia na economia colonial que se remete 2 monarquia.

E relevante o fato de que a politica publica estd diante da possibilidade de
viabilizar condi¢bes de trabalho, moradia e demais itens da protecao social a
chamada economia familiar rural de subsisténcia.
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As inovagbes para o mercado podem ser consideradas de qualidade muito
superior aquelas que sao novidade apenas para as empresas.

P Na designacio de horas (v. hora em Abreviaturas e Simbolos), desde
que a expressao seja feminina. Vale observar que usamos & meia-noite,
por ser de género feminino, mas ao meio-dia, por ser masculino.

Exemplo

O langamento do dltimo livro editado pelo Ipea estd programado para
comegar as 11 horas do préximo dia 20 de margo, e o evento deverd terminar
ao meio-dia e meia [hora].

» Nas locugdes com palavras femininas, no singular ou no plural
(a excecdo, A margem, s custas, as claras, 3 medida que etc.).

Exemplos

A competitividade esptiria é traduzida como a capacidade de manter ou aumentar
a participagio de determinado pafs nos mercados internacionais as custas do
comprometimento do padrdo de vida (presente e futuro) de sua populagzo.

O ICMS ' incorporou em suas bases os impostos tnicos e especiais, que antes
eram da competéncia da Unido e alimentavam os fundos setoriais: impostos
sobre energia, combustiveis, telecomunicagbes, minerais e transportes
rodovidrios,  excegao dos urbanos.

1. ICMS: Imposto sobre Operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servicos de Transporte
Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo

P Nas locu¢bes com palavras femininas que tenham o significado de &
moda de, & maneira de, ao estilo de.
Exemplo
Reformas econémicas de choque a Funaro, a Bresser, 2 Zélia Cardoso de

Mello etc. evidenciaram o insucesso de planos heterodoxos.

» Por uma questao de clareza, usamos crase nas locugoes @ vista (no ato,
cash) e & prestagdo (a prazo).
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Exemplos

E lugar-comum no Brasil a quitagdo de débitos junto a Receita Federal a
prestagao, e por longos periodos, tanto da parte de pessoas fisicas quanto de
juridicas.

A quitagao de débitos junto ao fisco raramente se dd a vista, tanto por parte
de pessoas fisicas quanto juridicas.

Nao usamos crase

» Quando a preposi¢ao 2 nao for precedida de artigo definido. Isto
ocorre sempre que a preposi¢ao for seguida por substantivo feminino

plural (as).
Exemplo

As reunides quinzenais do Comité de Politica Monetdria do Banco Central
(Copom) se ddo a portas fechadas.

P Nas locugoes com elementos repetidos, sem a ocorréncia de artigo
antes de ambos.

Exemplo

Técnicos que defendem diferentes metodologias para a mensuragao da
pobreza encontraram-se frente a frente em semindrio na tentativa de um
consenso para o desenvolvimento de um projeto dnico daquela institui¢ao
sobre a matéria.

P Antes do verbo no infinitivo — forma usual em Portugal.
Exemplo
Ele estd a fazer um estudo sobre a inflacao.
» A crase ainda pode ser optativa antes de nomes femininos ou
possessivos femininos.
Exemplos

Foi perguntado a/a Tereza Cruvinel quais seus planos a frente da nova

TV publica.
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Desde logo, as regras tendem, ao menos sob o prisma formal, a ser bastante
generosas com relagao a/as suas normas internacionais, tanto em termos dos
valores pagos aos segurados quanto a/as suas doutrinas que deram origem 2
proteg¢ao social.

Pontuacao

A pontuagdo ¢é um importante indicador de um bom ou de um mau texto.
Empregada correta e adequadamente, torna a leitura clara e agraddvel. Usada de
modo errado ou inadequado, pode tornar incompreensiveis pardgrafos inteiros.

As gramdticas trazem regras pormenorizadas sobre pontuagio, mas como o
assunto ¢ amplo e o emprego dos sinais passa, muitas vezes, por decisoes
bastante subjetivas, apresentamos aqui apenas algumas diretrizes.

Adotamos como regra geral o bom senso e o cuidado com os exageros.

aspas
Indica uma citagdo (v. Citagdes): o trecho disposto entre os sinais é
uma transcri¢ao de outra fonte, ou ainda da prépria publicagao, mas
j& impresso nos mesmos termos (tal qual) em trecho anterior da obra.
Quando o final das aspas coincidir com uma pontuagao, optamos
por colocd-la depois das aspas.

Exemplo

“Observa-se que o governo FHC foi além da politica de gasto, quando

» 1

procurou agir na linha da flexibiliza¢io da legislagao trabalhista (...)”.

1. (Jaccoud, L., org. Questao Social e Politicas Sociais no Brasil Contemporaneo. Brasilia: Ipea, 2005, p. 289)

dois-pontos
Usamos principalmente para introduzir citagdes (v.), enumeragdes
(v.), exemplificagdes, sinteses, esclarecimentos ou concluses.
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E aconselhdvel prestar atengio ao niimero de vezes em que este recurso
aparece no texto. O excesso normalmente indica um uso indevido e
torna a leitura desconfortdvel, nao raro com caracteristicas diddticas.

Exemplo

As politicas de apoio ao trabalhador do governo Fernando Henrique Cardoso
foram além da politica de gasto: agiram na linha da flexibilizagao trabalhista,
partindo do diagndstico de que a Constitui¢ao de 1988 aumentou os custos
de demissio e, principalmente, os da contratagao de trabalhadores formais.

exclamacao
Trata-se de recurso préprio da linguagem coloquial e literdria. S6
deve ser usado em textos técnicos ou informativos em casos muito
especiais. Evite e, na ddvida, nio use.

interrogacao
Em textos técnicos deve ser utilizado o sinal de interrogagao somente
quando realmente necessdrio, e em frases curtas. Optamos por
recorrer a forma interrogativa indireta.

Exemplos

Por que as empresas investem no social? Uma pesquisa do Ipea revela as
respostas, contidas em cinco publica¢bes editadas pelo 6rgao.

Um conjunto de cinco publicagdes editadas pelo Ipea revela por que as
empresas investem no social.

parénteses
Sao usados para incluir no periodo uma palavra, frase ou oragao, com
a funcao de definir ou explicar algo. S devem ser usados com tal
fun¢io e quando realmente necessdrios — no se usam parénteses para
esclarecimentos acessérios, situagao na qual recorre-se ao travessao
(v. adiante). Uma alternativa para evitar trechos muito longos entre
parénteses ¢ reformular o periodo. A explicagao pode, entdo, ser
escrita ao longo do texto normalmente. Para estes casos (parénteses
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com trechos longos) hd ainda a alternativa de se recorrer a uma nota
de rodapé (v. Referéncias Remissivas).

Exemplos

A desoneragio tributdria de alguns bens essenciais (alimentos, transporte
urbano e medicamentos) ¢ um dos modelos sempre discutidos quando se fala
de combate a pobreza e redugao da desigualdade de renda no Brasil.

O contingente de homens livres e libertos para trabalhar no lugar dos antigos
escravos era, em 1872, de quase 8 milhdes, ultrapassando em muito o nimero
de escravos (cerca de 1,5 milhao).

» A pontuagio apds o paréntese de fechamento obedece as regras
correntes, tomando-se em consideragio para pontuar somente o
7 z A 2. .
periodo que estd fora dos parénteses. Uma forma prética de verificar
o uso da pontuagio apds o paréntese de fechamento ¢ reler a frase
omitindo o trecho contido entre parénteses.

Exemplo

A fim de reprimir a expressao da opinido publica, o principio usado pelos
governos autoritdrios (“Os fins justificam os meios.”), sem fundamento, cria
espago para agoes subumanas.

P Entre os parénteses as regras e préticas de pontuagio sao as mesmas que
as demais. Quando se tratar de uma oragao completa entre parénteses,
por exemplo, grafa-se um ponto ao final, independentemente do que
venha a seguir fora dos parénteses. E correta, portanto, a aplicagdo de
um ponto final antes do paréntese de fechamento, e um ponto final
depois dele: o primeiro fecha a oragio contida entre parénteses, € o
segundo, a oragio contida fora dos parénteses. Reler a frase omitindo
o trecho contido entre parénteses auxilia também nestes casos.

Exemplo

O Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) ¢ o maior gerador
de indicadores sociais do pafs de forma regular, com especial destaque
para a Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios (a PNAD, realizada
anualmente — mas que nao foi a campo em 1994 e 2000.).
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ponto
Indica o fim do perfodo e uma pausa na leitura. Por isso pode ser
usado a vontade para encurtar frases, dividir periodos longos, dar
ritmo ao texto e facilitar a leitura, assegurando a compreensao 4gil e
correta do leitor.

Exemplo

Durante todo o decorrer do século XX a mobilidade social no Brasil foi muito
intensa. De 1950 a 1970, predominaram as oportunidades de ascensao criadas
pelo mercado de trabalho, configurando um tipo de mobilidade estrutural.
Nas décadas seguintes passou a prevalecer a mobilidade de tipo circular, ou
por trocas.

ponto-e-virgula
Indica uma pausa maior que a da virgula e menor que a do ponto.
Use com cuidado, verificando se é o momento de empregd-lo ou se é
melhor simplesmente recorrer a um ponto ou a uma virgula. E muito
usual em enumeragoes (v.) ao longo do texto.

Exemplos

No Brasil, ¢ possivel agrupar sob o rétulo das politicas de protecao social
ligadas a0 emprego e ao trabalho as seguintes politicas: 7) previdéncia social;
ii) previdéncia e beneficios aos servidores publicos; 777) politicas de apoio ao
trabalhador; e 7v) politicas ligadas 4 organizagao agrdria e a politica fundidria.

Os jovens no Brasil representam nao apenas uma fonte promissora; constituem
também um grupo que gera problemas e/ou ¢é vitima deles.

reticéncias
Trata-se de recurso préprio da linguagem coloquial e literdria. Deve
ser evitado em textos técnicos ou informativos.

travessao
E usado para incluir no perfodo palavra, frase ou oragdo acessdria,
com a fun¢io de esclarecer ou complementar algo — e nao de
explicagao propriamente (v. parénteses nesta segao). Evitamos seu
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emprego desnecessdrio, pois o uso em excesso aumenta a dificuldade
de leitura e pode resultar em construgdes confusas.

Exemplo

O Sistema Brasileiro de Prote¢io Social (SBPS) — particularmente o conjunto
de politicas organizadas em torno do eixo do emprego e do trabalho — convive
com o dilema permanente de ter de inovar na estruturagao institucional dos
programas de protegao social.

P DPode ser usado também para substituir os dois-pontos ou destacar a
conclusao de um enunciado.

Exemplo

As iniciativas no Ambito da Educacio de Jovens e Adultos (EJA) tém como
um de seus principais objetivos reduzir uma chaga de nossa cidadania —
o analfabetismo funcional.

» Usamos o travessao ainda para indicar ligagao de espago e de acordo —
ou de relagao — entre dois termos (v. Hifen, Travessao e Barra).

Exemplos
O desenvolvimento econémico brasileiro se deu no sentido sul — norte.

A delicada situagao mundial quanto ao processo de enriquecimento de uranio
no Ira abala ainda mais as relacoes ocidentais — mugulmanos.

» Quando o travessio coincide com a virgula, usamos os dois sinais.
Quando coincide com o ponto ou ponto-e-virgula, omitimos o
fechamento do travessao, grafando apenas o tltimo sinal.

Exemplos

Caio Prado Jr. considera o setor de subsisténcia um polo constitutivo
da economia colonial — e depois nacional —, com caracteristicas estdveis e
resistente as crises ciclicas da economia mercantil.

O setor de subsisténcia reproduz-se secularmente, segundo Caio Prado
Jr., porque os excessos de trabalhadores que se instalam nos latifindios
constituem arranjo tipico de relagdes de motivagao extraeccondmica — e tais
relagdes continuam hegemonicas na sociedade.
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virgula

Seu uso é proibido em trés casos: quando separar o sujeito do verbo,
o verbo de seu complemento, ou 0 nome de seu complemento. Nos
demais casos, usamos o bom senso. Virgulas indicam uma pausa
breve, e devem ser usadas quando hd de fato necessidade da pausa.
Empregadas em excesso, confundem e cansam o leitor. Quando o
periodo comegar a exigir virgulas demais, divida-o com ponto (v.)
ou, se for o caso, com ponto-e-virgula (v.).

Exemplo

Os fluxos de Investimento Direto Estrangeiro (IDE) diferem do investimento
em agdes, ¢ podem incorporar a compra de uma empresa nacional por um
grupo estrangeiro que nao opera no pais, ou que opera, mas cuja aquisi¢ao ¢é
feita pela matriz.

» Observe-se que expressoes explicativas entre virgulas nao
caracterizam separagao de complementos verbais ou nominais, nao
comprometendo, portanto, as regras anteriormente descritas.

Exemplo

Para os focalistas, tirar da porta do SUS a populagao de renda média e alta,
por meio de maiores incentivos & compra de planos e seguros privados de
saide, poderia gerar mais recursos publicos para a assisténcia da populagio
mais pobre.
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Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa™

Buscamos aqui tdo-somente resumir algumas regras gerais contidas no acordo."
As informagbes na integra sobre a matéria podem ser encontradas na edigao de 30
de setembro de 2008 do Didrio Oficial da Uniao (DOU), e complementadas na
quinta e mais recente edi¢do do Vocabuldrio Ortogréfico da Lingua Portuguesa da
Academia Brasileira de Letras (Ed. Global, 2009, 887 p.). A edi¢ao eletronica do
manual, disponivel no sitio do Ipea, dd acesso aquela edi¢ao do DOU.

Anexo

Foram reincorporadas ao alfabeto as letras &, w e y.

O uso do trema foi abolido, embora permanega a prontncia da vogal
u nas situagdes em que era anteriormente grafado com trema (antes
das consoantes g e ¢). Assim, equidade, arguigao, bilingue.

Cairam os acentos circunflexos sobre as vogais ¢ e 0 dobradas. Assim,
creem, veem, voo.

N3o se usa mais acento nas vogais 7 ¢ # tonicas das palavras paroxitonas
(cujo acento tonico se dd na pendltima silaba), quando ocorrerem
ap6s ditongo. Assim, baiuca, feiura.

Também foi abolido o acento agudo das palavras paroxitonas
terminadas em e/ e o7 abertos. Assim, europeia, Coreia, ideia, apoio
(eu apoio), apoia (ele, ela apoia), boia.

— Observe-se que a regra vale somente para as paroxitonas.
Portanto, mantemos papéis, cartéis, herdis etc.

11.Vale esclarecer que as alteracdes introduzidas pelo acordo ndo contemplam sequer 1% dos vocabulos da
lingua portuguesa tal qual grafado até entdo no pas.

12. Extraido e adaptado de TUFANO, D. Guia pratico da nova ortografia: saiba o que mudou na ortografia
brasileira. Sdo Paulo: Melhoramentos, 2008, 32 p.
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P Entre os acentos diferenciais, ndo mais se aplicam:
— pdra/para;
— péla(s)/pela(s);
— péra/pera; e
N

p6lo(s)/polo(s).

P Entre os acentos diferenciais que permaneceram, mencionem-se:
— pdde/pode;
— pbr/por;
— tem/tém — e daf contém, intervém; e

— vem/vém — e daf convém, intervém.

Hifen
O uso do hifen envolve regras pouco mais detalhadas. Na verdade,
mesmo anteriormente a reforma em curso, o assunto sempre foi mais
complexo entre os itens de nossa ortografia.

Apontamos a seguir apenas algumas diretrizes contidas no acordo, as
quais, cumpre assinalar, nio dao conta da integra das novas regras.

O conjunto das orientag¢des da reforma sinaliza para menor utilizagao
do hifen. Por isso, aqui damos maior destaque as regras que impoem
seu uso."

— Tratamos primeiramente do seguinte conjunto de prefixos
ou similares, os quais conformam parcela significativa dos
compostos: aero, agro, ante, anti, arqui, auto, circum, contra,
eletro, entre, extra, geo, hidro, hiper, infra, inter, intra, macro,
micro, mini, multi, neo, pan, pluri, proto, pseudo, retro, semi,
sobre, sub, super, supra, tele, e ultra.

13. Assim, na duvida, ndo use o hifen: a possibilidade de incorrer em erro é menor — ao menos em principio.
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* Com esses prefixos, usamos o hifen quando a palavra iniciar
com a mesma vogal ou com a mesma consoante do final
do prefixo. Assim, anti-inflaciondrio, extra-amazdnico,
sobre-estimado; além-mar; inter-regional, super-recessao.

Dessa maneira, sem hifen, temos infraestrutura, extraorcamentdrio,
intraindustrial; intercomunitdrio, subnacional, superpopuloso.

— Os prefixos a seguir s3o sempre seguidos de hifen: além, aquém,
ex, pds, pré, pré, recém, sem, e vice. Assim, além-muros,
aquém-fronteiras, ex-presidente, pds-graduagio, pré-vestibular,
pré-ciclico, recém-editado, sem-terra, vice-diretor.

— Usamos o hifen quando a palavra subsequente iniciar pela
consoante /# — A exce¢gdo de compostos iniciados por sub
(v. a seguir). Assim, anti-hordrio, super-hibrido, supra-
hereditdrio — mas subomenagem.

— O prefixo sub:

* requer o hifen nao apenas nas condi¢des expostas
anteriormente (v.), mas também quando a palavra
seguinte inicia pela consoante 7; assim, sub-regido,
sub-retoria; e

e suprime a consoante 4 da palavra subsequente,
aglutinando-se a esta sem hifen; assim, subumano,
subabitagao.

— Os prefixos circum e pan pedem o uso do hifen diante de
palavra iniciada pelas consoantes 7, 7, e por vogal. Assim,
circum-navegagao, pan-americano.
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a medida que/na medida em que
A medida que quer dizer & propor¢do que, ao mesmo tempo em que,
conforme etc. Na medida em que quer dizer tendo em vista que, porque,
pois etc.

Exemplos

A mortalidade infantil se vé reduzida 2 medida que programas governamentais
nesse sentido sdo priorizados.

E preciso estar atento a composi¢ao do Plano Plurianual (PPA), na medida em
que o documento vai refletir as diretrizes gerais de governo por quatro anos.

a nivel de/em nivel de
A nivel de significa 3 mesma altura espacial. Em nivel de significa
no dmbito de. Na ddvida, evite o uso de ambas as expressoes e as
substitua por sindnimos — & altura de e no dmbito de, respectivamente,
por exemplo.

Exemplos

As aglomeragbes urbanas a nivel do mar nio raro comportam em suas
economias atividades portudrias.

Novas institui¢des vém sendo criadas para lidar com a nova realidade da
Amazbnia: elas demandam a participagao dos governos em organizagoes
internacionais que ambicionam regular, em nivel mundial, o comércio, a
protecao ambiental e as questdes da cidadania.

afim/a fim de
Afim é um adjetivo que significa afinidade ou parentesco. A fim de é
uma locugao que significa com a finalidade de.

Exemplo

Um dos critérios utilizados a fim de se realizar um estudo conjunto sobre
balan¢a comercial foi o agrupamento dos técnicos por dreas afins, como os
especialistas em agronegdcio e aqueles com expertise em comércio exterior.
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ao encontro de/de encontro a
Algo que vai ao encontro de vai somar-se, completar, satisfazer. Algo
que vai de encontro a vai chocar-se, contrariar, obstruir.

Exemplos

O reajuste proposto foi ao encontro dos interesses dos empresdrios, o que
provocou reagao imediata dos sindicatos.

O reajuste proposto pelos empresdrios foi de encontro aos interesses dos
sindicatos, o que provocou reagao imediata dos empregados.

ao invés de/em vez de
Ao invés de quer dizer ao contririo de. E utilizado para demonstrar
uma clara oposi¢ao entre duas ideias ou agdes. Em vez de significa em
lugar de. Pode ter ou nao um sentido de oposicao.

Exemplos
Ao invés de solucionar a situagio, o choque heterodoxo terminou por agravi-la.

Em vez de pagar somente os juros da divida, o governo optou por saldar
também parte de seu principal.

através de
Usamos somente no sentido de transversalmente, lado a lado,
por entre.

Exemplo
As riquezas da Amazodnia sao encontradas no Brasil e através das fronteiras

com paises vizinhos.

» Naio usamos a expressao no sentido de pelo qual | pela qual, optando
por expressoes como por meio de, por intermédio de, ou simplesmente
via, ou ainda por pelo | pela.

Exemplos

Os mecanismos por meio dos quais se atingiu a queda da inflagao
mostraram-se pertinentes.
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A desacelera¢io da queda do délar se deu por intermédio de compra da
moeda pelo Banco Central.

O atual cendrio cambial foi alcancado via implantagio do cAmbio flutuante
pelo governo federal.

O atual cendrio cambial foi alcangado pela implantagao do cAmbio flutuante
pelo governo federal.

Os importantes resultados do estudo demogrifico para o planejamento do
pais foram alcan¢ados via tdbuas de mortalidade obtidas junto ao mercado
de seguros brasileiro.

» Evitamos a expressao pela via de. Basta usarmos via.

bem, mal, néo
Quando usados como advérbio, estes prefixos nao se separam por
hifen, nem se aglutinam.

Exemplos
A segunda proposta salarial apresentada pelo governo foi bem recebida.
Um bom programa social nao pode ser mal entendido pelas comunidades
envolvidas.
» Levam hifen quando sio prefixos pertencentes ao substantivo e,
portanto, sao em geral dicionarizados.
Exemplos
Algum programa social de governo tem de ser bem-sucedido.

A condi¢io de bem-estar é matéria muito discutida na literatura
socioecondmica.

A divulgagio de que um mal-estar constante pode ser um sintoma de dengue
representa um instrumento de politica de sadde contundente para o combate
a epidemia.
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bienal/bianual
Bienal ¢ algo que ocorre uma vez a cada dois anos. Bianual é algo que
tem lugar duas vezes por ano. Para evitar confusdes usamos, sempre
que possivel, semestral em vez de bianual.

Exemplos

Os anos de 2000 e 2002 contemplaram as melhores edigoes sucessivas da
Bienal do Livro em Sao Paulo.

Os funciondrios da empresa com fungdes especiais recebem gratificagao
semestral.

bimestral/bimensal
Bimestral ¢ algo que tem lugar uma vez a cada dois meses. Algo que
ocorre duas vezes por més ¢ bimensal — ou, para evitar confusoes,
quinzenal.

Exemplos

A praxe de muitas das escolas de nivel médio ¢é fazer avaliagdes bimestrais dos
alunos.

As reunides do grupo de acompanhamento conjuntural s3o quinzenais.

chamar atencao/chamar a atencao
Chamar atengio significa destacar-se, e chamar a atengio corresponde
a advertir.

Exemplos

E importante chamar aten¢io para o fato de que o menor crescimento da
ocupagao nao-metropolitana ¢ decorréncia direta do desempenho das dreas
rurais, nas quais ocorreu um encolhimento de 17,5% no periodo de 12 anos

(1992-2004).

O presidente chamou a atengdo da equipe ministerial sobre a aparente
desarticulagao da equipe.
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chegar a/chegar em
Optamos pela utilizagao de chegar a quando indicamos a chegada a
algum lugar ou a alguma conclusao, e usamos chegar em para expressar,
também, a chegada a algum lugar ou um intervalo de tempo.

Exemplos

O avido chegou a Brasilia pontualmente as 9h15.

O férum chegou a conclusio de que suas recomendagdes devem ser
implementadas em cardter de urgéncia para serem eficazes.

Os passageiros daquele aviao deverdo chegar em poucos minutos ao saguao
do aeroporto.

Chegamos em Viena em pleno inverno.

dentre (eles, estes etc.)/entre (eles, estes etc.)
Nao usamos a expressao dentre (eles, estes etc.). Basta escrever entre
(eles, estes etc.).

dentro do contexto
Nao usamos. Basta escrever no contexto.

dia-a-dia/dia a dia
Usamos hifen quando significa rotina. Nao usamos hifen quando
significa a cada dia.

Exemplos

O dia-a-dia da Bovespa em janeiro de 2006 foi conviver com a queda do ddlar.

Dia a dia o délar vem sofrendo queda no mercado financeiro.

diferentemente, igualmente, contrariamente
Termos como estes contribuem para tornar o texto pesado e pouco
elegante. Na maioria das vezes é melhor substitui-los por de maneira
diversa, da mesma forma, ao contrdrio etc.
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em face de/(fazer) face a
Usamos a primeira expressao com o significado de diante de, e a segunda,
enquanto custear. Para evitar confusdes, nao usamos ez face de com o
significado de opor-se a, nem face a no sentido de em virtude de.

Exemplos

O governo federal acolheu os pedidos de liberagao de recursos extraorgamen-
tdrios apresentados pelos municipios atingidos pelas enchentes em face da
magnitude dos estragos causados pelas dguas.

O governo federal liberou recursos extraorgamentdrios para que os municipios
atingidos pelas enchentes possam fazer face as despesas de emergéncia em um
primeiro momento.

enquanto
Usamos apenas enquﬂnto, e nao enquam‘o que.

Exemplo

A pés-graduagao e pesquisa funcionam pelas regras meritocrdticas do sistema
de ciéncia e tecnologia (C&T), enquanto o ensino de graduagao permaneceu
na velha estrutura burocrdtica do Ministério da Educacao (MEC).

era de se esperar
Usamos era de se esperar, e nao era de esperar.

Exemplo

A medida que os estabelecimentos aumentam de tamanho, diminuem a taxa
de crescimento e sua participagao no total, o que era de se esperar.

estado/Estado
Utilizamos o termo com inicial maidscula quando a referéncia
¢ ao conjunto de poderes politicos de uma nagao, e com inicial
minuscula quando se trata de Unidade da Federagao (v. Maitsculas
e Minusculas).
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Exemplos

Ao Estado cabe assegurar os direitos inaliendveis de seus cidadaos.

Os estados respondem pela execugio das agdes relativas ao ensino médio e
técnico de suas respectivas populagoes.

este/esse
De modo geral, este é usado quando hd ideia clara de proxi-
midade — temporal ou local —, e esse, quando hd ideia de algum
afastamento — temporal ou local.

Exemplo

Este livro que estd sendo lancado hoje aqui na livraria é excelente; esse
outro, exposto logo na estante ao lado, contudo, é muito fraco, embora
sejam ambos do mesmo autor.

grosso modo
Expressao latina que significa de modo grosseiro e é usada no sentido de
aproximadamente. Evitamos seu uso e optamos por aproximadamente
e sindénimos. Contudo, quando figurar, deve ser escrita em itdlico, e
nao precedida da preposicao a.

ha/a
Utilizamos /4 quando ele indica passado e pode ser substituido por fzz.
Para as frases que exprimem distincia ou agao futura, utilizamos a.
Exemplos:

A Guerra Fria foi hd muitos anos.
As conclusées da Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) devem ser

declaradas daqui a alguns dias.

» O verbo haver nao se flexiona — mantém-se na terceira pessoa do
singular — quando usado no sentido de tempo decorrido.
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Exemplo

H4 anos sao feitos investimentos tecnoldgicos na cura e na vacina da Aids.

» Naio utilizamos a constru¢ao 4d (...) atrds — hd seis anos atrds, por
exemplo. O atrds torna-se redundante, pois o termo em si exprime a
ideia de passado.

» Utilizamos havia, e nao hd, quando o verbo que o acompanha estd no
pretérito imperfeito ou no mais-que-perfeito.
Exemplos
A politica econdmica daquele pais foi a mesma hd muito tempo.
A politica econémica daquele pais era a mesma havia muito tempo.
Aquele ditador esteve no poder hd muito tempo.

Aquele ditador estivera no poder havia muito tempo.

haver/existir
O verbo existir é pessoal, e concorda com o sujeito da oragio.
O verbo haver, quando empregado no sentido de existir, é impessoal,
e por isso nao se flexiona, ficando sempre na terceira pessoa do
singular.

Exemplos

Neste instituto de pesquisas hd economistas das mais variadas correntes.

Neste instituto de pesquisas existem economistas das mais variadas correntes.
» Quando o verbo Aaver for o verbo principal de uma locugio, o verbo

auxiliar também nio se flexionard — ficard sempre na terceira pessoa
do singular.

Exemplo

Apesar dos obstdculos, deve haver esperangas para a redugao dréstica da fome
no mundo.
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inserir no contexto
Evite. E uma expressao desgastada pelo uso indiscriminado.

e

ja
Optamos pelo seu uso no sentido exato para demonstrar que houve
mudanga de situagao, ou que algo ocorreu, ou que vai ocorrer
imediatamente. Evitamos seu uso no sentido de contudo, no entanto.
Exemplos

H4 muitos anos ele j4 vinha estudando com afinco sobre desenvolvimento
com equidade, hoje t3o atual.

Muito antes do tema entrar em pauta com a énfase atual, ele vinha estudando
com afinco sobre desenvolvimento com equidade.

juntamente com
Evitamos o uso. E um pleonasmo que pode ser substituido
simplesmente por com ou termos similares — somado a, por exemplo.

mal/mau
Mal se opde a bem, e, assim como bem, funciona como advérbio ou
substantivo. Mau é o contrério de bom, e funciona como adjetivo.

Exemplos
Recursos mal aplicados acarretam perda.

Os maiores males de uma gestao empresarial ou governamental s3o detectados
por seus resultados de médio e longo prazos.

onsequéncia u au uma gestao e arial ou
As consequéncias de um mau comeco de uma gestio empresarial o
governamental podem ser desastrosas.

-mente, advérbios terminados em

Sao os advérbios formados pelo acréscimo do sufixo mente ao adjetivo
na forma feminina — légica, rdpida, alta, por exemplo — ou masculina,
se terminado em és — cortés, burgués, por exemplo.
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» Nenhum advérbio conserva o acento do adjetivo: escrevemos
logicamente, rapidamente, cortesmente.

» Quando houver dois ou mais advérbios seguidos, usamos o sufixo mente
apenas no ultimo, mantendo os primeiros na forma de adjetivo.

Exemplo

A decisao ministerial foi rigorosa e rapidamente aplicada.

P Nestes casos, os primeiros figuram sempre no singular e com acento.
Exemplo

Todas as decises governamentais foram rdpida e rigorosamente aplicadas.

onde/aonde
Usamos onde como referéncia a lugar ou posi¢ao. Usamos aonde e de
onde, conforme o caso, com verbos que indicam movimento, como
ir, chegar, vir, voltar.

Exemplos
Os graduandos ainda nio sabem onde fazer o curso de pds-graduagao.

Definidas as especializa¢tes, os estudantes saberao aonde ir para se inscreverem
no curso de pés-graduagio.

Os estudantes sabem de onde saem formados os melhores profissionais em
suas respectivas 4reas.

por que/porque
Usamos a forma separada e sem acento em perguntas, oragdes que
exprimem interrogagio e sempre que ela puder ser substituida por
a razdo pela qual ou por que motivo.

Exemplos
Por que os juros vém decrescendo paulatinamente?
Busca-se entender por que os juros vém caindo paulatinamente.

O mercado financeiro nao entende por que os juros vém decrescendo
paulatinamente.
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» Usamos a forma separada e com acento (por qué) quando vem ao
final da frase — ou quando a frase é composta tao-somente por ela.

Exemplos
Os juros vém decrescendo paulatinamente por qué?

Os juros vém decrescendo paulatinamente. Por qué?

» Usamos a forma aglutinada e sem acento porgue em respostas e em
frases com sentido de explica¢io.

Exemplos

Por que os juros vém decrescendo paulatinamente? Porque esta ¢ uma politica
definida pelo Banco Central.

Os juros vém decrescendo paulatinamente porque esta ¢ uma politica definida
pelo Banco Central.

» Usamos a forma aglutinada e com acento (porqué) quando tem
fun¢ao de substantivo — com o significado de motivo ou razao.

Exemplo

O porqué do decréscimo paulatino dos juros reside em uma politica definida
pelo Banco Central.

salario minimo/salario-minimo
Nio tem hifen quando significa 0 menor saldrio do pais instituido
por lei, e leva hifen quando significa o menor saldrio — de uma
empresa, por exemplo. Evitamos esta segunda forma, substituindo-a
por o menor saldrio.

Exemplos

Discutiu-se muito no Planalto e no Congresso sobre o valor do saldrio
minimo para 2009.

O saldrio-minimo oferecido por uma prestadora de servigos gerais no Distrito
Federal corresponde em geral ao saldrio minimo vigente.

O menor saldrio oferecido por uma prestadora de servigos gerais no Distrito
Federal corresponde em geral ao saldrio minimo vigente.
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site/sitio/pagina
Usamos as trés formas, respeitada a op¢io do autor — exceto em casos
de ocorréncia muito frequente do mesmo termo, quando procedemos a
substitui¢ao de um pelo outro. Evitamos os sindnimos home page e home.

tem/tém
O primeiro corresponde a terceira pessoa do singular do verbo ter,
enquanto o segundo expressa o plural.

Exemplos

O nivel de escolaridade de um individuo relaciona-se diretamente com sua
qualificagdo para o trabalho e reflete as condigbes que ele tem para competir
por uma melhor inser¢ao neste mercado.

Fortaleza e Sao Paulo tém as menores taxas de participagao de favelas, cortigos
e casas de comodos no total dos domicilios metropolitanos.

ter de/ter que

Optamos por usar zer de, embora acolhamos o estilo do autor —
ambas as expressoes tém o mesmo sentido de necessidade, obrigacao,
interesse ou desejo.

Exemplo

Um governo tem de ter capacidade técnica e politica para coordenar, intervir,
regular.

todo(a) o(a)/todo(a)
Estabelecemos uma distingdo entre rodo/toda (qualquer, cada) e
todo oltoda a (inteiro, total), de acordo com a presenca/auséncia do
artigo definido.

Exemplos

Nosso sistema estendeu a protegao a praticamente toda a populagdo idosa
que viva em familias com renda per capita inferior a 25% do saldrio minimo.
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O imperativo de que toda universidade deva fazer pesquisa € irreal e sequer é
sugerido nos paises de maior destaque na ciéncia.

P No caso de plural (todos, todas) sempre usamos o artigo definido.
Exemplo

A implantagdo, no pés-Guerra, de um programa ambicioso de construgao
de universidades federais em todos os estados, objetivando a formagio de
liderancas, gerou uma vigorosa e dispendiosa arrancada.

vém/veem
A primeira forma corresponde 2 terceira pessoa do plural do verbo
vir, e a segunda, a terceira pessoa do plural do verbo ver.

Exemplos

Os investimentos tangfveis em mdquinas, prédios e outros bens materiais
vém perdendo progressivamente sua importancia relativa.

Os candidatos a cargos eletivos veem na proposta de implementagiao da
verticalizagdo partiddria um ato de inconstitucionalidade.

via de regra
Evitamos seu uso. Optamos por regularmmte, salvo excecdes etc.,
conforme o caso.

Vis-a-vis
Evitamos seu uso, embora acolhamos o estilo do autor. Optamos por
em relagio a, em comparacio a, em face de (v.) etc. Contudo, quando
figurar, deve ser escrita em itdlico e sem aspas, e nio precedida da
preposi¢o 4.

Exemplos

Apesar da ainda pequena participago no esforgo inventivo do pafs, existe uma
diferenga significativa de qualidade e inovatividade nas patentes registradas
por titulados vis-a-vis as patentes registradas por outras pessoas ou firmas.
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Apesar daainda pequena participagio no esfor¢o inventivo do pafs, existe uma
diferenca significativa de qualidade e inovatividade nas patentes registradas
por titulados em relagdo as patentes registradas por outras pessoas ou firmas.

visar/visar a
Com o significado de objetivar, usamos a forma nio preposicionada
quando seguida de verbo, e, quando seguida de nome, optamos pela
forma preposicionada.

Exemplos

Visando oferecer instrumentos para justa redistribui¢ao dos custos decorrentes do
uso intensivo dos meios individuais de transporte (automdveis), o projeto propicia
aos municipios a viabilidade da cobranca pelo uso das vias em determinados
locais e hordrios das cidades (o “peddgio urbano”), com a destinagao dos recursos
arrecadados para o financiamento do transporte publico.

O projeto de lei em questao indica instrumentos para a defesa dos usudrios dos
servicos de transportes, assegura a participagao e controle social das politicas
no setor, ¢ estabelece principios para as politicas locais, visando a equidade no
uso do espago publico de circulagao e no direito a cidade.
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Esta parte tem por objetivo esclarecer possiveis ddvidas dos potenciais colaboradores
(autores), fornecendo as caracteristicas gerais de cada conjunto de titulos (coleges
ou séries, periédicos, livros avulsos etc.), as respectivas formas e formatos de
encaminhamento de originais, além de outras informagdes de provével interesse dos
usudrios deste manual. O anexo fornece o modelo de e-pedido para publicacoes.

Colecao Texto para Discussao

Os Textos para Discussao (TDs) tém por ObJCUVO divulgar resultados de
estudos desenvolvidos pelo instituto, os quais, por sua relevincia, levam
informagbes para profissionais especializados e estabelecem um espago para
sugestoes.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea, assim como pesquisadores
associados a projetos de pesquisa desenvolvidos pelo instituto.

» Quem responde pela série?

As diretorias do Ipea.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da diretoria & qual esteja(m) vinculado(s) o(s) autor(es).

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e gréficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverio ser apresentados em arquivos separados,
com extensio Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME Evita-
se 0 uso de cores: a impressao dos exemplares (v. a seguir) serd feita em
diferentes percentuais de preto e branco. Devem acompanhar também:
i) a indicagdo da classificagio do assunto da publicagio segundo o Journal of
Economic Literature (JEL), disponivel na biblioteca do Ipea; ii) os créditos
institucionais do(s) autor(es) e seus respectivos enderegos eletronicos e
telefones para contato; 777) os dados bibliogrificos das obras mencionadas
a0 longo do trabalho (referéncias); 7z) sinopse do trabalho em um pardgrafo
de até meia pdgina; e ») sumdrio executivo (resumo do trabalho em até duas
pdginas, a ser distribuido separadamente — no contém referéncias).
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» Os TDs sdo impressos em papel — ou divulgados somente em meio
eletronico?

Os TDs também sao impressos (domesticamente) em papel, com tiragem
de 135 exemplares, além de serem divulgados no sitio do Ipea, com
download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?

Distribuigao dirigida pela mailing list do Ipea, vendas nalivraria da institui¢ao—
diretamente ou por intermédio do e-mail livraria@ipea.gov.br — e em estandes
do instituto montados em eventos técnico-cientificos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um titulo da colecio?

Em média até 20 dias tteis, varidvel de acordo com diversos fatores, os quais,
em ultima andlise, determinam o tempo do processo: tamanho e complexidade
do texto — texto propriamente dito e ilustra¢des —, demanda de trabalho no
Editorial — segue-se a ordem cronoldgica de entrada dos titulos —, tempo
requerido pelo(s) autor(es) para resposta as ddvidas emanadas da revisao etc.

» O(s) autor(es) tem/tém direito a exemplares sem onus?

Sim. S3o destinados cinco exemplares para o autor e, em caso de coautoria,
dois exemplares para cada um.

Livros nao seriados (avulsos)

O Conselho Editorial do Ipea (v. adiante) elege, quando julga pertinente,
trabalhos de exceléncia na drea socioecondmica — e com potencial
para serem absorvidos pelo mercado — para serem publicados com a
chancela do instituto. Tais edi¢bes também podem contemplar parcerias
(coedicdes), e os autores cedem os respectivos direitos autorais ao Ipea
sem Onus para a instituigao.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea e colaboradores externos.
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» Quem responde pela edi¢io dos livros nio seriados?

O Conselho Editorial do Ipea, que ¢ presidido pelo presidente do instituto
e composto também por sua diretoria colegiada e pelo assessor-chefe da
Comunicacao Institucional (secretdrio executivo do conselho) .

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da secretaria executiva do Conselho Editorial do Ipea.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e gréficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverdo ser apresentados em arquivos separados,
com extensio Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME Devem
acompanhar também os créditos institucionais do(s) autor(es) e seus
respectivos enderegos eletronicos e telefones para contato, assim como os
dados bibliogréficos das obras mencionadas ao longo do artigo (referéncias).

» Os livros nio seriados sao impressos em papel — ou divulgados em meio
eletronico?

Estes livros sao impressos em gréfica, com tiragem varidvel, caso a caso.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?
Distribui¢ao dirigida pela mailing list do Ipea e mailing especifica de
acordo com cada titulo, vendas na livraria da institui¢ao — diretamente ou
por intermédio do e-mail livraria@ipea.gov.br — e em estandes do instituto
montados em eventos técnico-cientificos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de cada titulo?

Em média até dois meses para a arte-finalizagio de cada nimero, varidvel de
acordo com diversos fatores, os quais, em tltima andlise, determinam o tempo
do processo: tamanho e complexidade dos artigos — texto e ilustracoes —,
demanda de trabalho no Editorial, tempo requerido por cada autor ou pela
editoria para resposta as duvidas emanadas da revisao etc. A este prazo deve
ser somado ainda o processo de impressao e acabamento, executado fora do
Ipea e estimado em 15 dias corridos.
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» O(s) autor(es) tem/tém direito a exemplares sem onus?

Sim. Sao destinados cinco exemplares para o autor e, em caso de coautoria,
dois exemplares para cada autor.

Notas técnicas

As notas técnicas nio possuem periodicidade, tampouco temdticas
pré-definidas: correspondem a textos curtos, solicitados pela Presidéncia do
Ipea, versando sobre determinado assunto em debate no governo, buscando
subsidiar, de forma 4gil e concisa, os atores envolvidos nas tomadas de
decisdes sobre a matéria em pauta.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea, assim como pesquisadores
associados a projetos de pesquisa desenvolvidos pelo instituto.

» Quem responde pela série?

A Presidéncia do Ipea.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da Assessoria de Comunicagao Institucional (Ascom) do Ipea.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e grficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverio ser apresentados em arquivos separados,
com extensao Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME Devem
acompanhar também os créditos institucionais do(s) autor(es) e seus
respectivos enderecos eletronicos e telefones para contato, assim como os
dados bibliogréficos de obras eventualmente mencionadas ao longo do artigo
(referéncias).

» A série é impressa em papel — ou divulgada em meio eletronico?

Os ntimeros da série sao disponibilizados no sitio do Ipea com download
gratuito.
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» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?

Distribui¢ao dirigida pela mailing list do Ipea e mailing especifica de cada
titulo da série.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um titulo da cole¢io?

Em média cinco dias tteis.

» O(s) autor(es) tem/tém direito a exemplares sem 6nus?

Sim. S3o destinados cinco exemplares para cada autor.

Série Acompanhamento e Analise de Politicas Publicas

A série corresponde ao produto editorial de parte do Projeto Perspectivas do
Desenvolvimento Brasileiro. Este tem por objetivo servir como plataforma
de sistematizagio e reflexdao acerca dos desafios e oportunidades do
desenvolvimento nacional. A Série Acompanhamento e Andlise de Politicas
Publicas visa a institucionalizagao, pelo corpo técnico do Ipea, de sistemdtica
de acompanhamento e avaliagio das politicas publicas, divulgando esta
produgao por meio de documentos préprios ou em parceria com os demais
érgaos do Ciclo de Gestao, no 4mbito do governo federal.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea e colaboradores convidados.

» Quem responde pela série?

José Celso Cardoso Junior ¢ o editor-geral da série.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da editoria da série.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e grficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverio ser apresentados em arquivos separados,
com extensio Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME
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Devem acompanhar também os créditos institucionais do(s) autor(es) e seus
respectivos enderecos eletronicos e telefones para contato, assim como os
dados bibliogréficos das obras mencionadas ao longo do artigo (referéncias).

» A série é impressa em papel — ou divulgada em meio eletronico?

Os livros da série sao impressos em gréfica, com tiragem de 1 mil exemplares,
e também disponibilizados no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?
Distribui¢ao dirigida pela mailing list do Ipea e mailing especifica da série,
vendas na livraria da institui¢ao — diretamente ou por intermédio do e-mail
livraria@ipea.gov.br — e em estandes do instituto montados em eventos
técnico-cientificos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um titulo da colecio?

Em média até dois meses para a arte-finalizacio de cada nimero, varidvel de
acordo com diversos fatores, os quais, em tltima andlise, determinam o tempo
do processo: tamanho e complexidade dos artigos — texto e ilustragbes —,
demanda de trabalho no Editorial, tempo requerido por cada autor ou pela
editoria para resposta as dividas emanadas da revisao etc. A este prazo deve ser
somado ainda o processo de impressao e acabamento, executado fora do Ipea e
estimado em 15 dias corridos.

» O(s) autor(es) tem/tém direito a exemplares sem onus?

Sim. Sio destinados dois exemplares para cada autor.

Série Eixos do Desenvolvimento Brasileiro

A série corresponde ao produto editorial de parte do Projeto Perspectivas
do Desenvolvimento Brasileiro. Este tem por objetivo servir como
plataforma de sistematizagio e reflexdo acerca dos desafios e oportunidades
do desenvolvimento nacional. A Série Eixos do Desenvolvimento Brasileiro
organizard e divulgard, ao longo do triénio 2008-2010, dez grandes
documentos de referéncia em torno dos eixos temdticos em discussao no Ipea.
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Cada um deles discutird, a partir de diagnésticos sintéticos, a relagao da
temdtica com as politicas publicas, apresentando ainda propostas de diretrizes
de agdo governamental para o enfrentamento dos respectivos desafios.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea e colaboradores convidados.

» Quem responde pela série?

José Celso Cardoso Junior ¢ o editor-geral da série.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da editoria da série.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e grficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverdo ser apresentados em arquivos separados,
com extensio Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME Devem
acompanhar também os créditos institucionais do(s) autor(es) e seus
respectivos enderegos eletronicos e telefones para contato, assim como os
dados bibliogréficos das obras mencionadas ao longo do artigo (referéncias).

» A série é impressa em papel — ou divulgada em meio eletronico?

Os livros da série sao impressos em grafica, com tiragem de 1 mil exemplares,
e também disponibilizados no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?
Distribui¢ao dirigida pela mailing list do Ipea e mailing especifica da série,
vendas na livraria da institui¢ao — diretamente ou por intermédio do e-mail
livraria@ipea.gov.br — e em estandes do instituto montados em eventos
técnico-cientificos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um titulo da colecio?

Em média até dois meses para a arte-finalizagio de cada nimero, varidvel de
acordo com diversos fatores, os quais, em tltima andlise, determinam o tempo
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do processo: tamanho e complexidade dos artigos — texto e ilustracoes —,
demanda de trabalho no Editorial, tempo requerido por cada autor ou pela
editoria para resposta as dividas emanadas da revisdo etc. A este prazo deve
ser somado ainda o processo de impressio e acabamento, executado fora do
Ipea e estimado em 15 dias corridos.

» O(s) autor(es) tem/tém direito a exemplares sem dnus?

Sim. S3o destinados dois exemplares para cada autor.

Série Seminarios do Desenvolvimento

A série corresponde ao produto editorial de parte do Projeto Perspectivas do
Desenvolvimento Brasileiro. Este tem por objetivo servir como plataforma
de sistematizagdo e reflexao acerca dos desafios e oportunidades do
desenvolvimento nacional. A Série Semindrios do Desenvolvimento organiza
e divulga debates promovidos pelo Ipea, por meio de semindrios e oficinas
de trabalho, entre grandes nomes do pensamento nacional, sobre temas de
relevincia estratégica para o pafs.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea e colaboradores convidados.

» Quem responde pela série?

José Celso Cardoso Junior ¢ o editor-geral da série.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da editoria da série.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e gréficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverao ser apresentados em arquivos separados,
com extensao Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME Devem
acompanhar também os créditos institucionais do(s) autor(es) e seus
respectivos enderegos eletronicos e telefones para contato, assim como os
dados bibliogréficos das obras mencionadas ao longo do artigo (referéncias).
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» A série é impressa em papel — ou divulgada em meio eletronico?

Os livros da série sao impressos em grifica, com tiragem de 1 mil exemplares,
e também disponibilizados no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?
Distribui¢ao dirigida pela mailing list do Ipea e mailing especifica da série,
vendas na livraria da institui¢ao — diretamente ou por intermédio do e-mail
livraria@ipea.gov.br — ¢ em estandes do instituto montados em eventos
técnico-cientificos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um titulo da cole¢io?

Em média até dois meses para a arte-finalizagio de cada nimero, varidvel de
acordo com diversos fatores, os quais, em dltima andlise, determinam o tempo
do processo: tamanho e complexidade dos artigos — texto e ilustragoes —,
demanda de trabalho no Editorial, tempo requerido por cada autor ou pela
editoria para resposta as dividas emanadas da revisdo etc. A este prazo deve
ser somado ainda o processo de impressao e acabamento, executado fora do
Ipea e estimado em 15 dias corridos.

» O(s) autor(es) tem/tém direito a exemplares sem 6nus?

Sim. S3o destinados dois exemplares para cada autor.
Periddicos

Boletim Regional e Urbano
Publica semestralmente ensaios analiticos sobre questdes relacionadas ao
desenvolvimento regional e urbano.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa da Diretoria de Estudos Regionais e
Urbanos (Dirur) do Ipea, assim como pesquisadores associados a projetos de
pesquisa desenvolvidos pelo instituto e colaboradores convidados.
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» Quem responde pelo periddico?

Atualmente, Carlos Wagner de Albuquerque de Oliveira é o editor do
periédico.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da editoria do periddico.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e gréficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverdo ser apresentados em arquivos separados,
com extensio Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME Devem
acompanhar também os créditos institucionais do(s) autor(es) e seus
respectivos enderegos eletronicos e telefones para contato, assim como os
dados bibliogréficos das obras mencionadas ao longo do artigo (referéncias).

» O periddico é impresso em papel — ou divulgado somente em meio
eletronico?

E também impresso (domesticamente), com tiragem média de 500 exemplares,
além de ser disponibilizado no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?
Distribui¢ao dirigida pela mailing list do Ipea e mailing especifica da série,
vendas na livraria da institui¢dao — diretamente ou por intermédio do e-mail
livraria@ipea.gov.br — ¢ em estandes do instituto montados em eventos
técnico-cientificos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um niimero do periddico?

Em média até dez dias tteis, varidvel de acordo com diversos fatores, os
quais, em dltima andlise, determinam o tempo do processo: tamanho e
complexidade dos artigos — texto e ilustrages —, demanda de trabalho no
Editorial, tempo requerido pela editoria para resposta as ddvidas emanadas
da revisao etc.
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Carta de Conjuntura

Periddico trimestral, que busca situar a economia brasileira em perspectiva.
Trata-se de estudo conjuntural, realizado por intermédio da pesquisa e do
acompanhamento analitico do desempenho de seus setores constitutivos:
i) produgio, nivel de atividade e utiliza¢io do estoque de capital instalado;
ii) emprego e formalizagao da forga de trabalho, distribui¢io setorial e
regional do emprego, distribui¢io funcional e pessoal da renda; 7i7) inflagao
de bens e servigos e evolugao dos pregos relativos; i) evolugio e perspectivas
da economia internacional, protecionismo e politica comercial, restrigoes
externas e balanc¢o de pagamentos; ») condi¢des do crédito doméstico,
precificagdo de ativos no mercado financeiro e politica monetdria; e
vi) finangas e divida publicas, investimento do governo e politica fiscal.

» Quem escreve?

TécnicosdeplanejamentoepesquisadaDiretoriade Estudos Macroeconédmicos
(Dimac) do Ipea, assim como pesquisadores associados a projetos de pesquisa
desenvolvidos pelo instituto.

» Quem responde pelo periddico?
O Grupo de Acompanhamento de Andlises e Projecoes (GAP), da Diretoria de

Estudos Macroecondmicos (DIMAC), atualmente coordenado por Roberto
Messenberg. O grupo ¢ composto ainda por Denise Lobato Gentil; Francisco
Eduardo de Luna e Almeida Santos; Leonardo Mello de Carvalho; Maria
Andréia Parente Lameiras; Renaut Michel; Anna Carolina Saba dos Reis;
Marcos Vinicius Chiliatto Leite; Mario Rubens de Mello Neto; e Octdvio
Vargas Freitas Pinton.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio do Grupo de Andlises e Projegoes da Dimac/Ipea.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico, com grificos de dados em Microsoft Excel. Mapas e
g
gravuras deverdo ser apresentados em arquivos separados, com extensao Al;

CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME
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» O periddico ¢ impresso em papel — ou divulgado somente em meio
eletronico?

E também impresso (domesticamente), com tiragem média de 500 exemplares,
além de ser disponibilizado no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?

Distribui¢ao dirigida pela mailing list do Ipea e por mailing especifica do
periddico.

» Qual o tempo médio para a publicagio de um niimero do periddico?

Em média até cinco dias tteis, varidvel de acordo com diversos fatores, os
quais, em dltima andlise, determinam o tempo do processo: tamanho e
complexidade dos artigos — texto e ilustragdes —, demanda de trabalho no
Editorial, tempo requerido pela editoria para resposta as duvidas emanadas
da revisao etc.

Desafios do Desenvolvimento
» Quem escreve?

A publicagio, produzida por empresa terceirizada, conta com a colaboragao
de servidores do Ipea, por meio de artigos, pautas e entrevistas, além de
demandas especificas e sugestdes da Comunicagio Institucional do Ipea.
Mais informagoes sobre o periédico encontram-se indicadas no sitio da

revista (<http://desafios.ipea.gov.br/default.jsp>).

» Quem responde pela revista?

Atualmente, o assessor-chefe da Comunicacio Institucional, Daniel Castro,
¢ o diretor-geral da publicagio. Douglas Portari é o editor-assistente.
O conselho editorial ¢ composto por Jorge Abrahio de Castro, Daniel Castro,
Carlos Sdvio G. Teixeira; José Aparecido Carlos Ribeiro; Jinia Cristina Perez
Conceigio; Luciana Acioly; Mdrcio Bruno Ribeiro; Maria da Piedade Morais;
Marcello Cavalcanti Barra; Adelina Lapa Nava Rodrigues; Marina Nery; e
Pedro Libanio.
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» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da editoria da revista.'

» A revista Desafios é impressa em papel — ou divulgada somente em meio
eletronico?

A revista é impressa, em gréfica, com tiragem de 20 mil exemplares, além de
ser disponibilizada no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?

Assinantes, distribui¢do dirigida pela mailing list do Ipea e mailing especifico
da revista, vendas na livraria da institui¢ao — diretamente ou por intermédio
do e-mail livraria@ipea.gov.br —, e em estandes do instituto montados em
eventos técnico-cientificos pertinentes. Também sio enviados exemplares
para os governos federal e estadual, embaixadas, confederagoes, sindicatos,
universidades, institutos e associagdes, midia nacional e internacional,
agéncias reguladoras, organismos internacionais, além de parlamentares.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um niimero da revista?

A publicagao tem periodicidade mensal.

» O(s) colaborador(es) tem/tém direito a exemplares sem dnus?

Sim. Cada colaborador recebe de dois a cinco exemplares do respectivo
ndmero da revista.

Indicador Ipea

Divulga indicador da produgao industrial mensal brasileira com base em
metodologia prépria, tendo como principal objetivo antecipar os resultados
da Pesquisa Industrial Mensal (PIM-PF), divulgada pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE). Analisa os dados relativos ao més de
referéncia e aponta as estimativas para o més subsequente. Apresenta também
um balango histérico das previsoes.

14. A revista Desafios do Desenvolvimento tem toda a sua producdo editorial externa ao Editorial do
Ipea, embora seja objeto de revisao final por parte da Comunicacéo Institucional do instituto.
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» Quem escreve?

TécnicosdeplanejamentoepesquisadaDiretoriade Estudos Macroeconémicos
(Dimac) do Ipea, assim como pesquisadores associados a projetos de pesquisa
desenvolvidos pelo instituto.

» Quem responde pelo periddico?
Atualmente, Leonardo Mello de Carvalho responde pela coordenagio do periddico.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da coordenagio do periddico.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletronico, com gréficos de dados em Microsoft Excel. Mapas e
gravuras deverdo ser apresentados em arquivos separados, com extensao Al;

CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME

» O periddico ¢ impresso em papel — ou divulgado somente em meio
eletronico?

O periddico ¢ divulgado exclusivamente em meio eletrénico, disponibilizado
no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Qual o tempo médio para a publicagio de um niimero do periddico?

Em média, dois dias tuteis.

indice de Qualidade do Desenvolvimento (IQD)

Divulga indice mensal do Ipea que avalia qualidade do desenvolvimento brasileiro
e permite discutir sua sustentabilidade. O indice analisa se o desenvolvimento
recente e atual do pais atende aos requisitos de crescimento econdémico com
distribui¢do mais homogénea da renda, melhoria na posi¢io internacional, e
conservagio ambiental. Para isso, o IQD articula e sintetiza trés subindicadores,
ou componentes: ) indice de qualidade do crescimento, que inclui varidveis
ambientais; 7) indice de qualidade da inser¢do externa; e 77z) indice de qualidade
do bem-estar. Cada um deles busca captar os movimentos das principais varidveis
disponiveis nos campos produtivo, social, ambiental e internacional.
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» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea, assim como pesquisadores
associados a projetos de pesquisa desenvolvidos pelo instituto.

» Quem responde pelo periddico?

Atualmente, Ricardo Amorim responde pela editoria do periddico.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da editoria do periddico.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico, com gréficos de dados em Microsoft Excel.

» O IQD ¢ impresso em papel — ou divulgado somente em meio eletronico?

O periédico ¢ divulgado exclusivamente em meio eletronico, disponibilizado
no sitio do Ipea, com download gratuito. Sao também distribuidos exemplares
em reunioes e eventos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicagio de um niimero do periddico?

Em média, dois dias tuteis.

Mercado de Trabalho: conjuntura e analise

Publicagao trimestral que objetiva fornecer uma visao do estado das artes
do mercado de trabalho no pais durante o periodo, incluindo notas técnicas
sobre o tépico em foco em cada niimero, assim como anexo estatistico
que disponibiliza dados acerca da populagio economicamente ativa,
ocupagio, movimentagao de mao-de-obra, desemprego, seguro-desemprego,
rendimentos e informalidade.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa da Diretoria de Estudos Sociais do Ipea,
assim como pesquisadores associados a projetos de pesquisa desenvolvidos
pelo instituto.
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» Quem responde pelo periddico?

Atualmente, Lauro Ramos ¢ o editor do periddico. Sua equipe é composta
ainda por Carlos Henrique Corseuil, Luis Parreiras e Roberto Gonzalez.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da editoria do periddico.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e gréficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverdo ser apresentados em arquivos separados,
com extensio Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME Devem
acompanhar também os créditos institucionais do(s) autor(es) e seus
respectivos enderegos eletronicos e telefones para contato, assim como os
dados bibliogréficos das obras mencionadas ao longo do artigo (referéncias).

» O periddico ¢ impresso em papel — ou divulgado somente em meio
eletronico?

E também impresso (domesticamente), com tiragem média de 450 exemplares,
além de ser disponibilizado no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?
Distribui¢ao dirigida pela mailing list do Ipea e por mailing especifica do
periédico, vendas na livraria da institui¢ao — diretamente ou por intermédio
do e-mail livraria@ipea.gov.br — e em estandes do instituto montados em
eventos técnico-cientificos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um niimero do periddico?

Em média até dez dias uteis, varidvel de acordo com diversos fatores, os
quais, em dltima andlise, determinam o tempo do processo: tamanho e
complexidade dos artigos — texto e ilustragoes —, demanda de trabalho no
Editorial, tempo requerido pela editoria para resposta as ddvidas emanadas
da revisao etc.
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Pesquisa e Planejamento Economico (PPE)

Publica¢io quadrimestral de enfoque académico, é reconhecida como uma das
principais revistas na drea no Brasil. Divulga, desde 1971, artigos resultantes
de andlises tedricas e empiricas que contribuam para o equacionamento dos
problemas econémicos do pais.

» Quem escreve?

Pesquisadores nacionais e estrangeiros que atuam na drea socioecondmica.
Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea também podem concorrer para
colaboradores.

As orientagdes para submeter artigos para publicagao na revista encontram-se
no sitio da revista (<http://ppe.ipea.gov.br>).

» Quem responde pelo periddico?

Atualmente, Marco Antonio F de H. Cavalcanti e Miguel Foguel sio os
editores interinos da revista. O corpo editorial é composto ainda por Carlos
Henrique Corseuil; Eduardo Pontual Ribeiro; Elcyon Caiado Rocha Lima; e
Samuel de Abreu Pessoa.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da secretaria executiva da revista.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e gréficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverdo ser apresentados em arquivos separados,
com extensio Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME Devem
acompanhar também os créditos institucionais do(s) autor(es) e seus
respectivos enderegos eletronicos e telefones para contato, assim como os
dados bibliogréficos das obras mencionadas ao longo do artigo (referéncias).

» A PPE é impressa em papel — ou divulgada somente em meio eletronico?

A revista é também impressa, em gréfica, com tiragem de 500 exemplares,
além de ser disponibilizada no sitio da revista (<http://ppe.ipea.gov.br>),
com download gratuito.
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» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?

Distribuigao dirigida pela mailing list do Ipea, vendas na livraria da institui¢ao
— diretamente ou por intermédio do e-mail livraria@ipea.gov.br — ¢ em
estandes do instituto montados em eventos técnico-cientificos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um niimero da revista?

Em média até dois meses para a arte-finalizacio da revista, varidvel de acordo
com diversos fatores, os quais, em udltima andlise, determinam o tempo
do processo: tamanho e complexidade dos artigos — texto e ilustragbes —,
demanda de trabalho no Editorial, tempo requerido por cada autor para
resposta as dividas emanadas da revisao etc. A este prazo deve ser somado
ainda o processo de impressao e acabamento, executado fora do Ipea e
estimado em 15 dias corridos.

» O(s) autor(es) tem/tém direito a exemplares sem onus?

Sim. Cada autor recebe trés exemplares do respectivo nimero da revista.

Planejamento e Politicas Publicas (PPP)
Revista semestral de reflexao e debates, de exceléncia académica, que objetiva
contribuir para o avango das politicas publicas brasileiras.

» Quem escreve?

Pesquisadores, professores, profissionais dedicados a pensar quais politicas
publicas o Brasil precisa para trilhar o caminho do desenvolvimento nacional.
Nesse sentido sio bem-vindos artigos de profissionais de distintas formagoes
na grande drea socioecomica, politica, urbanismo, infraestruturas, meio
ambiente entre outras. Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea também
podem concorrer para colaboradores.

As orientagbes para submeter artigos para publicagio na revista encontram-se
indicadas na intranet, em atividades/publicagbes/revistas/planejamento e politicas
publicas/normas aos autores.
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» Quem responde pelo periddico?

Atualmente, Liana Carleial ¢ a editora da revista. Bruno Cruz responde
pela coedicio.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da secretaria executiva da revista — cf. figura na intranet em
atividades/publicagoes/revistas/planejamento e politicas puablicas/normas
aos autores.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e gréficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverio ser apresentados em arquivos separados,
com extensio Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME Devem
acompanhar também os créditos institucionais do(s) autor(es) e seus
respectivos enderegos eletronicos e telefones para contato, assim como os
dados bibliogréficos das obras mencionadas ao longo do artigo (referéncias).

» A PPP é impressa em papel — ou divulgada somente em meio eletronico?

A revista ¢ também impressa, em grdfica, com tiragem de 350 exemplares,
além de ser disponibilizada no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?

Assinantes, distribui¢ao dirigida pela mailing list do Ipea, vendas na livraria da
institui¢ao — diretamente ou por intermédio do e-mail livraria@ipea.gov.br —
e em estandes do instituto montados em eventos técnico-cientificos
pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um niimero da revista?

Em média até dois meses para a arte-finalizacio da revista, varidvel de acordo
com diversos fatores, os quais, em ultima andlise, determinam o tempo
do processo: tamanho e complexidade dos artigos — texto e ilustracoes —,
demanda de trabalho no Editorial, tempo requerido por cada autor para
resposta as duvidas emanadas da revisao etc. A este prazo deve ser somado
ainda o processo de impressao e acabamento, executado fora do Ipea e
estimado em 15 dias corridos.
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» O(s) autor(es) tem/tém direito a exemplares sem onus?

Sim. Cada autor recebe trés exemplares do respectivo nimero da revista.

Politicas Sociais: acompanhamento e analise

Publicacao semestral que objetiva fornecer uma visao abrangente das diversas
dreas das politicas sociais. Cada nimero apresenta um balango da politica e
dos programas setoriais na drea social, assim como a execu¢ao or¢amentdrio-
financeira dos érgaos competentes. Discute os fatos especialmente relevantes
do periodo em foco, e elege um tema objeto de maior aprofundamento. Inclui
ainda anexo estatistico que contempla os diversos programas de governo na
drea social.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa da Diretoria de Estudos Sociais
(Disoc) do Ipea, assim como pesquisadores associados a projetos de pesquisa
desenvolvidos pelo instituto.

» Quem responde pelo periddico?

Atualmente, José Aparecido Ribeiro ¢ o editor do periédico. O conselho
editorial é composto ainda por Angela Rabelo Barreto; Brancolina Ferreira;
Leonardo Alves Rangel; Luciana Jaccoud; Luciana Mendes Servo; Luseni
Aquino; Maria Martha Cassiolato; Natdlia de Oliveira Fontoura; Roberto
Gonzalez; e Silvania Carvalho (secretdria executiva).

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da secretaria executiva do periédico.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico e em papel, em Word, e gréficos de dados em Microsoft
Excel. Mapas e gravuras deverdo ser apresentados em arquivos separados,

com extensio Al; CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME
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» O periddico ¢ impresso em papel — ou divulgado somente em meio
eletronico?

E também impresso, em grdfica, com tiragem média de 1 mil exemplares,
além de ser disponibilizado no sitio do Ipea, com download gratuito.

» Quais os critérios de distribuicio e venda dos exemplares?
Distribuicao dirigida pela mailing list do Ipea e por mailing especifica do
periédico, vendas na livraria da institui¢gdo — diretamente ou por intermédio
do e-mail livraria@ipea.gov.br — ¢ em estandes do instituto montados em
eventos técnico-cientificos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicagio de um niimero do periddico?

Em média até dois meses para a arte-finalizacio do periddico, varidvel de
acordo com diversos fatores, os quais, em dltima andlise, determinam o tempo
do processo: tamanho e complexidade dos artigos — texto e ilustragoes —,
demanda de trabalho no Editorial, tempo requerido pela editoria para resposta
as ddvidas emanadas da revisao etc. A este prazo deve ser somado ainda o
processo de impressdo e acabamento, executado fora do Ipea e estimado em
15 dias corridos.

Radar: producao, tecnologia e comércio exterior

De periodicidade bimestral, é lancado ao final da primeira quinzena de
cada més de referéncia da publicagao — o préximo ndmero serd lancado em
junho de 2009 — e aborda temas relacionados a tecnologia, 4 produgao e ao
comércio exterior.

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa da Diretoria de Estudos Setoriais
(Diset) do Ipea, assim como pesquisadores associados a projetos de pesquisa
desenvolvidos pelo instituto.

» Quem responde pelo periddico?

Atualmente, Fernanda De Negri responde pela coordenagao do periddico.
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» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da coordenagio do periddico.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletronico, com gréficos de dados em Microsoft Excel. Mapas e
gravuras deverdo ser apresentados em arquivos separados, com extensao Al;

CDR; Free Hand; EPS; CGM; EMF; ou WME

» O periddico ¢ impresso em papel — ou divulgado somente em meio
eletronico?

O periédico ¢ divulgado em meio eletronico, disponibilizado no sitio do
Ipea, com download gratuito. Sio também impressos exemplares para eventos
e reunides pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicacio de um niimero do periddico?

Em média, cinco dias tteis.

Sensor Econémico IPEA

Divulga indicador mensal do Ipea que avalia as expectativas econdmicas
e sociais do setor produtivo brasileiro (exceto o financeiro), com base
em metodologia prépria. Sao distribuidos questiondrios a entidades
representativas do setor produtivo do pais, representando 80,18% do Produto
Interno Bruto (PIB) nacional. As respostas permitem perceber o que o setor
produtivo espera em relagio: 7) ao PIB brasileiro e setorial, e ao setor externo;
ii) aos principais precos da economia (cAmbio, inflagdo, juros etc.); 777) ao
desempenho das empresas quanto 2 demanda, margem de lucro, utilizagao
de capacidade etc.; e 7v) as condi¢oes de bem-estar social (massa salarial real,
pobreza, desigualdade e violéncia).

» Quem escreve?

Técnicos de planejamento e pesquisa do Ipea e pesquisadores associados a
projetos desenvolvidos pelo instituto.
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» Quem responde pelo periddico?
Atualmente, Ricardo L. C. Amorim € o editor do periddico.

» Como encaminbar ao Editorial?

Por intermédio da editoria do periddico.

» Como os originais devem ser apresentados para edi¢io?

Em meio eletrénico, com gréficos de dados em Microsoft Excel.

» O Sensor é impresso em papel — ou divulgado somente em meio
eletronico?

O periédico ¢ divulgado exclusivamente em meio eletronico, disponibilizado
no sitio do Ipea, com download gratuito. Sao também distribuidos exemplares
em reunides e eventos pertinentes.

» Qual o tempo médio para a publicagio de um niimero do periddico?

Em média, cinco dias ttelis.
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Anexo
Modelo do Formulario do E-pedidos

Ipea Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada i G
w i@ ia i i ® G

ferramentas administrativas

i#] | ouvidoria

E-pedidos SISTEMA DE GESTAQ DE PEDIDOS
EM ABERTO

Em aberto | Novo pedido - Desenvolvimento

Salicitante x|
Nome: Lotagdo:
Localizagdo: Telefone:
Pedido

E-mail do Responsavel

1 - DADOS DOS EDITORES

blicacs

| pela p:

| pela ap

Telefone ou ramal do Responsavel

2 - PUBLICAGAO
2.1 - Boletim Mercado de Trabalho

Nimero
Informe o nimero

2.2 - Boletim Regional e Urbano

Nimero
Informe o Nimero

2.3 - Carta de Conjuntura

Nimero
Informe o ndmere e/ou més

(continua)




PusLIcACOES DO IPEA: FAQ
(continuagao) L‘

Modelo do Formulario do E-pedidos

2.4 - Indicador Ipea de Producdo Industrial

Nimero
Informe o nimero afou més

2.5 - Indice de Qualidade do Desenvolvimento

Nimero
Informe o ndmero efou Més

2.6 - Livro nao Seriado

Titulo do Livro

2.7 - Periodico Politicas Sociais: acompanhamento e andlise

Nimero
Informe o Nimero

2.8 - Radar Tecnologia, Producdo e Comércio Exterior

Niémero
Informe o nimero efou Més

2.9 - Revista: Pesquisa e Planejamento Econdémico

Nimero
Informe o ndmero e volume

2.10 - Revista: Planejamento e Politicas Publicas

Niamero
Informe o nimero

2.11 - Sensor Econdmico

Namero
Informe o nimero efou Més

Conteddo

Os itens a seguir acompanham os pedidos de todas as publicacdes relacionadas acima.
™ Arguivo definitivo

I"' Graficos em Excel

I Mapas, Organogramas, Fluxogramas {Adobe Illustrator; Corel Draw; Free Hand; eps; cgm, emf e
wmf)

I" Referéncias Bibliogréficas

[T Tabelas/Quadros em Excel ou Word

(continua)
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‘J (continuagio)

Modelo do Formulario do E-pedidos

2.12 - Texto para Discussao
Titulo
Informe o Titulo do Texto para Discussdo a ser publicado.

Conteddo - TD

Os itens & seguir acompanham os pedidos da série Texto para Discussdo

T Arquivo Definitivo

[T Classificac3o do assunto com base no Journal of Economic Literature (JEL)
T Graficos em Excel

[T Mapas, Organogramas, Fluxogramas (Adobe Illustrator; Corel Draw; Free Hand; eps; cgm, emf e
wmf)

[T Referéncias Bibliogrificas

[T Sinopse ou Abstract (pardgrafo curto, dande conta do desenho do estudo)
[ Sumario Executivo (uma a uma pagina e meia)

[T Tabelas/Quadros em Excel ou Word

Documentos anexos @




INDICE GERAL

INDICE GERAL
Parte 1 — Padronizacdes 11
Abreviaturas e Simbolos 13
ao ano/a.a. 13
cardinais 13

etalii/etal 14
e.qg./exempli gratia 14
etc./et coetera 14
hora 15

isto é/i.é 15

moeda 16

op. cit. 16

ordinais 17

pagina 17
porcentagem 17
quilébmetro 18

regiao metropolitana/RM 19
salario minimo/SM 19

Citacoes 20

Destaques Graficos 23
aspas 23
italico 24
negrito 25
sublinhado 26

Enumeracdes 26

Hifen, Travessao e Barra 29
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Mailsculas e Minusculas 30

Numerais 35
cardinais 35

datas 36
década 37
fracbes 38
legislacao 38
ordinais 39
periodo de tempo 40
ponto 40
porcentagem 41
romanos 41
virgula 42
zeros 42
Referéncias (Bibliograficas) 43
a ser publicado 45
anais 45
artigos ou matérias de periédicos 45
autores diversos — et al. 45
autores idénticos em sequéncia 45
autores institucionais 46
capitulos de coletaneas ou de edicbes similares 46
colecdes ou séries 46
coletaneas ou edicdes similares 47
documentos eletronicos 47
mimeografados 47
no prelo 47
notas técnicas 47
palestras conferidas em eventos técnicos 47




periédicos sem referéncia a artigo ou autor 47
sem local e sem editor 48

sem data 48

sites e documentos eletrénicos 48

teses e dissertacoes 48

versoes preliminares 49

Referéncias Remissivas 49
Remissivas de ilustracoes 49

elaboracdo 49

fontes 50

notas 51

observacoes 53

Remissivas de texto 54
notas de rodapé 54

remissivas bibliogréficas 55

Siglas 55
Parte 2 — Observacoes Gramaticais 57
Concordancia Verbal 59

a maioria de, parte de 60

assim como...bem como 61

cerca de perto de 61

com 61

infinitivo pessoal 62

mais de um...menos de um 62

nao somente...mas também 63
nem...nem 63

nem um...nem outro (tampouco) 63
quem 63
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se 64

tanto...como (quanto) 64
um dos que 64

um(a) e outro(a) 65
um(a) ou outro(a) 65

Crase 65
Pontuacao 68
aspas 68

dois-pontos 68
exclamacao 69
interrogacao 69
parénteses 69
ponto 71
ponto-e-virgula 71
reticéncias 71
travessao /1

virgula 73
Anexo: Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa 74
Parte 3 — Consideracoes Lexicais 77

a medida que/na medida em que 79
a nivel de/em nivel de 79

afim/a fim de 79

ao encontro de/de encontro a 80

ao invés de/em vez de 80

através de 80

bem, mal, ndo 81

bienal/bianual 82

bimestral/bimensal 82

124 ipea




chamar atencao/chamar a atencao 82
chegar a/chegar em 83

dentre (eles, estes etc.)/entre (eles, estes etc.) 83
dentro do contexto 83

dia-a-dia/dia a dia 83
diferentemente, igualmente, contrariamente 83
em face de/(fazer) face a 84
enquanto 84

era de se esperar 84

estado/Estado 84

este/esse 85

grosso modo 85

ha/a 85

haver/existir 86

inserir no contexto 87

ja 87

juntamente com 87

mal/mau 87

-mente, advérbios terminados em 87
onde/aonde 88

por que/porque 88

salario minimo/salario-minimo 89
site/sitio/pagina 90

tem/tém 90

ter de/ter que 90

todo(a) o(a)/todo(a) 90

vém/veem 91

via de regra 91

vis-a-vis 91

visar/visar a 92
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Parte 4 — Publicacbes do IPEA (FAQ) 93

Colecao Texto para Discussao 95

Livros ndo seriados (avulsos) 96

Notas técnicas 98

Série Acompanhamento e Andlise de Politicas Publicas 99
Série Eixos do Desenvolvimento Brasileiro 100

Série Seminarios do Desenvolvimento 102
Periddicos 103

Boletim Regional e Urbano 103

Carta de Conjuntura 105

Desafios do Desenvolvimento 106

Indicador Ipea 107

indice de Qualidade do Desenvolvimento 108
Mercado de Trabalho: conjuntura e analise 109
Pesquisa e Planejamento Econémico 111
Planejamento e Politicas Publicas 112

Politicas Sociais: acompanhamento e andlise 114
Radar: producao, tecnologia e comércio exterior 115
Sensor Econémico IPEA 116

Anexo: Formuléario do E-Pedido 118
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